Prefeitura Municipal de Belterra
GABINETE DO PREFEITO
CNPJ: 01.614.112/0001-03

LEI N° 256 DE 18 DE ABRIL DE 2018.

DISPOE SOBRE A CONCESSAO, APLICACAO
E PRESTACAO DE CONTAS DE RECURSOS
PUBLICOS SOB A FORMA DE SUPRIMENTO
DE FUNDOS NO AMBITO DA
ADMINISTRACAO PUBLICA MUNICIPAL.

Faco saber que a Camara Municipal aprovou e eu sanciono a
seguinte lei:

Art.1°. A \utilizacdo de recursos publicos sob a forma de
Suprimento de Fundos € aplicavel aos casos de despesas expressamente
definidas neste regulamento, caracterizando-se como adiantamento de
numerario a servidor para realizacdo de despesas que, por sua natureza
e excepcionalidade, ndo possam subordinar-se aos procedimentos
normais de processamento.

Art. 2°. O Suprimento de Fundos podera ser concedido, sob a
inteira responsabilidade e a critério do titular do 6rgdo da administracdo
direta, autarquica e fundacional, ou outra autoridade que detenha essa
delegagdo, exclusivamente a servidor publico, sempre precedido de
empenho e devidamente classificado em dotagdo propria, para
atendimento das seguintes despesas:

I - despesas de pequeno vulto;
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II - despesas eventuais, inclusive em viagem e com Servigos
especiais, que exijam pronto pagamento em espécie;

§ 10 Para as despesas de pequeno vulto sdo fixados os seguintes
limites:

a) cada ato de concessdo ndo podera ultrapassar a 3% (trés por
cento) do valor estabelecido na alinea a, do inciso II, do art. 23, da Lei
Federal n© 8.666/1993.

b) os comprovantes de despesas ndo poderdo ultrapassar o
percentual de 0,6% do valor estabelecido na alinea a do inciso II, do
art. 23, da Lei Federal n© 8.666/1993

§ 20 As despesas eventuais serdo limitadas a 5% (cinco por cento)
do valor estabelecido na alinea a, do inciso II, do art. 23, da Lei Federal
no 8.666/1993;

§ 30 Excepcionalmente, desde que caracterizada a necessidade em
despacho fundamentado, o ordenador de despesas poderd conceder e
autorizar a aplicagao de suprimentos de fundos em valores superiores
aos fixados neste artigo.

Art. 3°. O Suprimento de Fundos serda concedido a servidor
publico do Municipio para pagamento de despesas que se enquadrem
nas hipéteses do art. 20 e, justificadamente, ndo possam submeter-se
aos procedimentos normais de processamento, cujo ato concessivo
devera constar:
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I - nome completo, posto ou graduagdo, cargo ou funcdo e
matricula do suprido;

IT - destinagdo ou objeto da despesa a realizar;
IIT - valor do Suprimento de Fundos;

IV - classificagdo funcional e natureza de despesa;
V - prazo para aplicagao e prestacdo de contas.

§ 10 o Suprimento de Fundos sera aplicado no prazo maximo de
60 (sessenta) dias, contados da data de emissdo da transferéncia
bancéria, ndo podendo ultrapassar o encerramento do exercicio
financeiro em que foi concedido.

§ 20 o servidor que receber Suprimento de Fundos é obrigado a
prestar contas de sua aplicagao, no prazo maximo de 15 (quinze) dias
apos o periodo de aplicagdo, sujeitando-se a tomada de contas especial
se nao o fizer no prazo fixado.

Art. 4°. N3o sera concedido Suprimento de Fundos a servidor:
I - responsavel por dois suprimentos;

IT - declarado em alcance;

IIT - que esteja respondendo a inquérito administrativo;

IV - que exerga as fungGes de ordenador de despesa;
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V - em licenga, férias ou afastado;
VI - responsavel pelo setor financeiro.
Art. 5°. Fica vedada a concessdo de Suprimento de Fundos para:

I - aquisicdo de material permanente ou outra mutagdo
patrimonial classificada como despesa de capital;

IT - aquisicdo de bens ou servigos de maneira que possa
caracterizar fracionamento de despesa;

IIT - aquisicdo de bens ou servigos para os quais existam ou
devam existir contratos de fornecimento;

IV - pagamento de didrias.

Art. 6°. A classificagdo orcamentaria e contdbil das despesas
realizadas por meio de Suprimento de Fundos observara as regras e as
contas determinadas pela Nucleo Contabil do Municipio.

Art. 7°. A concessdo de Suprimento de Fundos serd efetuada por
meio de ordem bancaria de pagamento em nome do suprido.

Paragrafo Unico - As despesas realizadas por intermédio de
suprimento de fundos serdo amplamente divulgadas, inclusive por meio
eletronico e através do portal Transparéncia.

Art. 8°. O Suprimento de Fundos sera aplicado rigorosamente em
despesas compativeis com a finalidade de sua concessdo e com a
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classificagdo orgamentaria indicada e somente no exercicio financeiro
em que for concedido.

§ 1° O suprido sera responsdvel pela correta aplicagdo dos
recursos recebidos e nos limites fixados no ato de concess3o.

§ 2° As aplicagbes de recursos em desacordo com as normas
legais serdo submetidas a glosa, levadas a débito do suprido, que repora
o valor, independentemente da aplicagdo das sangdes disciplinares
cabiveis.

Art. 9°. O agente suprido ndo poderd, em nenhuma hipétese,
conceder ou transferir a outrem recursos de seu Suprimento, assim
como efetuar compras parceladas.

§ 1° A infragdo a norma deste artigo, serd interpretada, para
todos os efeitos legais, como aplicagdo irregular de dinheiro publico,
sujeitando o infrator as penalidades previstas em lei.

Art. 10. As despesas pagas com recursos do suprimento de
fundos deverdo limitar-se, rigorosamente, ao montante fixado no ato de
concessao, ndo cabendo ressarcimento de gastos excedentes.

Art. 11. Na aplicagdo do Suprimento de Fundos serdo observados
0S seguintes requisitos:

I - as notas fiscais e os recibos comprobatérios do pagamento de
despesas deverdo ser emitidos em nome do érgéo, sem rasuras e sem
emendas;
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IT - nos fornecimentos de mercadorias ou servicos por pessoa
juridica sera exigida a nota fiscal respectiva contendo a descri¢do
detalhada do servigo prestado ou da mercadoria adquirida, especificando
a quantidade, prego unitario e total e outras especificacdes que

identifiquem plenamente a operacgéo realizada;

III - quando o fornecedor do material ou prestador de servigo for
pessoa fisica ou juridica isenta de emissdo de nota fiscal, a quitacdo da
prestagdo do servigo ou fornecimento de material deverd ser
formalizada por meio de recibo, contendo todas as especificacdes que
identifiqguem detalhadamente a operagdo realizada;

IV - nas notas fiscais e nos recibos ndo poderdo constar,
concomitantemente, despesas de elementos distintos com aquisicdo de
material de consumo e de prestagao de servico de terceiros, devendo
ser extraido um documento para cada elemento de despesa;

V - as notas fiscais, faturas, recibos e outros comprovantes de
despesa conterdao atestado de pagamento no corpo do documento,
firmado pelo suprido;

Art. 12. Na gestdo financeira do Suprimento de Fundos serdo
observadas e cumpridas as exigéncias oriundas das retengbes de
tributos federais, estaduais e municipais, cujos recolhimentos serdo
efetuados nos prazos legais e até o Ultimo dia para aplicagdo dos
recursos concedidos.
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Paragrafo Unico. Os pagamentos de juros, multas e demais
acréscimos decorrentes de recolhimentos fora do prazo serdo de inteira
responsabilidade do suprido e ndo poderdo ser efetuados por meio do
Suprimento de Fundos.

Art. 13. Antecipa-se a aplicagdo do Suprimento de Fundos pelo
impedimento do responsavel em prossegui-la.

Paragrafo Unico: 10 O impedimento podera decorrer por motivo
de forga maior ou de afastamento provisério ou definitivo do suprido,
que exceda o prazo de aplicagdo do Suprimento, devendo o motivo ser
atestado por despacho do ordenador de despesa.

Art. 14. O responsavel por Suprimento de Fundos apresentara a
prestagdo de contas de sua utilizagdo a unidade responsavel pelas
atividades de administragao financeira do 6rgdo ou entidade concedente
no prazo maximo de 15 (quinze) dias subsequentes ao término do prazo
de sua aplicagao.

Paragrafo Gnico. As concessGes de Suprimento de Fundos, quando
realizadas no més de dezembro, deverdo ser aplicadas até o Gltimo dia
util deste més e a prestagdo de contas efetivada até o dia 15 (quinze)
de janeiro do ano subsequente.

Art. 15. A prestagdo de contas do Suprimento de Fundos serd
composta dos documentos a seguir, 0s quais deverao ser organizados

nessa ordem:
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I - portaria de concessdo;

IT - nota de Empenho;

III - ordem Bancaria;

IV - demonstrativo de despesas pagas;

V - documentos comprobatoérios das despesas pagas;

VI - comprovantes de devolugdo do saldo ndo aplicado e das
retengdes efetuadas e pagas, se houver.

Art. 16. O setor competente do 6rgdo ou entidade concedente,
tdo logo receba a prestagdo de contas do suprido, promoverd, no prazo
maximo de 5 (cinco) dias Uteis, a sua andlise para verificar o
cumprimento das formalidades previstas nesta Lei e emitird parecer
conclusivo sobre a regularidade ou ndo da aplicagdo dos recursos.

§ 19 Caso ndo sejam identificadas desconformidades o processo
sera encaminhado ao ordenador de despesas com sugestdo para
aprovacgao das contas.

§ 2° Se forem identificadas irregularidades o setor competente
notificard o suprido para apresentar correcdes no prazo de trés dias
uteis, contados da data de recebimento da notificag3o.

§ 39 Expirado o prazo previsto no paragrafo anterior, havendo ou
nao o saneamento das pendéncias, o processo sera encaminhado ao
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ordenador de despesas com sugestdo de aprovagdo ou ndo das contas,
conforme o0 caso.

Art. 17. O ordenador de despesas expedird, no prazo de cinco
dias Uteis, despacho final aprovando a prestacdo de contas e
determinando a baixa da responsabilidade do suprido ou reprovando as
contas com glosa total ou parcial dos valores concedidos, instaurando
processo de Tomada de Contas Especial para inscricgdo da
responsabilidade do servidor.

Art. 18. Dardo causa a impugnagdo parcial ou total da prestacdo
de contas, entre outras:

I - pagamentos ndo suportados por documento fiscais iddéneos;

IT - rasuras de documentos no que dizem respeito a valores,
datas, recibos e outros que induzam a pressuposicdo de fraude, ma-fé
ou dolo, por parte do servidor suprido;

IIT - pagamento de despesas que ndo se enquadram na finalidade
do Suprimento de Fundos, conforme classificagdo orgamentaria indicada
na nota de empenho;

IV - pagamento de despesa cujo documento tenha sido emitido
em data anterior ao depodsito em conta bancaria ou posterior a data
limite fixada para aplicagao;

V - transferéncia de recursos do Suprimento de Fundos a outrem;

Palacio das Seringueiras, n® 45, Vila Americana, CEP.:68143-000, Belterra/PA
belterrapa@hotmail.com



Prefeitura Municipal de Belterra
GABINETE DO PREFEITO
CNPJ: 01.614.112/0001-03
VI - outras irregularidades que resultem indbeis quaisquer

comprovantes de despesas.

Art. 19. Cabera ao ordenador de despesas, por proposta da
unidade de administragdo financeira do respectivo 6rgdo ou entidade,
aplicar a glosa parcial ou total na parte do Suprimento de Fundos cuja
aplicagao for considerada irregular.

Art. 20. Em caso de ndo apresentagao da prestagdo de contas no
prazo estipulado no ato da concessdo, o setor responsavel notificard o
suprido, no primeiro dia Util seguinte ao vencimento, para
adimplemento imediato da obrigagdo, sob pena de instauracdo de
Tomada de Contas Especial.

Paragrafo Gnico. Apresentadas as contas o processo seguird seu
curso normal. Ndo apresentadas o processo sera encaminhado ao
ordenador de despesas para instauragdo de Tomada de Contas Especial.

Art. 21. Considerar-se-d em alcance o responsavel por
Suprimento de Fundos que:

I ndo apresentar a prestagdo de contas no prazo estabelecido;

II ndo tenha dado cumprimento a notificacdo expedida para sanar
irregularidades;

ITI estiver inscrito em responsabilidade.
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Art. 22. Nos casos de concessdao a servidor comissionado ou
temporario, o ordenador de despesas é responsével pela prestacdo de
contas e/ou pela devolugao dos recursos ndo aplicados ou glosados, se o
suprido for exonerado ou distratado, sem que haja prestado contas e/ou
devolvido os valores ndo aplicados.

Art. 23. Quando da liberagao de recursos financeiros, a titulo de
Suprimento de Fundos, o érgdo ou entidade concedente registrara a
responsabilidade do agente suprido.

§ 1° A baixa da responsabilidade individual do agente suprido no
sistema de escrituragdo contabil, dar-se-& apbés a aprovacdo da
prestacao de contas.

§ 2° Os saldos referentes ao Suprimento de Fundos concedidos e
ndo aplicados, serdo devolvidos ao final do prazo de aplicacdo e antes
do encerramento do exercicio de sua concessdo, em contrapartida com
a anulagdo da despesa orgamentaria.

§ 3° Quando o recolhimento dos saldos financeiros ocorrer fora
do exercicio de sua concessdo, a entrada dos recursos dar-se-& como
receita de restituigao.

§ 4° O recolhimento dos saldos financeiros dar-se-a na conta do
6rgdo ou entidade concedente.

Art. 24. Compete ao setor de controle interno proceder a
fiscalizagao dos recursos aplicados por meio de suprimento de fundos.
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Art. 25. Nos casos de Tomada de Contas Especial a autoridade
instauradora devera encaminhar o processo ao Tribunal de Contas dos

Municipios para julgamento.

Art. 26. Havendo omissdo por parte do ordenador de despesas
competird ao Controle Interno cientificar, formalmente, a autoridade
administrativa competente para que instaure Tomada de Contas
Especial nos casos previstos nesta Lei.

Paragrafo Unico. Em caso de ndo atendimento, o Controle Interno
avocara para si a realizagdo da Tomada de Contas Especial.

Art. 27. Esta Lei entrard em vigor na data de sua publicagdo,
revogadas as disposicdes em contrario.

Gabinete do Prefeito Municipal de Belterra, 18 de Abril de 2018.

MMCA

JOCICLELIO CASTRO MACEDO
Prefeito Municipal de Belterra

Publicado na Secretaria Municipal de Administragdo, Finangas e
Planejamento ao décimo oitavo dia do més de Abril do ano de dois mil e
dezoito.

AMARILDO RO GUES DOS SANTOS
Secretario Municipal de Administragdo, Finangas e Planejamento.
Decreto 001/2017
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