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TERMO DE REFERENCIA

DO OBJETO

_ O presente Termo de Referéncia tem por objeto CONTRATACAO DE EMPRESA PARA
AQUISICAO DE CARTUCHOS. BASE E TINTA DE IMPRESSORAS DA SEMAF.

2. ESPECIFICAGAO E QUANTITATIVO DO ITEM DO OBJETO:
2.1. Para as aquisigbes de cartucho/toner. segue:
VALOR
o ESTIMADO| TOTAL
ITENS DESCRICAO/ TONNER UNIDADE, QTD DE GERAL
SERVICO

KIT COLORIDO E PRETO EPSON
1 220 UNIDADE, 12

TINTA DE IMPRESSORA PRETA

2. EPSON M 205 UNIDADE| 15
CARTUCO RICOH- 377
3. UNIDADE| 06
CARTUCHO BROTHER 8512
4. UNIDADE| 12
CARTUCHO SANSUNG
5. MULTIXPRESS 6555 NX UNIDADE| 12
CARTUCHO RICOH SP- 3510
6. UNIDADE 07
CARTUCHO SAMSUNG SCX-
7. UNIDADE 06
3405
DCP CARTUCHO BROTHER
8. 2520 DW UNIDADE| 07
CARTUCHO SANSUNG .
- XSPRESS -M2070W UNIDADE 07
CARTUCHO RICOH SP 4510
10. UNIDADE| 07

2.2 — DA PLANILHA PARA PROPOSTA
2.3 — As propostas deveréo levar em consideracao os servigos descritos nas planilha acima.
2.4 — Para aquisicées de toner/tintas segue planilha abaixo descrito:
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ITEN DESCRICAO DE IMPRESSORAS SETOR QUANTIDADE DE
S (QUANTIDADE) RESPONSAVEL | CARTUCHOS
RECURSOS
1/KIT COLORIDO E PRETO EPSON 220 | ")\ e 12
,| TINTA DE IMPRESSORA PRETA EPSON| o cOURARIA 15
M 205
3| CARTUCO RICOH- 377 GABINETE 06
4/CARTUCHO BROTHER 8512 AL 12
' ADMINISTRACAO
5| CARTUCHO SANSUNG MULTIXPRESS | .\ sl IDADE 49
6555 NX
6./CARTUCHO RICOH SP- 3510 JURIDICO 07
SALA DE
7 |CARTUCHO SAMSUNG SCX- 3405 ARQUIVO 06
CONTROLE
8. DCP CARTUCHO BROTHER 2520 DW (NTERNG 07
CARTUCHO SANSUNG XSPRESS -
o M2070W DEFESA -
: CIVIL
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10.,CARTUCHO RICOH SP 4510 LICITAGAO 07

3. DAVIGENCIA
3.1 A vigéncia deste instrumento contratual iniciara a partir da assinatura do contrato, com prazo de
12 meses, podendo ser prorrogado nos termos do art. 105 da lei [14.133.
3.2 Como vigéncia contratua sera de 12 meses, ficha para dotagdo orgamentaria indicada sera de
2022 como ano em exercicio, podendo assim ser indicada nova fica para ano seguinte.

4. DAS DOTAGCOES ORCAMENTARIAS
* 4.1 Funcional:  04.122.0002.2004.0000 MANUTENGAO DAS ATIVIDADES DA SEMAF
*4.2 Cat. Econ:  3.3.90.30.00 MATERIAL DE CONSUMO

5. JUSTIFICATIVA E OBJETIVO DA CONTRATACAO
5.1 E sabido que as condicbes de trabalho exigem que tenhamos impressoras em bom
funcionamento, adequadas as demandas dos setores da Secretaria Municipal de Administragao,
Financas e Planejamento- SEMAF, para que hajam plenas condigbées de uso, de forma a manter o
desempenho dos servidores na realizacao de suas atividades.
5.2. Assim, a aquisicdo desses materiais se faz necessaria para que as impressoras sejam
mantidas sempre em boas condicdes de utilizagao, de forma a garantir a qualidade de aparelhos de
impressao.
6.3. Trata-se de contratagdo de suma importancia, devendo-se ser assegurada o bom
funcionamento das nossas impressoras, visando manter a utilizagdo dos mesmos em perfeitas
condicbes de uso e durabilidade.

6. DA AQUISIGAO POR DISPENSA DE LICITAGAO
6.1 Aquisicdo fundamentada nos pressupostos do art.75, Il, da Lei n® 14.133, de 1° de abril de 2021.

7. REQUISITOS DA CONTRATAGAO

7.1 Além dos requisitos constantes neste termo de referéncia, os requisitos da contratagao, o
fornecimento do objeto desse termo sera feito de forma fracionada conforme necessidade da
solicitacéo de cada setor, dos itens e servico de manutengao, apés a assinatura do contrato.

7.2 A empresa vencedora devera apresentar toda 2 documentagdo necessaria a habilitagao:
Certiddes de regularidade fiscal (UNIAO, ESTADO E MUNICIPIO DA SEDE DA CONTRATADA),
regularidade FGTS, Habilitagdo Juridica, inexisténcia de débito trabalhista e Inscricao CNPJ
contendo atividade compativel com objeto da despesa, juntamente com atestado de capacidade
técnica

7.3 Caso atrase na entrega ou se recuse a realizar substituicao, o CONTRATADA estara sujeito a
sancdes administrativas, sendo que o material substituido passara pelo mesmo processo de
verificagdo observado na primeira entrega.

7.4 Os servicos serdc feitos de acordos com as solicitagbes da Secretaria Municipal de
Administracéo, Finangas e Planejamento- SEMAF, autorizadas e assinadas pelo Gestor de contrato.

8. ENTREGA E CRITERIOS DE ACEITACAO DO OBJETO

8.1. O prazo de entrega do objeto € de 03(trés) dias, contados do recebimento da
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SOLICITACAO DE FORNECIMETO ro que se refere as aquisicdes de cartucho/toner, para que
o Secretario possa analisar pedido para autorizacao de aquisicdo dos materiais, onde sera
emitida a ordem de fornecimento.
8.2 Secretario possa analisar pedido para autorizagio de servigo, onde sera emitida a ordem de
fornecimento para o servigo

8.3 O valor a ser pago pela aquisicao dos materiais, para as impressoras sera o previamente
aprovado pelo Gestor e/ou Comissdo de Fiscalizagéo, mediante previa pesquisa preliminar de
precos, que a CONTRATANTE devera fazer, levando em consideragao descrigao que a
CONTRATADA devera fornecer com orgamento indicandc a marca € os valores )
8.4 O objeto sera recebido pelo responsavel pelo acompanhamento e fiscalizagao, para efeito de
verificacao de sua conformidade com as especificacées constantes neste Termo de Referéncia e
na proposta.

8.5 No decorrer do periodo de garantia dos servigos, eventuais defeitos nos produtos
(Materiais), deverao ser prontamente corrigidos pela Contratada. Nesses casos os (materiais),
deverao ser substituidos por novos e originais, sem énus para a Contratante.

8.6 O prazo maximo para a substituicao dos materiais, que nao atenderem as especificacdes
técnicas deste Terrmo de Referéncia, sera de 1C (dez) dias, contados da data de recebimento pela
Contratada de oficio solicitando a reparacao de irregularidades enviada pela Contratante. Decorrido
esse prazo e nao havendo a devida reparacio, seréo aplicadas as penalidades legais cabiveis.

9-OBRIGACOES DA CONTRATANTE

9.1 Sao obrigag¢des da Contratante:
9.2 Receber 0 objeto no prazo e condicoes estabelecidas no Termo de Referéncia;

9.3 Verificar minuciosamente, a conformidade do objeto recebido com as especificagdes
constantes do Termo de Referéncia da proposta, para fins de aceitagao e recebimento
definitivo;

9.4 Comunicar 2 Contratada, por escrito, sobre imperfeicoes, falhas ou irregularidades
verificadas no objeto fornecido, para que seja substituido, reparado ou corrigido;

9.5 Acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obrigagdes da Contratada, através de
servidores especialmente designado;

9.6 Efetuar o pagamento a Contraiada no valor correspondente ao fornecimento do objeto,
no prazo e fcrma estabelecidos no Termo de Referéncia;

9.7 A Administragcdo nao respondera por quaisquer compromissos assumidos pela
Contratada comn terceiros, ainda que vinculados a execucgao do presente Termo de Contrato,
bem como por qualquer dano causado @ terceiros em decorréncia de ato da Contratada, de
seus empregados, prepostos ou subordinados.

10.0BRIGACOES DA CONTRATADA

10.1-A Contratada deve cumprir todas as obrigagées constantes no Termo de Referéncia e
sua proposta, assumindo como exclusivamente seus os riscos e as despesas decorrentes
da boa e perfeita execugao do objeto e ainda:

10.2- Efetuar a entrega do objeto em perfeitas condicdes, conforme especificagées, prazo
e local constantes no Termo de Referéncia, acompanhado da respectiva nota fiscal, na qual
constarao as referéncias do servigo prestado;

10.3 Substituir, reparar ou corrigir, as suas expensas, no prazo fixado neste Termo de
Referéncia, o objeto com avarias ou defeitos;
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10.4-Comunicar a Contratante, no prazc maximo de 24 (vinte e quatro) horas que antecede
a data da entrega, os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo previsto, como
devida comprovagao;

10.5-Indicar preposto para representa-la durante a entrega dos materiais.

11.DA SUBCONTRATACAO
11.1.Nao sera admitida a subcontratagao do objeto.

12.D0 CONTROLE E FISCALIZAGAO DA EXECUGAO

12.1-Nos termos do art. 117 da Lei n® 14.133, de 2021, sera designado representante para
acompanhar e fiscalizar, anotando em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas
com a entrega dos materiais e determinando o que for necessario a regularizagao de falhas
ou defeitos observados.

12.2-A fiscalizagao de que trata este item nao exclui nem reduz a responsabilidade da
Contratada, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante
de imperfei¢cdes iécnicas ou vicios redibitérios, €, na ocorréncia desta, ndo implica em
corresponsabilidade da Administracao ou de seus agentes e prepostos, de conformidade
como art.120 da Lei n® 14.133, de 2021.

12.3-0 representante da Administracdo anotara em registro proprio todas as ocorréncias
relacionadas com a execug¢éo do contrato, indicando dia, més e ano, bem como o nome
dos funcionarios eventualmente envolvidos, determinando o que for necessario a
regularizagao das falhas ou defeitos observados e encaminhando-os apontamentos a
autoridade competente para as providéncias cabiveis.

12.4- A atestacao da nota dos materiais fornecidos sera por um servidor designado pelo

CONTRATANTE;
13- DO PAGAMENTO

13.1-0 pagarnento sera realizado no prazo maximo de até 30 (trinta) dias, contados a partir
do recebimento da Nota Fiscal ou Fatura, através de ordem bancaria, para crédito em
banco, agéncia e conta corrente indicado pelo contratado.

13-2-Considera-se ocorrido o recebimento da nota fiscal ou fatura no momento em que o
orgao contratante atestara execugo do objeto do contrato.

13.3-A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovagao
da regularidade fiscal.

13.4-Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal ou dos documentos pertinentes a
contratagdo, ou, ainda, circunstancia que impeg¢a a liqguidagédo da despesa, como, por
exemplo, obrigagao financeira pendente, decorrente de penalidade imposta ou
inadimpléncia, o pagamento ficard sobrestado até que a Contratada providencie as
medidas saneadoras. Nesta hipdtese, o prazo para pagamento iniciar-se-a apos a
comprovagao da regularizagcdo da situacao, ndo acarretando qualquer 6nus para a
Contratante.

13.5-Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem
bancaria para pagamento.

14.D0 REAJUSTE
14.1 Os pregos sao fixos e irreajustaveis no prazo de vigéncia do contrato.

15.DAS SANGOES ADMINISTRATIVAS
15.1-Comete infracdo administrativa nos termos do art.155 da Lei n° 14.133, de 2021, a
Contratada que:
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15.2-Der causa & inexecucgao total ou parcial de qualquer das obrigagdes assumidas em
decorréncia da contratacéo;

15.3-Nao mantiver a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente
justificado;

15.4-Nao celebrar o contrato ou deixar de entregar a documentagao exigida dentro do prazo;
15.5-Ensejar o retardamento da execugao ou entrega do objetos em motivo justificado;

15.6-Apresentar declaragcao ou documentacéo falsa exigida para o certame ou prestar
declaracgao falsa durante a licitacao ou a execucéao do contrato;

15.7-Comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza; praticar atos

ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitagéo;

15.8-Pela inexecucao total ou parcial do objeto deste contrato, a Administracéo pode aplicar

a CONTRATADA as seguintes sangdes:

15.9-Adverténcia, por faltas leves assim entendidas aquelas que nao acarretem
prejuizos significativos para a Contratante;

15.10-Suspenséo de licitar e impedimento de contratar com o 6rgéo, entidade ou unidade
administrativa pela qual a Administracéo Publica opera e atua concretamente, pelo prazo de
até dois anos.

15.11-Impedimento de licitar e contratar com érgaos e entidades da Unido como consequente
descredenciamento no SICAF pelo prazo de atée cinco anos;

15.12-A aplicacao de qualquer das penalidades previstas realizar-se-a em processo
administrativo que assegurara o contraditorio e a ampla defesa a Contratada, observando-
se o procedimento previsto na Lei n°14.133, de 2021, e subsidiariamente a Lei n° 9.784, de
1999.

15.13-A autoridade competente, na aplicagdo das sangdes, levara em consideragéo a
gravidade da conduta do infrator, o carater educativo da pena, bem como dano causado a
Administracéo, observado principio da proporcionalidade.

15.14-A apuracgao e o julgamento das demais infracdes administrativas nao consideradas
como ato lesivo a Administracdo Publica nacional ou estrangeira nos termos da Lei
n°12.846, de 1° de agosto de 2013, seguirdo seu rito normal na unidade administrativa.

15.15- As penalidades serio obrigatoriamente registradas no SICAF.
16.ESTIMATIVA DE PRECOS E PRECOS REFERENCIAIS.

16.1. O custo estimado da contratacéo estaréd de acordo com os valores de mercado
conforme pesquisa preliminar de preco.

Belterra- PA, 14 de margo de 2022.
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AMARILDG}%DRIGUES DOS SANTOS
Secretario Mun.de Administracao, Finangas e Planejamento-SEMAF.
Decreto n°02/2022
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