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PROJETO BASICO

PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 059/2025
1. DA DEFINIGAO DO OBJETO
OBJETO: CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA PARA

CAPACITAGAO E APERFEICGOAMENTO DE SERVIDORES PUBLICOS DA
PREFEITURA MUNICIPAL DE BELTERRA-PARA.

ftem | Descrigao Und | QTDE | Valor Unitario | Valor Total

01 | PROGRAMA “TUTOR TIRA
DUVIDAS” (TREINAMENTO
CONTINUO EM LICITAGOES E |Unidade| 1 R$ 15.630,00 | R$ 15.630,00
CONTRATOS

ADMINISTRATIVOS.)

VALOR TOTAL R$ 15.630,00 | R$ 15.630,00

2. JUSTIFICATIVA E FUNDAMENTAGAO DA CONTRATAGAO E DESCRICAO DA
SOLUGAO

Este Projeto Basico detalha a solucdo escolhida pela Administragcdo, de
contratac&o de treinamento continuo na area de licitagées e contratos, chamado Programa
“Tutor Tira Duvidas”

A contratagcdo de uma empresa especializada para treinamento continuo em
Licitacdes e Contratos € indispensavel devido as exigéncias complexas relacionadas a
operacionaliza¢ao e gestao de contratacdes publicas, especialmente no contexto da Nova
Lei de Licitagcbes (Lei n® 14.133/2021).

A falta de capacitacdo permanente expde os servidores a riscos significativos,
como a produgao inadequada de Estudos Técnicos Preliminares (ETP) e Gerenciamento
de Riscos (GR), erros na elaboracao de Termos de Referéncia e Editais, e dificuldades na
fiscalizacdo de contratos. Esses problemas resultam em retrabalho, atrasos e podem
culminar até em responsabilizacdo administrativa ou judicial dos agentes publicos
envolvidos, comprometendo a eficiéncia das contratagdes e a seguranca juridica do érgéo.

O treinamento continuo visa a solucionar essas lacunas, proporcionando
atualizacdo técnica semanal sobre jurisprudéncias e boas praticas, capacitagdo pratica
voltada para a execucdo eficiente das atividades e suporte imediato para duvidas
operacionais. Com essa abordagem, os servidores estarao aptos a tomar decisdes com
maior autonomia e assertividade, reduzindo a incidéncia de erros e alinhando os
processos as exigéncias dos 6rgaos de controle.

A contratagao do Programa “Tutor Tira Duvidas” apresenta vantagens claras
em relacdo a realizagao de treinamentos pontuais, considerando as necessidades praticas
e imediatas do orgéo no ambito das licitagdes e contratos administrativos.

Diferentemente de uma pés-graduagdo, que tem carater mais académico e
tedrico, o programa foca na capacitacdo pratica e continua, voltada para a resolugdo de
problemas reais enfrentados pelos servidores no dia a dia.

A abordagem semanal permite a atualizagao constante com base na legislagao,
jurisprudéncia e melhores praticas mais recentes, além de possibilitar a interagéo direta
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com professores experientes que respondem as duvidas operacionais em tempo real. Isso
gera um impacto direto e imediato na qualidade do trabalho realizado pela equipe, algo
gue cursos tradicionais nao conseguem proporcionar no curto prazo.

Em comparagao com treinamentos pontuais, 0 modelo continuo oferecido pelo
programa garante suporte prolongado e evolugdao constante das competéncias dos
servidores ao longo do tempo. Enquanto treinamentes ndo continuos limitam-se a um
curto periodo, sem acompanhar as mudancgas legislativas ou o surgimento de novos
desafios, o programa promove um ciclo de aprendizado dinamico e adaptavel as
necessidades do 6rgao. Além disso, a periodicidade dos encontros mantém os servidores
engajados e atualizados, minimizando o risco de obsolescéncia do conhecimento
adquirido.

Por fim, o custo-beneficio do programa é evidente, pois combina capacitagao
pratica, atualizagao continua e suporte direto, gerando maior eficiéncia e mitigando riscos
na conducdo de processos licitatorios e contratuais. Essa modelagem fortalece a
autonomia técnica dos servidores e reduz a dependéncia de consultorias externas,
promovendo economia e maior conformidade com as exigéncias legais e administrativas.

Ao investir nessa capacitagdo, o 6rgado reforca a profissionalizacdo das
equipes, garantindo maior eficiéncia administrativa e alinhamento ao principio da
economicidade e ao dever de planejamento previsto na Lei n® 14.133/2021. Alem disso, o
treinamento assegura maior seguranga juridica, mitigagcao de riscos e melhoria nos
processos licitatérios e contratuais, promovendo o cumprimento do planejamento
estratégico da Administragao Publica.

Isto posto, pretende-se realizar a contratagdo do Programa “Tutor Tira
Duavidas”, durante o periodo minimo de um trimestre, com possibilidade prorrogacéo do
contrato nos termos do art. 107 da Lei n°® 14.133/2021.

2.1. BENEFICIOS E REQUISITOS DA CONTRATAGAO:

A contratacao traz como beneficio, a combinagao de contetdo técnico especializado,
metodologia propria, reconhecimento institucional e auséncia de concorrentes com
capacidade equivalente de entrega. A adog¢ao da inexigibilidade representa a alternativa
juridicamente adequada e administrativamente eficiente para garantir a execucdo de uma
politica publica estratégica, com foco na melhoria da qualidade dos servigos publicos, na
valorizacdo do servidor publico como agente de transformacdo. A contratagdo
proporcionara também, avancos significativos na eficiéncia administrativa, na elaboracao
de processos licitatorios e itens afins.

2.2. RAZAO DA ESCOLHA DO FORNECEDOR:

A forma e os critérios de sele¢cdo do fornecedor para a contratagcdo do Programa
“Tutor Tira Davidas” foram definidos com base na especificidade do objeto, considerando
que este programa se apresenta aparentemente como a unica solugdo do tipo
previamente disponibilizada no mercado, a combinar treinamento continuo, atualizado e
personalizado voltado exclusivamente para licitagdes e contratos administrativos.

Destaca-se que a empresa tenha uma equipe de professores renomados e altamente
qualificados, com ampla vivéncia pratica e formacao académica de exceléncia, fatores que
conferem seguranca e credibilidade a execugdo do contrato.

A natureza da presente contratagdo € prestacdo de servigo técnico especializado,
caracterizado pela INVIABILIDADE DE COMPETICAO, dada a presenca dos requisitos
de notoria especializagdao nao requerem a analise econémico-financeira detalhada, o
balango patrimonial pode ser dispensado conforme Lei Complementar n°® 123/2006, a
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administracao pode flexibilizar essa exigéncia para ampliar a participacao de MEs e EPP’s
na licitacao, para executar servigcos ao municipio, que encontram respaldo da inequivoca
prova documental do prestador capaz de comprovar sua qualificacao técnica, cujo
enquadramento legal se amolda aos termos do art. 74, inciso Ill, alinea f, da Lei
14.133/2021.

3. ESTIMATIVAS DE PRECOS, PAGAMENTO, QUANTIDADES E JUSTIFICATIVA DE
VIABILIDADE FINANCEIRA.

A estimativa de R$ 15.630,00 para a contratagdo da empresa, para prestacéo e
servigo trimestral. O valor estimado ja contempla todas as despesas relacionadas a gestao
de consultores, analistas e especialistas qualificados.

A empresa garante que todas as contratagbes, pagamentos e compromissos
estejam em conformidade com a legislacdo, evitando problemas juridicos e garantindo a
seguranca em todas as operacgoes.

Dessa forma, o valor cobrado pela empresa, reflete o conjunto de servigos
especializados que garantem capacitar servidores e colaboradores na aplicagéo pratica e
tedrica da Nova Lei de Licitacdes (Lei n° 14.133/2021), assegurando atualizagao
constante, seguranca juridica e eficiéncia na conducdo de processos licitatérios € na
gestao de contratos administrativos. Face ao exposto, a contratagao pretendida deve ser
realizada com A B Xavier Treinamentos EPP, CNPJ 11.669.032/0001-09, levando em
consideracdo a sua notbria especializagdo e predominancia técnica, conforme
documentos acostados aos autos deste processo.

O Valor Total da Contratagao: R$ 15.630,00, a serem pagos em uma unica parcela
vinculadas a cada trimestre adquirido, conforme cronograma de execucéo e prestacdo dos
Servicos.

O pagamento dos créditos de um dado trimestre deve ocorrer até o més
imediatamente anterior ao respectivo trimestre. Por exemplo, para adquirir os créditos de
participacdo das 26 aulas previstas para o periodo de janeiro a margo (com duragao de
02 horas/cada), o pagamento de R$ 15.630,00 deve ocorrer até o més anterior
(dezembro), e assim sucessivamente.

4. CORPO TECNICO MINIMO NECESSARIO A EXECUGAO DOS SERVIGOS E
LOCAL DE EXECUGAO:

A empresa contratada devera disponibilizar, no minimo, a seguinte equipe técnica
para a execugao dos servigos:

« Coordenador Técnico:

o Formacdo minima em nivel superior na area de Administragao, Gestao
Publica, Pedagogia, Psicologia Organizacional, Recursos Humanos ou areas
correlatas.

o Experiéncia comprovada de, no minimo, 03 (trés) anos em gestado de
projetos de capacitagéo ou treinamento de pessoal.

» Instrutores/Facilitadores:

o Formacdo minima em nivel superior, com especializagdo na area de
atuacédo do conteudo a ser ministrado.
o Experiéncia minima comprovada de 02 (dois) anos na conducdo de

cursos, treinamentos, workshops ou capacitagdes para servidores publicos.
« Equipe de Apoio Técnico-Administrativo:
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o Profissional para suporte na organizacédo das turmas, controle de
frequéncia, distribuicdo de materiais e apoio logistico durante as atividades.
Regularidade Fiscal e Trabalhista:

« Apresentar comprovacao de regularidade junto a Receita Federal, Estadual e
Municipal,

» Comprovacgédo de regularidade perante o Fundo de Garantia por Tempo de
Servigo (FGTS);

» Comprovagao de regularidade perante a Seguridade Social (INSS).

Capacidade Econdomico-Financeira:

» Comprovagdo da boa situagdo econdmico-financeira, por meio de balanco
patrimonial e demonstragdes contabeis do ultimo exercicio social, na forma da Lei n°
6.404/1976 ou equivalente,

« indices de Liquidez Geral, Solvéncia Geral e Liquidez Corrente compativeis
com a boa saude financeira exigida para execugdo do contrato.

Garantia Contratual (quando aplicavel):

« A criterio da Administracdo, podera ser exigida garantia de execugao
contratual, nos termos do art. 96 da Lei n°® 14.133/2021

5 —DAS ESPECIFICAGOES E CLASSIFICAGAO DOS SERVIGOS;

Os servicos a serem contratados consistem na prestacao de atividades
especializadas voltadas para a capacitagao e o aperfeigoamento profissional de
servidores publicos, visando o desenvolvimento de competéncias técnicas e
comportamentais necessarias ao desempenho eficiente das fungdes administrativas.
Classificagao:

Trata-se de servigo técnico especializado de natureza educacional e de treinamento,
classificado como:

« Categoria: Servigcos de capacitacao e desenvolvimento institucional;

« Tipo: Realizagdo de cursos, treinamentos, palestras, workshops e demais agées
formativas voltadas a gestéo publica.
Especificagoes gerais:

« Os contetudos deverao ser voltados ao fortalecimento das praticas administrativas, a
atualizacao normativa e a melhoria da qualidade do servigo publico;

« A carga horéria, a metodologia e o cronograma serao definidos conforme planejamento
aprovado pela Administracao;

« Podera ser realizado de forma presencial, virtual ou hibrida, conforme conveniéncia
e necessidade;

« A contratada devera disponibilizar material didatico adequado, equipe técnica
qualificada e infraestrutura necessaria para a execugao das atividades.

6 - RAZAO DA ESCOLHA DO EXECUTANTE

A selegao do Instituto Certame para a execugdo do programa de capacitagéo
continua em licitacdes e contratos administrativos fundamenta-se em sua reconhecida
expertise e trajetoria consolidada no mercado, conforme demonstrado pela adeséo de
diversas entidades publicas e privadas ao programa. Entre os contratantes ja beneficiados
incluem-se a Camara Municipal de Pogdo de Pedras-MA, a Prefeitura Municipal de
Riachdao-MA, a empresa 2IN1 Producdes e Design Digital LTDA de Brasilia-DF, a Chroma
Films Producdes LTDA, também do Distrito Federal, e a 31 Comércio e Servigos de
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Manutencao em Equipamentos Eletromecanicos-EIRELI, sediada em Belém-PA. A
Prefeitura Municipal de Belterra também ja participou de capacitagdes promovidas pelo
Instituto por meio de processos de Compra Direta, realizadas inicialmente em 2021 e
atualizadas em 2024. Tais treinamentos foram executados de forma eficaz, resultando na
qualificacao dos servidores e na melhoria do desempenho de suas respectivas funcdes.

A experiéncia previa, aliada a diversidade geografica e institucional dos
contratantes que ja utilizaram os servigos, comprova a confiabilidade, a adaptabilidade e
a expertise do Instituto na execucdo de programas de capacitagdo. Essa abrangéncia
demonstra a capacidade da contratada em atender demandas especificas,
independentemente do porte ou do setor da Administragao Publica, garantindo qualidade
e aderéncia as necessidades institucionais.

Aléem disso, a metodologia proposta combina atualizagdo juridica permanente e
suporte pratico personalizado, com encontros sincronos que permitem a resolugdo
imediata de duvidas concretas do dia a dia administrativo. A qualificagdo técnica dos
instrutores, somada a experiéncia em 6rgaos de controle como TCU e CGU, garante ndo
apenas o dominio tedrico, mas também a aplicabilidade dos conteudos a realidade dos
participantes.

O curso conta com abordara as seguintes médulos:

e Moddulo I: Entendendo a Nova Lei de Licitagdes.

o Mddulo II: Introdugao as licitagdes segundo a Nova Lei.

e Maodulo lll: O Pregao e a Concorréncia na Nova Lei de Licitacdes.

e Médulo IV: Mudancgas essenciais nas contratacdes diretas.

e Modulo V: SICAF: perfis basicos, credenciamento, inclusdo e atualizagdo de
documentos.

e Modulo VI: Criando a conta da empresa para disputar licitacoes eletrdnicas.

¢ Modulo VII: Adesdo de um érgao municipal para realizar licitagdes eletronicas.

e Moédulo VIII: Como fazer pesquisa preliminar de pregos.

e Modulo IX: Pregao e Concorréncia Eletrnica em sistemas alinhados a IN
Seges/ME n° 73/2022

e Mdédulo X: Licitacao dispensavel (art. 75 da Lei n® 14.133/2021)

e Médulo XI: Inexigibilidade de licitagdo (art. 74 da Lei n° 14.133/2021)

e Méodulo XlI: Formalizando o processo de contratagdo direta (art. 72 da Lei n°
14.133/2021)

e Mobdulo XIlI: Gestao de contratos em érgaos publicos
e Modulo XIV: Execucgao de contratos

e Modulo XV: Fiscalizagao de contratos

e Moddulo XVI: Altera¢des contratuais

o Mobdulo XVII: Sangdes administrativas.

A estrutura do curso, com emissao de certificados trimestrais detalhados e acesso

a materiais exclusivos, assegura transparéncia e valor agregado ao investimento,
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enquanto o enquadramento legal sob as hipéteses de inexigibilidade de licitagdo confere
seguranca juridica a contratagdo. Dessa forma, a escolha do Instituto Certame consolida-
se como a mais vantajosa para a administragéo, alinhando qualidade, economicidade e
conformidade legal.

7 - SAO OBRIGAGOES DA CONTRATANTE

7.1 Comunicar a Contratada, por escrito, sobre imperfeicoes, falhas ou
irregularidades verificadas na prestagao do objeto fornecido, para que seja substituido,
reparado ou corrigido;

7.2 Fornecer ao CONTRATADO todos os documentos de que dispde para o bom
andamento do feito, devendo observar os prazos indicados pelo CONTRATADO.

7.3 Acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obrigagdes da Contratada, através
de comissao/servidor especialmente designado;

7.4 Efetuar o pagamento a Contratada no valor correspondente ao fornecimento do
objeto, no prazo e forma estabelecidos;

7.5 A Prefeitura Municipal de Belterra - PA e o Orgdo demandante ndo responderao
por quaisquer compromissos assumidos pela Contratada com terceiros, ainda que
vinculados a execucédo do Contrato, bem como por qualquer dano causado a terceiros em
decorréncia de ato da Contratada, de seus empregados, prepostos ou subordinados

7.6 Disponibilizar todas as informacoes e documentos necessarios a realizagdo do
trabalho;

7.7 Colocar a disposigao do profissional todas as informagdes necessarias para o
bom andamento dos servigos;

7.8 Notificar a contratada qualquer irregularidade encontrada na execugdo dos
servicos,

7.9 Efetuar os pagamentos devidos, nas condi¢coes estabelecidas no instrumento
contratual;

7.10 Fiscalizar a realizagdo dos servigos, através de sua unidade competente,
podendo, em decorréncia, solicitar providéncias da contratada, que atendera ou justificara
de imediato sendo que o nao atendimento sujeitara a contratada as penalidades e/ou
generalidades prevista em Lei.

- DAS OBRIGAGCOES DA CONTRATADA

8.1 A Contratada deve cumprir todas as obrigacdes constantes no Projeto Basico,
seus anexos e sua proposta, assumindo como exclusivamente seus os riscos € as
despesas decorrentes da boa e perfeita execugao do objeto e, ainda:

8.2 Executar o servigo em perfeitas condigdes, conforme especificagdes, prazo e
local constantes no Projeto Basico e seus anexos, acompanhado da respectiva nota fiscal;

8.3 Manter, durante toda a execugdo do contrato, em compatibilidade com as
obrigagbes assumidas, todas as condicdes de notdria especializagdo exigidas na
inexigibilidade de licitagcao;

8.4 Pagar seus empregados no prazo previsto em lei, sendo também de sua
responsabilidade o pagamento de todos os tributos que, direta ou indiretamente, incidam
sobre a prestagao dos servigos, inclusive as contribuicdes previdenciarias, fiscais, FGTS,
PIS, etc., ficando excluida qualquer solidariedade da contratante por eventuais autuagées
administrativas ou judiciais;
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8.5 Manter durante toda a execugdo do servico em compatibilidade com as
obrigacdes assumidas, todas as condigdes de habilitagdo e qualificacdo exigidas na
licitagao;

8.6 Atender quando da execug¢do dos servigcos contratados todas as leis, posturas
e regulamentos Federais, Estaduais e Municipais, relacionados com o trabalho a ser
executado;

8.7 Atender as consultas via telefone, fax, e-mail, ou outros meios eletrénicos;

8.8 Orientar e prestar informagdes aos servidores das areas/setores pertinentes,
sempre que necessario, no sentido do melhor desenvolvimento dos servigos;

8.9 Emitir, se necessario, notas técnicas para alertar e/ou esclarecer duvidas ou,
ainda, para corrigir as eventuais falhas detectadas no repasse de informacoes.

9. DAFISCALIZAGAO

9.1-Nos termos do art. 117, da Lein® 14.133, de 2021, sera designado representante
para acompanhar e fiscalizar a execugao dos servigos, anotando em registro proprio todas
as ocorréncias relacionadas com a execugdo e determinando o que for necessario a
regularizacao de falhas ou defeitos observados.

9.2 - A fiscalizagdo da execucao do contrato sera exercida pelos servidores
designados, a ser devidamente designado pela Unidade Requisitante, por Portaria ou
Clausula Contratual, ao qual competira velar pela perfeita execugcdo do objeto, em
conformidade com o disposto neste Projeto Basico e na proposta da CONTRATADA.

9.3 - Em caso de eventual irregularidade, inexecugdo ou desconformidade na
execucao do contrato, o agente fiscalizador dara ciéncia a CONTRATADA, por escrito,
para adogao das providéncias necessarias para sanar as falhas apontadas.

9.4 - A fiscalizagdo de que trata esta clausula nao exclui, nem reduz a
responsabilidade da CONTRATADA por quaisquer irregularidades, inexecugbes ou
desconformidades havidas na execugao do objeto, ai incluidas imperfei¢cdes de natureza
técnica ou aquelas provenientes de vicio redibitério, como tal definido pela lei civil, de
conformidade com o art. 120, da Lei n°® 14.133, de 2021.

9.5 - O contratante reserva-se o direito de rejeitar, no todo ou em parte, o objeto da
contratagdo, caso o mesmo afaste-se das especificacbes deste Projeto Basico e da
proposta da CONTRATADA.

9.6 - Correra por conta da contratada toda e qualquer despesa e encargos com
pessoal e demais ocorréncias, para a perfeita execucao do objeto deste instrumento, caso
se faca necessario.

9.7 - O representante da Administragcdo anotara em registro proprio todas as
ocorréncias relacionadas com a execugao do contrato, indicando dia, més e ano, bem
como o nome dos funcionarios eventualmente envolvidos, determinando o que for
necessario a regularizagdo das falhas ou defeitos observados e encaminhando os
apontamentos a autoridade competente para as providéncias cabiveis.

10. DA FORMA DE PAGAMENTO

10.1 O pagamento de R$ 15.630,00, a ser executado em parcela Unica, para
prestacao de servigo, sera efetuado a partir do recebimento da Nota Fiscal ou Fatura,
através de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e conta corrente indicados
pelo contratado.
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10.2 Considera-se ocorrido o recebimento da nota fiscal ou fatura no momento em
que o orgao contratante atestar a execucgao do objeto do contrato.
10.3 A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da

comprovagao da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF,
na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletrdnicos
oficiais ou a documentagao conforme lei 14.133/2021.

104 Constatando-se, junto ao SICAF, a situagdo de irregularidade do fornecedor
contratado, deverdo ser tomadas as providéncias previstas no do art. 31 da Instrugdo Normativa
n® 3, de 26 de abril de 2018, da Secretaria de Gestdo do Ministério do Planejamento,
Desenvolvimento e Gestdo da Unido.

105 Havendo erro na apresentagdo da Nota Fiscal ou dos documentos pertinentes
a contratagao, ou, ainda, circunstancia que impeca a liquidagdo da despesa, como, por
exemplo, obrigacdo financeira pendente, decorrente de penalidade imposta ou
inadimpléncia, o pagamento ficara sobrestado até que a Contratada providencie as
medidas saneadoras. Nesta hipétese, o prazo para pagamento iniciar-se-a apés a
comprovagdo da regularizacdo da situagdo, ndo acarretando qualquer énus para a
Contratante.

10.6 Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a
ordem bancaria para pagamento.

10.7 Antes de cada pagamento a contratada, serd realizada consulta ao SICAF, para
verificar a manutengdo das condigdes de habilitagéo exigidas no edital.

10.8 Constatando-se, junto ao SICAF, a situagéo de irregularidade da contratada,
sera providenciada sua notificagéo, por escrito, para que, no prazo de 05 (cinco) dias Uteis,
regularize sua situagdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser
prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério da contratante.

10.9 Previamente a emissdo de nota de empenho e a cada pagamento, a
Administrac@o devera realizar consulta ao SICAF, para identificar possivel suspensdo
temporaria de participagdo em licitagdo, no ambito do 6rgdo ou entidade, proibicao de
contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas, observado o
disposto no art. 29, da Instrugdo Normativa n° 3, de 26 de abril de 2018, da Secretaria de
Gestéo do Ministério do Planejamento, Desenvolvimento e Gestio da Uniso.

10.10 Nao havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, a
contratante devera comunicar aos 6rgé@os responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade
fiscal quanto a inadimpléncia da contratada, bem como quanto & existéncia de pagamento
a ser efetuado, para que sejam acionados os meios pertinentes e necessarios para
garantir o recebimento de seus créditos.

10.11 Persistindo a irregularidade, a contratante devera adotar as medidas
necessarias a rescisé@o contratual nos autos do processo administrativo correspondente,
assegurada a contratada a ampla defesa.

10.12 Persistindo a irregularidade, como medida de cautela, a Administracdo podera

suspender a execugéo do contrato e determinar a limitagdo de empenho, conforme art. 45 da Lei
Federal n° 9.784/99.

10.13 Havendo a efetiva execugcdo do objeto, os pagamentos serdo realizados
normalmente, até que se decida pela rescisdo do contrato, caso a contratada nao
regularize sua situagao junto ao SICAF.

10.14 Sera rescindido o contrato em execugdo com a contratada inadimplente no SICAF,

salvo por motivo de economicidade, seguranga nacional ou outro de interesse publico de alta
relevancia, devidamente justificado, em qualquer caso, pela maxima autoridade da contratante.
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10.15 Quando do pagamento, sera efetuada a retencdo tributaria prevista na
legislacao aplicavel.
11.15.1 A Contratada regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n°® 123, de 2006, nao sofrera a retengdo tributaria quanto aos impostos e
contribuigdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado
a apresentacdo de comprovacao, por meio de documento oficial, de que faz jus ao
tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.
10.16 Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que a Contratada nao
tenha concorrido, de alguma forma, para tanto, fica convencionado que a taxa de
compensacao financeira devida pela Contratante, entre a data do vencimento e o efetivo
adimplemento da parcela, € calculada mediante a aplicagdo da seguinte formula:

EM = IxNxVP
Sendo:
EM = Encargos moratoérios;
N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento;
VP = Valor da parcela a ser paga.
| = indice de compensagao financeira = 0,00016438, assim apurado:

6
100
= (TX)] = 365
Sendo:
| =0,00016438

TX= Percentual da taxa anual = 6%

11.14. Havendo expedicéo de Precatdrio Judicial em favor do Ente Municipal, permite-se
a remuneracao contratual com dedug&o do valor do crédito a ser percebido.

10.17 Na hipétese acima, havendo vinculacdo da verba a ser recebida, a
contraprestagé@o podera ser adimplida com a parcela correspondente aos juros de mora
componentes do precatorio (até o limite de seu valor). Qualquer excedente apenas podera
ser adimplido com verbas proprias e desvinculadas de finalidade constitucionais e legais

10.18 A Contratada devera apresentar nota fiscal para liquidagdo e pagamento da
despesa, no prazo de até 30 (trinta) dias contados do adimplemento da obrigagao.

10.19 Para efeito de cada pagamento, a nota fiscal/fatura devera estar acompanhada
das certiddes do INSS e FGTS.

10.20 A SEMAG reserva-se o direito de recusar o pagamento se, no ato da atestacao,
os servicos executados néo estiverem em perfeitas condigées de desempenho ou em
desacordo com as especificacdes apresentadas e aceitas.

10.21 A SEMAG podera deduzir do montante a pagar os valores correspondentes a
multas ou indenizagdes devidas pelo Contratado, nos termos da Lei.

10.22 Nenhum pagamento sera efetuado enquanto pendente de liquidagdo qualquer
obrigacdo financeira, sem que isso gere direito a alteracdo dos precos, ou de
compensacao financeira por atraso de pagamento.

11. DA DOTAGAO ORGCAMENTARIA

11.1 As despesas para a contratagdo deste objeto para a Secretaria Municipal de
Administragdo e Governo (SEMAG) esta alinhada diretamente com o planejamento
estratégico para o ano de 2025 e das dotagdes orgamentarias a seguir;

UNIDADE: SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO E GOVERNO
04.122.0002.2004.0000 MANUTENCAO DAS ATIVIDADES DA SEMAG

3.3.90.39.00 — OUTROS SERVICOS DE TERCEIROS - PESSOA JURIDICA.
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12. DA VIGENCIA DO CONTRATO

12.1 O contrato tera vigéncia a partir da assinatura até 31 de dezembro de 2025,
podendo ser prorrogado por acordo entre as partes e nos limites e condi¢des
estabelecidas pela Lei 14.133/21, desde que a contratada tenha cumprido fielmente as
clausulas contratuais.

13. SANGOES ADMINISTRATIVAS

13.1 Serao estabelecidas as sanc¢des aplicaveis a empresa contratada no caso da nao

execucdo na integra dos servicos especificados conforme regras estabelecidas em
instrumento contratual especifico.

13.2Comete infragdo administrativa, nos termos da Lei n° 14.133, de 2021, o
Contratado que:

| - der causa a inexecuc¢ao parcial do contrato;

Il - der causa a inexecugao parcial do contrato que cause grave dano a Administragao
ou ao funcionamento dos servicos publicos ou ao interesse coletivo;

lll - der causa a inexecucao total do contrato;

IV - deixar de entregar a documentacao exigida pelo contrato;

V - ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente
justificado;

VI — nao celebrar o contrato ou nao entregar a documentagdao exigida para a
contratagcéo, quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

VIl - ensejar o retardamento da execugao ou da entrega do objeto da contratagao sem
motivo justificado;

VIl — apresentar declaragdo ou documentacdo falsa exigida ou prestar declaragao
falsa durante a execugéo do contrato;

IX — fraudar a licitagdo ou praticar ato fraudulento na execugéo do contrato;

X — comportar-se de modo iniddneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

Xl - praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013

13.3 Serao aplicadas ao responsavel pelas infragdes administrativas acima descritas
as seguintes sancdes:

o Adverténcia, quando o Contratado der causa a inexecugao parcial do contrato,
sempre que ndo se justificar a imposicao de penalidade mais grave (art. 156, §2°, da Lei);

e |mpedimento de licitar e contratar, no ambito da Administracdo Publica direta e
indireta da Unido, pelo prazo maximo de 3 (trés) anos, quando praticadas as condutas
descritas nos incisos |l a VIl acima, sempre que nao se justificar a imposicao de penalidade
mais grave (art. 156, §4°, da Lei);

e Declaracao de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas
descritas nos incisos VIl a XI, bem como nas descritas nos demais incisos que justifiquem
a imposi¢cao de penalidade mais grave, ficando o responsavel impedido de licitar ou
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contratar no ambito a Administragéo Publica direta e indireta de todos s entes federativos,
pelo prazo minimo de 3 (trés) anos e maximo de 6 (seis) anos (art. 156, §5°, da Lei)

e Multa:

- Compensatéria, para as infragdes descritas nos incisos VIII a XI acima, de 1% a
5% do valor do contrato.

- Compensatoria, para a inexecugao total contrato prevista no inciso Il acima, a
multa sera de 1% a 30% do valor do contrato.

* Para infragao descrita no inciso Il acima, a multa sera de 1% a 20% do valor do
contrato.

» Para infragbes descritas nos incisos IV a VIl, a multa sera de 1% a 10% do valor
do contrato.

- Moratéria de 0,1% (zero virgula um por cento) por dia de atraso injustificado sobre
o valor da parcela inadimplida, até o limite de 90 (noventa) dias;

- Moratoria de 0,1% (zero virgula um por cento) por dia de atraso injustificado sobre
o valor total do contrato, até o maximo de 10% (dez por cento) pela inobservancia do prazo
fixado para apresentacéo, suplementagédo ou reposigdo da garantia.

13.4. O atraso superior a 90 (noventa) dias autoriza o Contratante a promover a
rescisdo do contrato por descumprimento ou cumprimento irregular de suas clausulas,
conforme dispde o inciso | do art. 137 da Lei n. 14.133, de 2021.

13.5. A aplicagéo das sangdes previstas no contrato ndo exclui, em hipétese alguma,
a obrigacao de reparagao integral do dano causado a Contratante (art. 156, §9°, da Lei n°
14.133/2021).

13.6. Todas as sangdes previstas no Contrato poderéo ser aplicadas cumulativamente
com a multa (art. 156, §7°, da Lei n® 14.133/2021).

13.7. Antes da aplicagdo da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de
15 (quinze) dias Uteis, contado da data de sua intimagao (art. 157, da Lei n°® 14.133/2021).

13.8. Se a multa aplicada e as indenizagdes cabiveis forem superiores ao valor do
pagamento eventualmente devido pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse
valor, a diferenca sera descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente
(art. 156, §8°, da Lei n° 14.133/2021).

13.9. Previamente ao encaminhamento a cobranga judicial, a multa podera ser
recolhida administrativamente no prazo maximo de 30 (trinta) dias, a contar da data do
recebimento da comunicagéo enviada pela autoridade competente.

13.10. A aplicagdo das sancgdes realizar-se-4 em processo administrativo que
assegure o contraditério e a ampla defesa ao Contratado, observando-se o procedimento
previsto no caput e paragrafos do art. 158 da Lei n® 14.133, de 2021, para as penalidades
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de impedimento de licitar e contratar e de declaragdo de inidoneidade para licitar ou
contratar.

13.11. Na aplicagdo das sancdes serdo considerados (art. 156, §1°, da Lei n°
14.133/2021):

- anatureza e a gravidade da infragdo cometida;

- as peculiaridades do caso concreto;

- as circunstancias agravantes ou atenuantes;

- 0s danos que dela provierem para o Contratante;

~ a implantagdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme
normas e orientagdes dos érgaos de controle.

13.12 Os atos previstos como infragées administrativas na Lei n® 14.133, de 2021, ou
em outras leis de licitacoes e contratos da Administragcdo Publica que também sejam
tipificados como atos lesivos na Lei n° 12.846, de 2013, serdo apurados e julgados
conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito procedimental e autoridade
competente definidos na referida Lei (art. 159 da Lei n® 14.133/2021).

13.13. A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que

utilizada com abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos
previstos no Contrato ou para provocar confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos os
efeitos das san¢bes aplicadas a pessoa juridica serdo estendidos aos seus
administradores e socios com poderes de administracdo, a pessoa juridica sucessora ou
a empresa do mesmo ramo com relagdo de coligagdo ou controle, de fato ou de direito,
com o Contratado, observados, em todos os casos, o contraditério, a ampla defesa e a
obrigatoriedade de analise juridica prévia (art. 160 da Lei n® 14.133/2021).

13.14. O Contratante devera, no prazo maximo 15 (quinze) dias Uteis, contado da data
de aplicagdo da sangao, informar e manter atualizados os dados relativos as sancoes por
ela aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e
Suspensas (Ceis) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas (Cnep), instituidos no
ambito do Poder Executivo Federal (Art. 161 da Lei n® 14.133/2021).

13.15. As sangbes de impedimento de licitar e contratar e declaragdo de inidoneidade
para licitar ou contratar sdo passiveis de reabilitagdo na forma do art. 163 da Lei n°
14.133/21.

14. DOCUMENTACAO REQUISITADA

14.1 Fora requisitando da empresa acima qualificada a seguinte documentacéo:

I. Habilitagdo Juridica, Fiscal, Trabalhista e Econémica

a) Contrato Social e Alteracgédes;

b) Cartdo CNPJ ativo;

c) Documento de identificacdo (RG e CPF) dos socios/proprietarios;

d) Certiddes que comprovem regularidade para com a Fazenda Estadual e
Municipal, da sede do proponente;

e) Prova de regularidade para com a fazenda Federal, referente a certidao
negativa conjunta de débito expedida pela Secretaria da Receita Federal e Divida Ativa
da Unido, expedida pela Procuradoria Geral da Fazenda Nacional;

f) Prova de regularidade fiscal junto ao FGTS;

g) Regularidade Trabalhista comprovada através da CNDT - Certiddo Negativa
de Deébitos Trabalhista.

h) Certiddo Negativa de Faléncia e Recuperacgao Judicial.

i) Cadastro no SICAF
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ll. Qualificagao Técnica:

a) Atestados de capacidade técnica;

b) Notas Fiscais e/ou Contratos de prestacdo de servigos pertinentes ao objeto
desta contratacao, para Instituicoes Publicas para comprovagéo de que o preco ofertado
esta adequado ao mercado.

15. FORMALIZAGAO DO CONTRATO

15.1Apés a homologacao do procedimento de contratacdo sera firmado Contrato.

15.2 Previamente a contratacao, sera realizada consulta ao SICAF, bem como consulta a
lista de inidéneos do TCU, CNJ e CEIS, pela contratante, para identificar possivel
proibicao de contratar com o Poder Publico.

16. PRAZO DE ASSINATURA DO CONTRATO

16.1 O adjudicatario tera o prazo de 05 (cinco) dias uteis, contados a partir da data de sua
convocagao, para assinar o Contrato ou o instrumento equivalente, conforme o caso, sob
pena de decair do direito a contratagao.

16.2 Alternativamente a convocacgao para comparecer perante o 6rgao ou entidade para
a assinatura do Contrato ou do instrumento equivalente, a Administragdo podera
encaminha-lo para assinatura ou aceite do adjudicatario, meio eletrénico, para que seja
assinado ou aceito no mesmo prazo de 05 (cinco) dias uteis, a contar da data de seu
recebimento. O prazo para assinatura do contrato podera ser prorrogado uma unica vez,
por igual periodo, quando solicitado pelo Contratado durante o seu transcurso, desde que
ocorra motivo justificado e aceito pela SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO
E GOVERNO.

17. CONCLUSAO

17.1 Desta forma, entendendo estarem presentes todos os requisitos para a contratacao
pretendida, por meio de Inexigibilidade de Licitacao, submetemos esses esclarecimentos
a autoridade superior para analise e deliberagao.

Belterra-PA, 22 de agosto de 2025.

Simope ragakﬁ)nteiro
Secretaria\ge Administragdo e Governo

Decr atg N2 001 l"}l’\')C.

Simone®Braga Monteiro
Secretario Municipal de Administragdo e Governo - SEMAG
Decreto N° 001/2025
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