SEMEB - SECRETARIA
MUNICIPAL
DE EDUCAGAO BASICA

Secretaria Municipal de Educagéo Basica (SEM)

UASG 980044

Objeto CONTRATAGAO DE EMPRESA DE SERVIGO DE CONSULTORIA CONTABIL JUNTQ

AOS CONSELHOS ESCOLARES DAS UNIDADES MUNICIPAIS DE EDUCAGAD

BASICA LEGALMENTE CONSTITUIDOS E AS OBRIGAGCOES ACESSORIAS JUNTO

A RECEITA FEDERAL, MINISTERIO DO TRABALHO, PREVIDENCIA SOCIAL E
FUNDO NACIONAL DO DESENVOLVIMENTO DA EDUCACAQ.

Proc.

Adm 003/2026

Informagdes basicas — Processo Administrativo

O Processo Administrativo correspondente as demandas geradas para a conducao
da futura aquisicio é n°® 003/2026
Area requisitante

A contratacio foi solicitada pela Secretaria Municipal de Educagéo Basica (SEMEB)

1. JUSTIFICATIVA

A presente contratacdo tem por finalidade suprir demanda essencial relacionada ao
cumprimento das obrigagdes legais, contabeis, fiscais e acessorias atribuidas aos Conselhos
Escolares das Unidades Municipais de Educagio Basica legalmente constituidos.

Atualmente, encontram-se em funcionamento 27 (vinte e sete) Conselhos Escolares, com
previsdo de ampliagéo para até 30 (trinta) até o final do exercicio, 0 que implica aumento
expressivo do volume de documentos fiscais, registros financeiros, prestagbes de contas,
declaragdes obrigatérias e informagbes a serem elaboradas, analisadas, conferidas e
encaminhadas aos 6rgaos de controle e fiscalizagao.

Os Conselhos s&o responsaveis pela gestao descentralizada de recursos publicos oriundos de
programas federais, estaduais e municipais vinculados a educagdo, estando sujeitos a
observancia das normas brasileiras de contabilidade aplicadas ao setor publico, as exigéncias
dos sistemas oficiais de prestagéo de contas e as orientacdes dos 6rgaos de controle interno €
externo, tais como tribunais de contas, controladorias e 6rgéos concedentes.

A complexidade técnica dessas obrigagdes, associada a crescente exigéncia por transparéncia,
regularidade fiscal e conformidade legal, demanda conhecimentos especializados que
extrapolam a capacidade operacional atualmente existente no ambito da administragcao
municipal. Ressalte-se que néo ha, no quadro préprio, equipe técnica em numero e qualificagao
suficientes para absorver de forma segura, tempestiva e adequada essa demanda especifica.

A auséncia de suporte téchico especializado pode resultar em inconsisténcias nas informagdes
prestadas, atrasos no envio de prestacbes de contas, glosas de recursos, devolugdes
financeiras, instauracac de tomadas de contas especiais e responsabilizagao administrativa,
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educacionais.

Nesse contexto, a contratacdo de empresa especializada em consultoria contabil revela-se
imprescindivel para:

assegurar a correta execucdo dos procedimentos contabeis e fiscais dos Conselhos Escolares;

garantir 2 conformidade dos registros e informagbes com a legislacdo vigente e com os manuais
dos drgaos de controle;

mitigar riscos administrativos, financeiros e juridicos;

fortalecer os mecanismos de transparéncia, controle e boa governanga dos recursos publicos
destinados a educagéo.

Portanto, a presente contrata¢do atende ao interesse publico, mostra-se necessaria, adequada
e proporcional a finalidade pretendida, contribuindo diretamente para a regularidade da gestéo
descentralizada dos recursos educacionais, a prote¢do do erario € o cumprimento dos
principios da legalidade, eficiéncia, transparéncia e responsabilidade na administragdo publica.

Art. 74, caput, inciso I, alinea 'c' da Lei n°® 14.133/2021" (Nova Lei de Licitagdes e Contratos
Administrativos) trata da inexigibilidade de licitagdo para contratacdo de servigos técnicos
especializados de natureza predominantemente intelectual, como assessoria ou consultoria
técnica e auditorias financeiras ou tributarias, quando houver notoria especializagdo do
profissional ou empresa, inviabilizando a competigao.

O objeto pretendido — prestacio de servicos de consultoria contabil especializada voltada a
orientacdo, acompanhamento e revisdo dos procedimentos contabeis, fiscais e de prestacio
de contas dos Conselhos Escolares — caracteriza-se como servigo técnico especializado de
natureza predominantemente intelectual, uma vez que demanda conhecimento especifico,
experiéncia comprovada, julgamento técnico, interpretacdo normativa e atuagéo personalizada
conforme a realidade de cada unidade, n&o se tratando de servigo padronizavel, mensuravel
apenas por critérios objetivos de menor preco.

Além disso, a adequada execugio do objeto exige elevado grau de especializagéo tecnica na
legislacdo de finangas publicas, normas brasileiras de contabilidade aplicadas ao setor publico,
sistemas oficiais de prestacdo de contas, bem como nas orientagdes e entendimentos dos
6rgaocs de controle, o que restringe o universo de potenciais prestadores e inviabiliza a
competicdo em condi¢Ges isondmicas.

A empresalprofissional a ser contratado(a) detém notéria especializagho na area objeto da
contratagao, evidenciada por seu acervo técnico, experiéncia anterior em servicos similares,
qualificagdo de sua equipe, reputagdo no mercado e atuagdo reconhecida junto a entes
publicos, especialmente na area de educacio e gestao de recursos publicos descentralizados,
atendendo aos requisitos legais para caracterizagéo da inexigibilidade.
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2. FUNDAMENTAGAO LEGAL:

A presente contratacao esta fundamentada nos dispositivos da Lei Federal n® 14.133, de 1° de
abril de 2021, que estabelece normas gerais de licitagdo e contratagé@o para a Administracao
Publica, em especial:

2.4 Anr. 74, caput, inciso lll, alinea 'c' da Lei n® 14.133/2021" (Nova Lei de Licitacdes e
Contratos Administrativos)

3. DESCRIGOES E QUANTIDADES:

ITENS DESCRICAQ UNID | QmD

01 ADIANTAMENTO  PARA SERVIGO DE| MES 01
CONSULTORIA CONTABIL JUNTO AOS :

CONSELHOS  ESCOLARES  DAS

UNIDADES MUNICIPAIS DE
EDUCACAQ BASICA
02 SERVICO DE CONSULTORIA| MES 09

CONTABIL JUNTO AOS CONSELHOS ,
ESCOLARES DAS  UNIDADES
MUNICIPAIS DE EDUCACAO BASICA

4. OBRIGAGOES DA CONTRATADA:

A CONTRATADA obriga-se a executar, de forma continua, regular, tempestiva e em
conformidade com a legislag@o vigente, os servigos técnicos especializados de assessoria e
consultoria contabil aos Consethos Escolares das Unidades Municipais de Educaciac Basica,
compreendendo, no minimo, as seguintes atividades:

4.1 Constituigdo de Conselhos Escolares, incluindo orientagao técnica, elaboragdo de
documentos necessarios, acompanhamento de registros e formalizagao cadastral junto aos
orgaos competentes;

4.2 Alteracéo de dados cadastrais das pessoas juridicas (Conselhos Escolares), abrangendo
atualizacdes perante a Receita Federal do Brasil, demais o6rgéos fazendarios e entidades
pertinentes, sempre que houver mudancas estatutarias, de diretoria, enderego, atividades ou
demais informagdes obrigatorias;

4.3 Atendimento por meio de consultas técnicas on-line, para esclarecimento de duavidas
relacionadas a aspectos contabeis, fiscais, financeiros e de prestacéo de contas dos Conselhos
Escolares;

4.4 Elaboragio, conferéncia, transmissdo e acompanhamento das obrigagbes acessorias,
inclusive, mas nao se limitando a:

DCTF — Declaragéo de Débitos e Créditos Tributarios Federais;

RAIS — Relagdo Anual de informagdes Sociais (quando aplicavel);

ECF — Escrituracdo Contabil Fiscal,

GEIP — Guia de Recolhimento do FGTS e Informagdes a Previdéncia Social;

bem como outras declaracdes que venham a ser exigidas pela legislagdo ou pelos érgaos
competentes;
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4.5 Orientag3o, elaboragéo, reviso e acompanhamento da prestacao de contas junto ao FNDE,
relativa aos recursos oriundos de programas federais vinculados a educagéo, incluindo analise
de conformidade documental, registros contabeis e atendimento as diligéncias eventualmente
expedidas;

4.6 Apoio técnico na organizacdo documental e nos registros contabeis dos Conselhos
Escolares, visando garantir a regularidade fiscal, contdbil e a conformidade legal dos
procedimentos adotados;

g) Manter sigilo sobre todas as informagdes, dados € documentos a que tiver acesso em raz&o
da execucao contratual.

DISPOSICOES GERAIS

A CONTRATADA devera executar os servicos observando:

a legislagéo vigente aplicavel & Administragao P(blica, especialmente a Lei n° 14.133/2021;
as normas brasileiras de contabilidade aplicadas ao setor publico,

as orientacdes e manuais dos 6rgaos de controle interno e externo;

os prazos legais e regulamentares para entrega das obrigacdes acessorias e prestagdes de
contas.

5. OBRIGAGOES DA CONTRATANTE
A CONTRATANTE obriga-se a:
5.1 Disponibilizar 8 CONTRATADA todas as informagoes, documentos e dados necessarios a
adequada execugdo dos servicos, de forma completa, fidedigna e tempestiva, incluindo

documentos fiscais, contabeis, bancarios, administrativos e cadastrais dos Conselhos Escolares;

5.2 Designar formalmente servidor ou comisséo responsavel pelo acompanhamento e
fiscalizagdo da execugao contratual, nos termos do art. 117 da Lei n°® 14.133/2021;

5.3 Garantir acesso da CONTRATADA aos sistemas, plataformas e ambientes necessarios a
execugio dos servigos, quando aplicavel, observadas as normas de seguranca da informagao e
protecdo de dados;

5.4 Comunicar previamente 8 CONTRATADAS quaisquer alteragBes normativas, procedimentais
ou administrativas que possam impactar a execugao dos servicos;

§.5 Efetuar o pagamento 8 CONTRATADA nos prazos e condicdes estabelecidos no contrato,
ap6s a devida atestagdo da execug@o dos servigos;

5.6 Prestar apoio institucional a CONTRATADA no relacionamento com os Conselhos Escolares
e demais unidades administrativas envolvidas;

5.7 Responsabilizar-se pela veracidade, legalidade e integridade dos documentos e informagdes
fornecidos &8 CONTRATADA,;

5.8 Comunicar imediatamente 3 CONTRATADA a ocorréncia de qualquer fato que possa
comprometer a regular execugao contratual;
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5.9 Exigir da CONTRATADA o cumprimento integral das obrigagdes contratuais, legais e
regulamentares, aplicando, se necessario, as sangbes previstas no contrato e na legislagéo
vigente.

8. DA FISCALIZAGAO

6.1 A execucdo do contrato serd acompanhada e fiscalizada pelo Fiscal de Contrato
formalmente designado pela Secretaria Municipal de Educacgao Basica, nos termos do art. 117
da Lei n° 14.133/2021, a quem competira verificar a conformidade da prestagdo dos servigos
com as disposi¢des contratuais, legais e regulamentares.

6.2 A fiscalizag8o tera por finalidade assegurar que 0s servigos sejam executados de acordo
com o objeto contratado, com qualidade, regularidade, eficiéncia e dentro dos prazos
estabelecidos.

6.3 A atuacdo do Fiscal de Contrato ndo exclui nem reduz a responsabilidade da
CONTRATADA quanto a perfeita execugao dos servigos, nem a exime de responder por
eventuais falhas, irregularidades, danos ou prejuizos causados a Administragao ou a terceiros.

6.4 A CONTRATADA devera facilitar a atuagao do Fiscal de Contrato, franqueando-lhe acesso
as informagdes, documentos, registros, relatdrios e demais elementos necessarios a verificagéo
da execugao contratual.

6.5 Eventuais irregularidades constatadas pelo Fiscal de Contrato deveréo ser formaimente
comunicadas a CONTRATADA, que deverd sana-las no prazo estabelecido pela
CONTRATANTE, sem prejuizo da aplicacdo das sangfes cabiveis.

6.6 O Fiscal de Contrato podera solicitar esclarecimentos, ajustes, corregbes ou
complementacdes na execugao dos servicos sempre que entender necessério ao adequado
cumprimento do contrato.

6.7 O recebimento provisério ou definitivo dos servigos ndo exclui a responsabilidade da
CONTRATADA por vicios, defeitos, falhas ou incorregbes eventualmente constatadas
posteriormente.

7.DO PREGO E CONDIGOES DE PAGAMENTO

7.1. O pagamento sera realizado por meio de transferéncia bancaria exclusiva para esse fim,
no prazo de até 30 (trinta) dias contados do adimplemento da obrigagéo, apés a apresentagao
da documentagéo fiscal adequada e atestagao da execugéo dos servigos por parte do fiscal
designado.

72 A nota fiscalfatura emitida pela CONTRATADA deverd ser acompanhada,
obrigatoriamente, de todas as certides comprobatérias de regularidade fiscal, trabalhista e
previdencidria validas, como condigao para a liguidacao da despesa.
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7.3. A Secretaria de Educacdo Basica reserva-se o direito de recusar o pagamento caso, no
momento da atestacdo, os servigos executados estejam em desacordo com as especificacdes
contratuais ou apresentem qualquer falha ou desconformidade técnica.

7.4. O pagamento pela execucio do objeto desta licitago sera realizado em até 30 (trinta)
dias apds os servigos e aceitagio definitiva do objete, mediante apresentagao da nota fiscai,
recibo, relatério de fornecimento, notas de entrega e documentacao comprobatéria da execugio
conforme cronograma fisico-financeiro.

7.5. Nenhum pagamento sera efetuado enquanto pendente de liquidagao qualquer obrigagio
financeira da CONTRATADA com o CONTRATANTE, sem que isso implique em qualquer
reajuste de pregos ou direito a compensagdes financeiras por atrasos.

. DA DOTAGAO ORGAMENTARIA
As despesas decorrentes desta contratagdo estao programadas em dotagéo orgamentaria
na classificagéo abaixo.

8.1 DOTACAO ORCAMENTARIA: SEMEB

Unidade: Secretaria Municipal de Educagio Basica - SEMEB

Funcional: 12.361.0005.2077.0000 MANUTENCAO DAS ATIVIDADES DO ENSINO
FUNDAMENTAL

Cat. Econ.: 3.3.90.35.00 SERVICOS DE CONSULTORIA

Cdédigo de Aplicagéo: 001 001 Fonte Recurso: 01 00

9. DA VIGENCIA DO CONTRATO

9.1 O contrato tera vigéncia de 12 (doze) meses, contados a partir da data de sua assinatura ou
da ordem de inicio dos servigos, podendo ser prorrogado nos termos da legislagéo vigente,
especialmente do art. 107 da Lei n® 14.133/2021, mediante interesse da Administragéo e
justificativa formal.

9.2 O valor global da contratagéo é de R$ 50.400,00 (cinquenta mil e quatrocentos reais),
correspondente a prestacio dos servigos de consultoria contabil especializada pelo periodo de
12 (doze) meses.

9.3 O valor mensal dos servicos é de R$ 4.200,00 (quatro mil e duzentos reais), conferme
especificado no objeto contratyal.

9.4 A forma de pagamento dar-se-a da seguinte maneira:

a) entrada no valor de R$ 12.600,00 (doze mil e seiscentos reais), correspondente a 3 (trés)
meses de servicos, a ser paga apos a assinatura do contrato ¢ a emissdo da respectiva nota
fiscal, condicionada & atestagdo do Fiscal de Contrato;

b) o valor remanescente de R$ 37.800,00 (trinta e sete mil e oitocentos reais) sera pago em 9
(nove) parcelas mensais e sucessivas de R$ 4.200,00 (quatro mil e duzentos reais), mediante
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apresentacio de nota fiscal e atesto do Fiscal de Contrato quanto & regular execugdo dos
servicos no periodo correspondente.

10. SANCOES ADMINISTRATIVAS

10.1 Em caso de inexecugao total ou parcial do contrato, atraso injustificado na execugdo dos
servigos, execugao irregular, comportamento incompativei com a dignidade da Administragéo
PUblica ou descumprimento das obrigagdes contratuais, a CONTRATADA estara sujeita a
aplicagéo das sangdes previstas na Lei n° 14.133/2021, observados o contraditorio € a ampla
defesa.

As sangBes administrativas aplicaveis incluem:
a. Adverténcia

Aplicada por infragdes de menor gravidade ou em caso de descumprimento de clausulas
contratuais que ndo causem prejuizo direto a0 objeto da contratagéo.

b. Multa

Podera ser aplicada multa compensatoria ou moratoria, conforme previsdo especifica em
contrato, sem prejuizo da exigibilidade das perdas e danos decorrentes.

c. iImpedimento de Licitar e Contratar

Pelo prazo de até 3 (trés) anos, 2 CONTRATADA podera ser impedida de participar de
licitagbes e de celebrar contratos com a Administragdo Pdblica, caso cometa infracGes graves
previstas em lei, como:

° inexecugio total ou parcial do contrato;
» Fraude na execugao contratual;
Comportamento doloso que cause prejuizo @ Administragao.

d. Declaracio de inidoneidade

Nos casos de infragbes gravissimas, podera ser aplicada a sangao de declaragio de
inidoneidade para licitsr ou contratar com a Administracdo Publica, em qualquer esfera
federativa, enquanto perdurarem os motivos determinantes da punig&o ou até que seja
promovida a reabilitacao.

14. DOCUMENTAGAO REQUISITADA
A empresa deveré apresentar toda a documentagéo necessaria 3 habilitagdo junto ae
envio da proposta:

11.1 Habilitagdo Juridica, Fiscal, Qualificagéo Econdomico-Financeira e Técnico
profissional:

a) Prova de inscri¢do no Cadastre Nacional de Pessoa Juridica - Cartdo CNPJ,
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b)Ato constitutivo/Contrato Social em vigor (Consolidado), devidamente registrado, em se
tratando de sociedades comerciais; exigindo-se, no caso de sociedade por ages,
documentos de eleicdo de seus administradores; Estatuto Social devidamente registrado
acompanhado a ultima ata de eleigdo de seus dirigentes devidamente registrados em se
fratando de sociedades civis com ou sem fins lucrativos. Quando se tratar de empresa
publica ser apresentado cépia das leis que a instituiu; Certificado da Condigéo de
Microempreendedor Individual = MEI;

¢) Regularidade para com a Fazenda Federal - Certiddo Conjunta Negativa De Débitos
relativos a Tributos Federais e a Divida Ativa da Unido;

d) Certiddo Regularidade junto a Secretaria de Estado da Fazenda Publica Estadual;
e) Certiddo Negativa de Débito do Municipio Sede da Empresa (CND Municipal);

f)  Certiddo Negativa de Débitos junto ac FGTS, se pessoa juridica;

g) Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT);

h) Balango patrimonial dos dois tltimos anos;

cHpia da Cédula de Identidade dos sdcios da empresa ou dos representantes licitantes
(RG);

} Certiddo negativa de faléncia ou concordata expedida pelo distribuider da sede da
pessoa juridica. Em caso de Certidao Positiva de Faléncia com Efeito de Negativa, faz-se
necessario que o documento mencione se o proponente ja teve o plano de recuperagao
homologado em juizo e se estd apto econdmica e financeiramente a participar do
procedimento licitatorio.

J)  Dois Ultimos anos do Balango patrimonial € demonstragdes contabeis que comprovem

a boa situagao financeira da empresa, vedada a sua substituicao por balancetes ou balangos
provisérios. p) Os balangos das sociedades por agdes deverdo ser apresentados com ata
de aprovagao pela assembleia geral ordinaria, registrada na Junta Comercial.

) Em se tratando de Microempresas ou Empresas de Pegueno Porte, estas devem
apresentar 0 balango patrimonial, n&o restando a obrigagédo do registro na Junta Comercial
do Estado da licitante. Devendo, no entanto, apresenta-lo devidamente assinado pelo
Contador assumindo responsabilidade pelas informagdes contidas no balango com o
respectivo CRC.

ILG= Indice de liquidez geral, com valor igual ou superior a 1,00;

GE = Grau de endividamento, com valor igual ou menor a 1,00,

NDE: ILC= ATIVO CIRCULANTE PASSIVO CIRCULANTE ILG= ATIVO CIRCULANTE +
REALIZAVEL A LONGO PRAZO PASSIVO CIRCULANTE + EXIGIVEL A LONGO PRAZO
GE= PASSIVO CIRCULANTE + PASSIVO EXIGIVEL A LONGO PRAZO =ATIVO TOTAL.

OBSERVACAQ: Os indices acima deverfo ser demonstrados pelo proprio licitante, em
meméria de calculos assinada pelo contador responsével pelo balango, para posterior
verificacdo pela Comissao.
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q) No caso de sua recém-constituicdo, podera a licitante apresentar balanco de abertura,
que comprove a boa situac8o financeira da empresa.

12. CONCLUSAQO
Diante do exposto, resta devidamente demonstrada a necessidade, a adequagéo e a legalidade
da contratagdo de empresa especializada para a prestagao de servigos de consuitoria contabil
junto acs Conselhos Escolares das Unidades Municipais de Educagio Basica, considerando a
complexidade técnica das obrigagdes legais, fiscais, contabeis e de prestagéo de contas a que
estdo submetidos, bem como a inexisténcia de estrutura técnica préopria suficiente para atender
a essa demanda com seguranca e tempestividade.

Verifica-se, ainda, que a contratagdo pretendida atende ac interesse publico, contribui para a
regularidade da gestao dos recursos descentralizados, mitiga riscos administrativos, financeiros
e juridicos, fortalece os mecanismos de controle, transparéncia e governanga e assegura o
cumprimento da legislagao vigente.

A escolha da modalidade de inexigibilidade de licitagdo encontra respaldo no art. 74, inciso 1,
alinea “c”, da Lei n® 14.133/2021, uma vez que se trata de servigo técnico especializado de
natureza predominantemente intelectual, cuja execugdo demanda notéria especializagéo e
inviabiliza a competicdo em condicbes objetivas.

Assim, estando 0 processo devidamente instruido, motivado e fundamentado, conclui-se peia
viabilidade, legalidade e conveniéncia da contratagdo, recomendando-se o prosseguimento do
feito, observadas as formalidades legais e regulamentares pertinentes.

Belterra (PA), 1 de outubro de 2025.

DIMAIMA Assinado de forma
’ digitat por DIMAIMA
NAYAR’T SOUSA ‘NAYARA SOUSA
MOURA697786 pmourase77862025
3

20253

DIMAIMA NAYARA SOUSA MOURA.
Secretdria Municipal de Educagéo
Decreto n® 002/2025

DIMAIMA Assinado de

NAYARA forma digital
por DIMAIMA

SOUSA NAYARA SOUSA

MOURA:6977 \oura:697786

8620253 20253
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