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ESTUDOS TECNICOS PRELIMINARES

1. Informacoes Basicas do ETP

Processo Administrativo n® 012/2026, correspondente as demandas geradas para
a conducgdo da futura CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA PARA
FORNECIMENTO, DE TONERS, CARTUCHOS E KITS DE TINTA, VISANDO O
ABASTECIMENTO CONTINUO E EFICIENTE DAS IMPRESSORAS UTILIZADAS
PELA SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO E GOVERNO E PELOS
SETORES VINCULADOS.

Descricao da necessidade da contratacao

O uso de impressoras é essencial para o funcionamento regular dos servigos

publicos, uma vez que diversos procedimentos administrativos dependem da emissao
de documentos fisicos, tais como oficios, memorandos, relatérios, processos
administrativos, contratos, portarias e demais expedientes oficiais. Dessa forma, a
disponibilidade permanente de suprimentos de impressao é indispensavel para evitar
interrupcdes nas rotinas de trabalho e prejuizos a prestacao dos servigos publicos.

A auséncia ou insuficiéncia desses materiais pode comprometer o andamento das
atividades institucionais, ocasionando atrasos na tramitacdo de processos, ha
comunicacdo entre setores e no atendimento as demandas internas e externas da
administracdo municipal. Assim, a contratacdo de empresa especializada para o
fornecimento desses insumos se mostra necessaria para garantir eficiéncia,
continuidade e regularidade no desempenho das funcdes administrativas.

Ressalta-se que a aquisicdo desses suprimentos visa atender a demanda da
Secretaria Municipal de Administracdo e Governo e dos setores vinculados, assegurando
a reposicdo adequada dos materiais de consumo utilizados nas impressoras,
observando-se o0s principios da eficiéncia, economicidade e continuidade do servigo
publico, em conformidade com as diretrizes estabelecidas pela Lei n® 14.133/2021.

Dessa forma, a contratacdo pretendida se apresenta como medida necessaria
para assegurar o pleno funcionamento das atividades administrativas da secretaria,
contribuindo para a organizacao, celeridade e eficiéncia dos servigos prestados pela
administragdo municipal.

Esta contratagdo direta estd em conformidade com o artigo 75, Il da Lei 14.133/2021, vejamos
abaixo:
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Art. 75. E dispensavel a licitacdo:
Il - para contratagio que envolva valores inferiores a R$
65.492,11 (sessenta e cinco mil quatrocentos e noventa e

dois reais e onze centavos), no caso de outros servigos e
compras;

2. Setor Requisitante

O servico fora solicitado pela Divisdo de Almoxarifado e Compras, formalizado pela
Secretaria Municipal de Administracao e Governo - SEMAG, a fim de gerar resultado na mesma.

4. Descricao dos requisitos da contratacao
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empresa especializada para fornecimento, de toners, cartuchos e kits de tinta que compdem os setores
da SEMAG e setores vinculados. Para tanto, os requisitos da contratacao estdo descritos abaixo.

b. Requisitos:

e (Capacidade da empresa em fornecer os materiais solicitados conforme as especificacdes e
quantidades estabelecidas.

e + Cumprimento dos prazos de entrega definidos pela Secretaria Municipal de
Administracdo e Governo — SEMAG, garantindo agilidade e eficiéncia no fornecimento.

e < Fornecimento de produtos originais ou compativeis de qualidade equivalente,
assegurando o pleno funcionamento das impressoras.

e « Garantia dos produtos fornecidos contra defeitos de fabricagao.

e  Compromisso com a qualidade dos materiais fornecidos, evitando falhas nas impressdes
e garantindo maior durabilidade dos insumos.

e + Cumprimento das normas aplicaveis ao fornecimento de materiais ¢ as condigdes de
transporte e armazenamento dos produtos.

5. Levantamento de mercado

Diante da planilha orgamentaria foram descriminados os valores unitérios estimados do
servico que sera aplicado nesta contratacdo, sendo feita pesquisa de preco geral para
manutencao de impressoras que compora anexo a este ETP.

A referéncia para os valores maximos aceitaveis sera baseada na citada planilha no caso
exposto, a Lei 14.133/2021 com enquadro no art. 75 Il §%,

6. Descricao da solucao como um todo

A solucdo proposta consiste na contratacao de empresa especializada para
fornecimento de toners, cartuchos e Kkits de tinta, visando garantir o abastecimento
continuo e eficiente das impressoras utilizadas pela Secretaria Municipal de
Administracao e Governo — SEMAG e pelos setores vinculados.

Inicialmente, sera elaborado Termo de Referéncia detalhado, contendo a
especificacao dos itens, quantidades estimadas, caracteristicas técnicas dos produtos e
prazos de fornecimento.

Posteriormente, serd realizado o processo administrativo de contratacdo, em
conformidade com a legislagao vigente, visando selecionar a empresa que apresente a
proposta mais vantajosa para a Administracdo Publica.

A empresa contratada devera fornecer os materiais conforme as especificacoes
estabelecidas, garantindo a qualidade dos produtos e o atendimento as necessidades da
Secretaria.

Durante a execucgao contratual, o fornecimento devera ocorrer de forma eficiente e
dentro dos prazos estabelecidos, assegurando o funcionamento adequado das
impressoras e a continuidade das atividades administrativas.
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7. Estimativas das quantidades a serem contratadas

Valor Valor

ITEM DESCRICAO DO PRODUTO UND |QTD Unitario.  Total

TONER PARA ELGIN PANTUM 6550 -
01 | ORIGINAL OU SIMILAR UND | 30

TONER PARA BROTHER MFC 8512/ DCP 8112
02 | _ ORIGINAL OU SIMILAR UND | 20

TONER PARA SAMSUNG - 6555 NX —

03 | ORIGINAL OU SIMILAR

UND | 15

TONER PARA BROTHER DCP 2520DW -

04 | ORIGINAL OU SIMILAR UND | 07

TONER PARA SAMSUNG XSPRESS M2070 - 07

05 | ORIGINAL OU SIMILAR UND

TONER PARA RICOH SP 377 - ORIGINAL OU

06 SIMILAR

UND | 05

0 QC55-8FD3-BE1F-4E2

=

07 | TONER COM CHIP PARA XEROX B225 UND | 10

CARTUCHO PARA HP DESKJET 2774 PRETO -

08 | ORIGINAL

UND | 05

CARTUCHO PARA HP DESKJET 2774
09 | GOLORIDO - ORIGINAL UND | 05

TINTA 544 - TIPO BK (PRETO) - PARA
10 | IMPRESSORA EPSON L3150 / L3250- UND | 80
ORIGINAL

TINTA 544 - TIPO C (CIANO) - PARA
11 | IMPRESSORA EPSON L3150 / L3250 - UND
ORIGINAL

80

TINTA 544 - TIPO Y (AMARELO) - PARA
12 | IMPRESSORA EPSON L3150 / L3250 - UND | 80
ORIGINAL

TINTA 544 - TIPO M ( MAGENTA) - PARA
13 | IMPRESSORA EPSON L3150 / L3250 - UND
ORIGINAL

80

TINTA 664 - TIPO BK (PRETO) - PARA
14 | IMPRESSORA EPSON L220/ L375 / L395 - UND | 30
ORIGINAL

TINTA 664 - TIPO C (CIANO) - PARA
15 | IMPRESSORA EPSON L220/ L375 / L395 - UND | 10
ORIGINAL

TINTA 664 - TIPO Y (AMARELO) - PARA UND| 10
16 | IMPRESSORA EPSON L220/ L375 / L395 -
ORIGINAL

TINTA 664 - TIPO M (MAGENTA) - PARA UND| 10
17 | IMPRESSORA EPSON L220/ L375 / L395 -
ORIGINAL

Assirjado por 2 pgssoas: DANIEL PEDRO|DE ARAUJQ BEZERRA ¢ ELIZANGELA CALDEIRA DE OLIVEIRA

TINTA 774 - TIPO BK (PRETO) - PARA UND| 03

18 IMPRESSORA EPSON M205 - ORIGINAL
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19 TONER PARA IMPRESSORA UND| 05
MULTIFUNCIONAL HP LASERJET PRO M1132

20 | TONER PARA BROTHER DCP L5512DN UND| 05

o1 TONER PARA BROTHER DCP 1602 — UND| 10
ORIGINAL OU SIMILAR

50 TONER 20N4XKO ORIGINAL — PRETO — PARA | UND| 04
IMPRESSORA LEXMARK CS431

3 TONER 20N4XMO ORIGINAL — MAGENTA — UND| 04
PARA IMPRESSORA LEXMARK CS431

o4 TONER 20N4XYO ORIGINAL — AMARELO — UND| 04
PARA IMPRESSORA LEXMARK CS431

o5 TONER 20N4XCO ORIGINAL — CIANO - PARA | UND| 04
IMPRESSORA LEXMARK CS431

8. Estimativa do valor da contratacao

A estimativa do valor da contratagdo, acompanhada dos pre¢os unitarios referentes, das
memorias de calculos e outros documentos que Ihe dao suporte, estardo constantes no processo
em questdo. E publicados no Portal da Transparéncia segue link https:/www.belterra.pa.gov.br.
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9. Justificativa para o parcelamento ou nao da solucao

Nao sera necessario o parcelamento da solugéo, considerando que os itens a
serem adquiridos possuem natureza semelhante e fazem parte de um mesmo conjunto
de insumos destinados ao abastecimento das impressoras utilizadas pela Secretaria
Municipal de Administragéo e Governo — SEMAG e setores vinculados.

A contratacdo em lote Unico mostra-se mais vantajosa para a Administracéo,
pois possibilita maior eficiéncia na gestdo do contrato, padronizagdo no fornecimento
dos materiais e melhor controle logistico, além de reduzir custos administrativos
relacionados a gestao de mdultiplos fornecedores.

Dessa forma, conclui-se que a contratacdo sem parcelamento atende de
maneira mais eficiente ao interesse publico e as necessidades da Administracao.

10. Contratacoes correlatas e/ou interdependentes

Atualmente, a SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO E GOVERNO -
SEMAG, néo possui contrato para o fornecimento destes itens.

11. Demonstracao do alinhamento entre a contratacao e o planejamento

Demonstrar o alinhamento entre a contratacao e o planejamento do érgdo ou entidade,
identificando a previsao no Planejamento da administragao.
12. Resultados pretendidos

Esta Administracdo Publica Municipal, visa como principais resultados a garantia de que
todos os equipamentos estejam sempre abastecidos, a fim de manter a produtividade e eficiéncia
dos servicos.

13. Providéncias a serem adotadas

Esta Administracao Publica ira designar como fiscais do contrato posteriormente celebrado,
e designados mediante Portaria.

Assinado por 2 pessoas: DANIEL PEDRO DE ARAUJO BEZERRA e ELIZANGELA CALDEIRA DE OLIVEIRA
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14. Possiveis impactos ambientais

A utilizacdo de toners, cartuchos e tintas pode gerar residuos, sendo recomendada a adocdo de
praticas adequadas de descarte e logistica reversa, conforme orientacdes ambientais aplicaveis.

15. Declaragao da viabilidade ou nao da contratacao

Esta equipe de planejamento declara VIAVEL esta contratacdo com base neste Estudo
Técnico Preliminar, consoante o, art 32, Xlll da IN 010 de 01 de Outubro de 2021.

Belterra, 12 de Marco de 2026

Nome: ELIZANGELA CALDEIRA DE
OLIVEIRA

Matricula: 945
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Nome: DANIEL PEDRO DE ARAUJO
BEZERRA

Matricula 2642

Assinado por 2 pessoas: DANIEL PEDRO DE ARAUJO BEZERRA e ELIZANGELA CALDEIRA DE OLIVEIRA
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ANALISE DE RISCO

RISCOS DO PROCESSO DE CONTRATACAO

0BJETO: CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA PARA FORNECIMENTO, DE
TONERS, CARTUCHOS E KITS DE TINTA, VISANDO O ABASTECIMENTO CONTINUO E

EFICIENTE DAS

ADMINISTRACAO E GOVERNO E PELOS SETORES VINCULADOS.

RISCOS - FASE DE PLANEJAMENTO

Risco 1

Deficiéncia na definicdo da demanda

Dano
potencial

Probabilidade Média

Superdimensionamento ou
subdimensionamento da demanda

Acao Preventiva Responsavel
e . : ) . Equipe de
Quallflcaggo da equipe de planejamento; conhecimento Planejamento da
de tal procedimento. Contratagéo
Acao de Contingéncia Responsavel
Equipe de
Restabelecimento da demanda Planejamento
da Contratacéao

Risco 2 N&o aprovagao do Estudo Técnico ou do Termo de
Referéncia.
Dano
Probabilidade: Baixa potencial

Atraso no processo de contratagao e,
consequentemente, atraso no inicio da prestacao

do servigo.
Acao Responsavel
Preventiva
Instruir o Estudo Técnico e o Termo de Referéncia em Equipe de
estrita aderéncia as disposi¢des dos normativos aplicados Planejamento da
a contratacao. Contratacao
Acao de Contingéncia Responsavel
Demonstragéo legal conforme legislacao o qual tal Equipe de
processo devera seguir Planejamento
da Contratagéao

1- RISCOS - FASE DE LICITACAO

Risco 3

Deficiéncias do ato convocatorio; critérios de julgamento,
prazos e sangoes, entre outros.

Probabilidade Baixa

Dano
potencial

Vila Americana, n° 45 Centro, Belterra/Para CEP: 68.143-000.

E-mail: Semag@belterra.pa.gov.br
CNPJ: 29.578.965/0001-48
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Encerramento da Licitagao.

Acao Preventiva Responsavel
Capacitacao de servidores; incorporar as atualizacoes T
o . . . Divisdo de
da legislacéo (lei 14.133/?1), Estabelecer rotinas de Despesas
revisao.
Acao de Contingéncia Responsavel
Suspensao do processo Divisdo de
Despesas

2- RISCOS - GESTAO DO CONTRATO

Risco 4 Inércia frente a descumprimento de obrigagdes contratuais.
Falha ou omisséo no registro dos atos e fatos do contrato
Probabilidade Média Dano

potencial

Deficiéncia na prestacao dos servicos.
Prejuizos financeiros a Administragéo

Acao Preventiva Responsavel

Capacitacao de servidores; Conhecimento dos termos
contratuais e do servico a ser executado, e fiscalizacao de
contrato. Conhecimentos das responsabilidades dos
fiscais.

Fiscal técnico e
administrativo,
Gestor do Contrato

Estabelecer modelos e rotinas de acompanhamento
contratual

Acao de Contingéncia Responsavel

Sancdes administrativas. Responsabilizacdo da Fiscal técnico e
Gestao e fiscalizagdo contratual. administrativo, Gestor
do Contrato

Risco 5 Descumprimento das obrigacdes trabalhistas,
previdenciarias e com FGTS da Contratada.

Probabilidade Alta Dano
potencial

Responsabiliza¢do subsididria da Administragéo

Acao Preventiva Responsavel

Fiscal técnico e
administrativo, Gestor
do Contrato.

Capacitacao de servidores; Previsdo expressa no
termo de contrato. Conhecimento dos termos contratuais.
Conhecimentos das responsabilidades dos fiscais.

Estabelecer modelos e rotinas de acompanhamento

contratual
Acéao de Contingéncia Responsavel
Conferéncia rotineira do cumprimento das obrigacoes Fiscal técnico e
trabalhistas, previdenciarias e com FGTS da Contratada. administrativo, Gestor
Estabelecer modelos e rotinas de acompanhamento do Contrato.
contratual

Avaliacao Qualitativa dos Riscos

Vila Americana, n° 45 Centro, Belterra/Para CEP: 68.143-000.

E-mail: Semag@belterra.pa.gov.br
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A seguir encontra-se a matriz de avaliacao qualitativa dos riscos identificados na contratacao.

PROBABILIDADE DE RISCOS

BAIXA MODERADA ALTA
Risco 2 Risco 1 Risco 5
Risco 3 Risco 4 -

Gravidade nas consequéncias
Através da minuciosa analise verificou-se que os Riscos 1, 4, 5 poderao comprometer o resultado
da contratacdo. Desse modo esse risco deve ser mitigado por meio de acdes de prevengao
registradas nesse processo administrativo. Os Riscos 2 e 3 devem ser aceitos, providenciando-se
as medidas de mitigacao.
Ademais, para elaboragdo da matriz de risco foram identificados os principais riscos que podem

afetar o servico, tal instrumento passa a ser parte deste procedimento.

Belterra — Para, 12 de marco de 2026

Nome: ELIZANGELA CALDEIRA DE
OLIVEIRA

Matricula: 945
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