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1.

O presente Termo de Referéncia tem por objeto: CONTRATACAO DE EMPRESA
ESPECIALIZADA PARA FUTURA E EVENTUAL AQUISICAO DE MATERIAL
DE EXPEDIENTE PARA ATENDER AS NECESSIDADES DA SECRETARIA
MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO E GOVERNO - SEMAG, E SETORES

SEMAG - SECRETARIA | Prefeitura Municipal de

MUNICIPAL Belterra

Trabalhando pela familia Belterrense

DE ADMINISTRAGAOQ E GOVERNO

MINUTA DO TERMO DE REFERENCIA

DO OBJETO

i

VINCULADOS.
2. ESPECIFICAGCAO E QUANTITATIVO DO ITEM DO OBJETO:
~ VALOR | VALOR
ITEM DESCRICAO UND |QTD| ynIT. TOTAL
1 |ALMOFADA PARA CARIMBO na cor preta. UND | 10
) APAGADOR: para quadro branco com local de UND | 05
armazenamento dos marcadores.
BLOCOS DE RECADOS auto-adesivos
3 |removiveis: embalagem contendo 04 blocos, com| PCT | 150
100 folhas em cada bloco, medidas minimas
38x50mm.
BLOCO DE RECADOS: auto-adesivos removiveis:
4 |embalagem contendo 01 bloco, minimo 100 folhas| UND | 250
cada bloco, medidas minimas 76x102mm.
4 BOBINA: (papel térmico) de 57mm x 300m para CX 0
Reldgio Ponto Biométrico. Caixa com 6 unidades.
6 BORRACHA DE VINIL, com cinta plastica, para lapis| UND | 30
grafite, medindo aproximadamente 42x21x11mm.
7 COLA LIQUIDA: branca, ndo- toxica, de 90 9 unDp | 25
lavavel, secagem rapida.
2 CLIPES para papéis em arame de agco com CX 25
acabamento niquelado, tratamento antiferrugem, n° 2.
CLIPES para papéis em arame de aco com
9 . . CX | 25
acabamento niquelado, tratamento antiferrugem, n° 3.
CLIPES para papéis em arame de ago com
10 |acabamento niquelado, tratamento anti- ferrugem, n.9 CX 25
4
CLIPES para papeéis em arame de aco com
11 . ; CX | 25
acabamento niquelado, tratamento antiferrugem, n°5.
CLIPES para papéis em arame de agco com
12 |acabamento niquelado, tratamento anti- ferrugem, n.9 CX | 25
6.
13 |CLIPES para papéis em arame de aco com CX | 25
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acabamento niquelado, tratamento antiferrugem, n°® 8.

14

CAIXA ARQUIVO MORTO: modelo oficio;
composicao: poliondas; cor: azul; medidas: 350 x 250
x 130mm.

UND

100

15

CAIXA ORGANIZADORA em plastico corrugado:
modelo: Oficio, composicao: poli onda, cor: Azul,
Tamanho: G-1; Medidas: 440 x 260 x 320mm.

UND

300

16

CALCULADORA DE MESA, GRANDE: 12 digitos,
visor LCD. 4 operagdes basicas, raiz quadrada,
porcentagem, inversor de sinais, seletor decimal e
de arredondamento,

UND

20

17

CANETA MARCA TEXTO: para grifar e marcar,
ponta Facetada, na cor amarela fluorescente, caixa
com 12 unidades.

CX

03

18

CANETA MARCA TEXTO: para grifar e marcar,
ponta Facetada, na cor rosa fluorescente, caixa com
12 unidades.

CX

03

19

CANETA ESFEROGRAFICA, corpo Unico em
acrilico transparente oitavado, escrita fina, na COR
AZUL, ponta com esfera de tungsténio, tampa ante-
asfixiante na cor da tinta, carga e tampas
conectadas ao corpo por encaixe. Caixa com 50
unidades.

CX

05

20

CANETA ESFEROGRAFICA, corpo Unico em
acrilico transparente oitavado, escrita fina, na COR
VERMELHA, ponta com esfera de tungsténio,
tampa ante- asfixiante na cor da tinta, carga e
tampas conectadas ao corpo por encaixe. Caixa
com 50 unidades.

CX

01

21

CANETA ESFEROGRAFICA, corpo colorido, ponta
1.0, na COR AZUL. Caixa com 50 unidades.

CX

01

22

CORRETIVO FITA: material base de poliacrilato,
comprimento: 8m; largura 5mm; caracteristicas
adicionais: corpo em acrilico cristal transparente.
Caixa com 12 unidades.

CX

23

ENVELOPE: saco kraft cor BRANCO 229x324 A4
tipo oficio caixa com 100 und.

CX

24

ENVELOPE: saco kraft cor OURO 229x324 A4
tipo oficio caixa com 100 und.

CX

3

25

EXTRATOR DE GRAMPOS: tipo ESPATULA

UND

40

26

FITA ADESIVA: material: plastico, tipo: zebrada,

UND

70
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largura: 50 cm, comprimento: 200 m, aplicacao:
para demarcacgao.

27

FITA ADESIVA: material: polipropileno
transparente, tipo: mofasse; largura: 48 mm,
comprimento: 50 m, cor: incolor, aplicacao:
multiuso.

UND

100

28

FITA ADESIVA: material: crepe, tipo: mofasse,
largura: 25 mm, comprimento: 50 m, cor: bege,
aplicagao: multiuso.

UND

25

29

Fita adesiva: material: acetato, tipo: mofasse,
largura:19 mm, comprimento: 50m, cor: incolor.

UND

50

30

GRAMPEADOR: material metal, tipo mesa,
capacidade 100 folhas, tamanho grampo 23/6.

UND

02

31

GRAMPEADOR: material: metal, tipo: mesa,
tamanho grampo: 26,6.

UND

15

32

GRAMPEADOR TIPO PISTOLA: ideal para fixagao
de materiais em madeira, tais como, tecido, plastico,
papel, entre outros. Empregado para trabalhos em
tapecaria, estofados, etc. utiliza grampo, 106/4,
106/6, e106/8.

UND

02

33

GRAMPOS: para grampeador, modelo 26/6, em
embalagem com caixa com 5.000 unidades, em
metal niquelado prateado, com protecao
antiferrugem.

CX

50

34

GRAMPO PLASTICO: Material: Polietileno injetado
de alta qualidade - Dimensoes: 195 x 7 x 58 mm -
Capacidade de Armazenamento: Aproximadamente
300 folhas de papel sulfite 75g/m2. Pacote com 50
unidades.

PCT

20

35

LAPIS PRETO: HB material corpo: madeira,
formato sextavado, n° 02. Caixa com 144 unidades.

CX

01

36

LIVRO PROTOCOLO: quantidade folhas: 104 und,
comprimento: 1 54mmx 216mm, tipo capa: dura,
caracteristicas  adicionais: folhas numeradas,
impressao frente, verso, colado, gramatura folhas:
120 g, m2.

UND

50

37

LIVRO DE PONTO: quantidade folhas: 160, tipo
capa: dura, comprimento: 216 mm largura: 154 mm,
material: papel off-set, caracteristicas adicionais:
folhas pautadas e numeradas, gramatura: 63 g, m2.

UND

10

MARCADOR DE PAGINA COM REGUA: cor:
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38

diversas, 1cm x 4,5cm. Contendo 200 folhas; 8
cores neon, com 25 folhas cada.

PCT

20

39

MARCADOR DE PAGINA SETA: Contendo 125
Folhas, sendo 5 marcadores de pagina de 44mm x
12mm, com 25 folhas cada. Composicdo: filme
depolipropileno e adesivo acrilico reposicionavel.
Cor: diversas.

PCT

60

40

MARCADOR PARA QUADRO BRANCO SLIM:
Composicao:Resina termoplastica, ponta de fibra e
tinta atoxica a base de solventes e corantes. Ponta
redonda de 3mm, traco de 1-2mm. Cor: Preto.

CX

41

MARCADOR PARA QUADRO BRANCO SLIM:
Composigcao:Resina termoplastica, ponta de fibra e
tinta atoxica a base de solventes e corantes. Ponta
redonda de 3mm, traco de 1-2mm. Cor: Vermelho.

CX

42

MARCADOR PARA QUADRO BRANCO SLIM:
Composicao:Resina termoplastica, ponta de fibra e
tinta atoxica a base de solventes e corantes. Ponta
redonda de 3mm, traco de1-2mm. Cor: Azul.

CX

43

PAPEL A4, RESMA C/ 500 Folhas, Cor: Branco,
210mm x 297mm — 75g/m? / 20Ib. Selo de Premium
performance.

Caixa com 10 resmas.

CX

100

44

PAPEL VERGE: material: celulose vegetal, tipo:
classico, cor: branco linho, gramatura: 180 g,m2,
comprimento: 297 mm, largura: 210 mm, formato:
A4. RESMA com 50 Folhas.

RESM

50

45

PAPEL PARA IMPRESSAO formatado, tipo:
couché, tamanho (c x I): 297 x 210 mm, gramatura:
300g cor: branco. Resma com 50 folhas.

RESM

50

46

PAPEL FOTOGRAFICO, tipo: fosco, cor: branca,
largura: 210 mm, comprimento: 297 mm, uso:
imprimir fotografia digital, caracteristicas adicionais:
de alta definicdo , para impressora a jato de tinta e
laser , gramatura: 120 g, m2.

Resma com 50 Folhas.

RESM

50

47

PASTA ARQUIVO: material papeldo prensado
plastificado, TIPO A-Z, largura 280 mm, altura 350
mm, lombada 50 mm, prendedor interno ferragem
niquelada, caracteristicas adicionais prendedor de

papel com encaixe e sem borda metalica.

UND

200
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48

PASTA Grampo Trilho Plastica Pacote C/10

PCT

10

49

PASTA ARQUIVO: material: plastico, tipo: L,
largura: 220 mm x 310mm, cor: VERDE. Pacote
com 10 unidades.

PCT

50

50

PASTA ARQUIVO: (cartdo duplex): -cartolina
plastifica do tipo: simples, sem abas, largura: 230
mm, altura: 350 mm, cor: variada, prendedor
interno: presilha plastica com 2 furos, gramatura:
290 g, m2. Cor PRETA.

UND

70

51

PASTA ARQUIVO: material: plastico, tipo:
sanfonada, largura: 240 mm, altura: 360 mm,
caracteristicas adicionais: 12 divisorias, haste
metalica, visores transparentes.

UND

52

PASTA ARQUIVO: material: plastico transparente,
tipo: simples, largura: 250 mm, altura: 340 mm,
caracteristicas adicionai s 1: com canaleta na
mesma cor da pasta. Pacote com 10 unidades.
(PASTA CANALETA)

UND

50

53

PISTOLA APLICADORA pistola de aplicagao de
cola: Fina.

UND

02

54

PISTOLA APLICADORA pistola de aplicagao de
cola Grossa.

UND

02

95

PEN DRIVE: memoria portatil microcomputador,
capacidade memoria: 32 gb.

UND

25

56

PILHA palito, modelo: AAA, sistema eletroquimico:
alcalina. Embalagem 04 unidades.

PCT

15

57

PILHA: modelo: AA, Tecnologia Duralock Power
Preserve; aplicacdo: equipamentos eletrdnicos,
composi¢cado quimica: dioxido de Manganés, zinco
(Anodo), Hidroxido de Potassio(Eletrdlito), Grafite,
capacidade nominal: 800 mah, tensdo nominal: 1.5
v. Embalagem com 2 unidades

PCT

50

58

PORTA- LAPIS, clipe, lembrete, porta - objeto
(Iapis, clips, fita adesiva).

UND

20

59

PERFURADOR PAPEL: tipo: mesa; estrutura
metalica resistente e capacidade para perfurar até
35 folhas de 75g/m?

UND

05

60

PERFURADOR PAPEL: material: metal, tipo:
grande, capacidade perfuragao: 50 A,
caracteristicas adicionais: com marginador e

escala, quantidade furos: 2.

UND

02
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PRANCHETA PORTATIL: material acrilico
transparente; comprimento: 345mm x 220mm. Cor:
61 . - . . UND | 20
cristal; caracteristicas adicionais: pegador metalico.
62 |PRENDEDOR DE PAPEL 19 mm, cor preto CX 10
63 |PRENDEDOR DE PAPEL 32 mm, cor preto CX 10
64 [PRENDEDOR DE PAPEL 42 mm. cor preto CX 5
65 [PRENDEDOR DE PAPEL 51 mm, cor preto CX 3
TESOURA material: ago inoxidavel, material cabo:
67 pla-sjuco,l comprimento: 23 cm, caracteristicas UND | 05
adicionais: sem ponta
TINTA para carimbo: cor: preta, componentes:
68 |agua, pigmentos, aspecto fisico: liquido, aplicagao:
. UND | 10
almofada, capacidade frasco: 40 mi.
TOTAL:

3. DA VIGENCIA
3.1 O prazo de vigéncia do contrato decorrente desta contratagdo sera até 31 de dezembro

do presente exercicio, contados a partir da data de sua assinatura.

4. DAS DOTAGCOES ORGAMENTARIAS

As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos especificos
consignados no Orcamento da Secretaria de Administracdo e governo deste exercicio, na dotagéo
abaixo discriminada:

Unidade: 110301 Sec. Mun. Administragao e Governo-SEMAG
Funcional: 04.122.0002.2005.0000 — Manutencao das Atividades da SEMAG

3.3.90.30.00 Material de consumo.
Fonte de Recurso: 001 001

5. JUSTIFICATIVA E OBJETIVO DA CONTRATAGAO
A presente contratagdo tem como justificativa a necessidade de garantir o fornecimento
de materiais de expediente indispensaveis ao desempenho das atividades administrativas da
Secretaria Municipal de Administracdo e Governo — SEMAG e dos setores vinculados. Esses
materiais s&0 essenciais para a execugao dos servigos cotidianos, elaboragdo de documentos,
organizagcdo de processos administrativos, atendimento ao publico e demais atividades
inerentes ao funcionamento da Administracdo Publica.

A auséncia desses materiais pode comprometer a continuidade dos servicos,
ocasionando atrasos na tramitacdo de processos, prejuizos as atividades administrativas e
reducao da eficiéncia na prestagao dos servicos publicos.

Apds analise da demanda e realizagdo da pesquisa de mercado, verificou-se que a
contratagao por meio de dispensa de licitagao apresenta-se como a alternativa mais vantajosa
para a Administracdo, considerando o valor estimado da contratagdo, a celeridade do
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procedimento, a economicidade e a observancia dos principios da eficiéncia, do planejamento
e do interesse publico, em conformidade com a Lei n° 14.133/2021.

O objetivo da contratacédo é assegurar o fornecimento de materiais de expediente de
forma continua, com qualidade e dentro dos padrdes exigidos pela Administragdo, garantindo
condigbes adequadas para o desenvolvimento das atividades da SEMAG e dos setores
vinculados, contribuindo para a eficiéncia administrativa, a continuidade dos servigos publicos
e o0 adequado atendimento as demandas da populacao.

Trabalhando pela familia Belterrense

6- DA AQUISICAO POR DISPENSA DE LICITAGAO

6.1 Aquisicao fundamentada nos pressupostos do art.75, Il, da Lei n® 14.133, de 1° de abril
de 2021. O critério de julgamento da proposta sera o menor prego por lote, desde que atendidas
todas as especificagdes técnicas previstas neste Termo de Referéncia.

7. REQUISITOS DA CONTRATAGAO

7.1. Para fins de habilitagdo na presente contratacdo, o fornecedor devera comprovar sua capacidade
juridica, fiscal, trabalhista e econOmico-financeira, mediante apresentacdo da documentagdo abaixo
relacionada, conforme disposicoes da Lei n°® 14.133/2021.

Roo Juridica

A habilitacdo juridica sera comprovada mediante apresentacado dos seguintes documentos, conforme o
caso:

7.1.1. Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede.

7.1.2. Microempreendedor Individual — MEI: Certificado da Condicdo de Microempreendedor Individual
- CCMElI, cuja autenticidade sera verificada no sitio eletrénico:
https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor.

7.1.3. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou empresa individual de
responsabilidade limitada — EIRELLI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro
Publico de Empresas Mercantis da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhado de documento
comprobatério de seus administradores.

7.1.4. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizagao de funcionamento no Brasil, publicada
no Diario Oficial da Uniao e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial,
agéncia ou sucursal, conforme Instrugdo Normativa DREI/ME n° 77, de 18 de margo de 2020.

7.1.5. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas da sede
da empresa, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores.

7.1.6. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato constitutivo da
filial, sucursal ou agéncia no registro competente, com averbacéo no registro onde tem sede a matriz.
7.1.7. Sociedade cooperativa: ata de fundagao e estatuto social, com ata da assembleia que o aprovou,
devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil de Pessoas Juridicas da
respectiva sede, além do registro previsto no art. 107 da Lei n® 5.764/1971.

7.1.8. No caso de empresa ou sociedade estrangeira em funcionamento no pais: decreto de autorizacao.
7.1.9. Quando se tratar de atividade sujeita a registro ou autorizacéo especifica: apresentagcao do
registro ou autorizagao para funcionamento expedido pelo 6rgao competente, nos termos do art. 66 da
Lei n® 14.133/2021.

7.1.10. Os documentos acima deverao estar acompanhados de todas as alteragbes ou da consolidacao
do ato constitutivo e Registro geral do sécio proprietario.

7.2 Regularidade Fiscal, Social e Trabalhista

A regularidade fiscal, social e trabalhista sera comprovada mediante apresentagdo dos seguintes
documentos:
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7.2.1. Comprovante de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica — CNPJ.

7.2.2. Inscricao no cadastro de contribuintes estadual e/ou municipal, se houver, relativo ao domicilio ou
sede do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual.

7.2.3. Certidao de regularidade perante a Fazenda Federal, mediante apresentacao de certidao
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil — RFB e pela Procuradoria-Geral
da Fazenda Nacional — PGFN, referente aos créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Uniao,
inclusive contribuigdes previdenciarias.

7.2.4. Certidao de regularidade perante a Fazenda Estadual do domicilio ou sede da licitante.

7.2.5. Certidao de regularidade perante a Fazenda Municipal do domicilio ou sede da licitante.

7.2.6. Certidao de regularidade junto ao Fundo de Garantia do Tempo de Servico — FGTS.

7.2.7. Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT, expedida pela Justica do Trabalho.

7.2.8. Caso o fornecedor seja considerado isento de tributos estaduais ou municipais relacionados ao
objeto da contratagdo, devera comprovar tal condigdo mediante apresentagcdo de declaracdo emitida
pela Fazenda competente.

7.2.9. O fornecedor enquadrado como Microempreendedor Individual — MEI que pretenda usufruir dos
beneficios previstos na Lei Complementar n°® 123/2006 ficara dispensado da prova de inscricdo nos
cadastros estadual e municipal.

7.3 Habilitagao Econémico-Financeira

A habilitacdo econdmico-financeira sera comprovada mediante apresentagdo dos seguintes
documentos:

7.3.1. Balango patrimonial, Demonstragcdo do Resultado do Exercicio — DRE e demais demonstragdes
contabeis dos 02 (dois) ultimos exercicios sociais, na forma da lei.

7.3.2. Os licitantes deverao apresentar os indices financeiros obtidos a partir das demonstragoes
contabeis, conforme as seguintes formulas:

Liquidez Geral (LG)

LG = (Ativo Circulante + Realizavel a Longo Prazo) / (Passivo Circulante + Passivo Nao Circulante)
Solvéncia Geral (SG)

SG = Ativo Total / (Passivo Circulante + Passivo Nao Circulante)

Liquidez Corrente (LC)

LC = Ativo Circulante / Passivo Circulante

7.3.3. Os indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC) deveréo ser
superiores a 1 (um).

7.3.4. Caso o licitante apresente resultado igual ou inferior a 1 (um) em qualquer dos indices, sera
exigido capital minimo ou patriménio liquido minimo correspondente a 5% (cinco por cento) do valor
estimado da contratacao.

7.3.5. Nos termos do tratamento diferenciado e favorecido previsto nos arts. 42 a 49 da Lei
Complementar n° 123, de 14 de dezembro de 2006, bem como em observancia ao principio da
simplificacdo das exigéncias de habilitagdo nas contratagdes publicas, fica dispensada a apresentagéo
de Balanco Patrimonial e demais demonstragdes contabeis para fins de habilitacdo econdmico-
financeira as empresas enquadradas como Microempresa (ME), Empresa de Pequeno Porte (EPP) ou
Microempreendedor Individual (MEI), desde que tal condi¢cdo seja devidamente comprovada mediante
apresentagdo de documento oficial que ateste o enquadramento no regime da Lei Complementar n°
123/2006. A dispensa de que trata esta clausula ndo exime o fornecedor da obrigagdo de demonstrar
capacidade econémico-financeira minima para execugao do objeto, quando expressamente solicitado
pela Administracdo, podendo ser admitida a apresentacdo de outros documentos simplificados que
evidenciem a regularidade fiscal e a capacidade operacional da empresa.

7.3.7. Empresas constituidas no exercicio financeiro da licitacdo poderdo substituir os demonstrativos
contabeis pelo balanco de abertura.

7.3.8. Caso a empresa tenha sido constituida ha menos de dois anos, as demonstracoes contabeis
limitar-se-ao ao ultimo exercicio.

7.3.9. Certidao negativa de faléncia ou recuperacgdo judicial expedida pelo distribuidor da sede do
fornecedor.

Trabalhando pela familia Belterrense
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8. ENTREGA E CRITERIOS DE ACEITAGAO DO OBJETO

8.1. O prazo de entrega dos itens do objeto desta contratagdo sera de imediato, a partir da entrega da
ordem de compra em remessa ou parcelada, nos enderegos indicados no momento da emisséo da
solicitacdo de fornecimento.

8.2. O recebimento dos materiais sera realizado fracionado, conforme previsto no art. 140 da Lei n°
14.133/2021:

| — Recebimento provisério, no ato da entrega, pelo servidor responsavel pelo acompanhamento e
fiscalizacdo do contrato, para efeito de posterior verificacdo da conformidade dos materiais com as
especificacdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta apresentada pela contratada;

Il — Recebimento definitivo, apds a verificacao da qualidade, quantidade e conformidade dos materiais
fornecidos, mediante atesto do fiscal do contrato, que confirmara o atendimento integral das condi¢bes
estabelecidas neste Termo de Referéncia.

8.3. Os itens poderao ser rejeitados, quando em desacordo com as especificagdes constantes neste

Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser substituidos de imediato, a contar da notificacdo da
contratada, as suas custas, sem prejuizo da aplicagdo das penalidades.

O recebimento provisério ou definitivo do objeto ndo exclui a responsabilidade da contratada pelos
prejuizos resultantes da incorreta execugao do contrato, nem afasta a aplicacdo das penalidades
previstas na legislagdo vigente e no instrumento contratual.

09-OBRIGAGCOES DA CONTRATANTE

09.1 Constituem obrigagdes da CONTRATANTE:

09.1.1. Receber o objeto no prazo e nas condigdes estabelecidas neste Termo de Referéncia.

09.1.2. Verificar, no momento do recebimento provisério e definitivo, a conformidade dos materiais
entregues com as especificagdbes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta apresentada
pela contratada.

09.1.3. Comunicar a CONTRATADA, por escrito, quaisquer imperfeigcdes, falhas ou irregularidades
verificadas no objeto fornecido, para que seja providenciada a sua substituicdo, reparacao ou corregao.
09.1.4. Acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obrigagcbes da CONTRATADA, por meio de servidor
previamente desighado como fiscal do contrato, nos termos do art. 117 da Lei n® 14.133/2021.

09.1.5. Efetuar o pagamento a CONTRATADA pelo fornecimento do objeto, no prazo e na forma
estabelecidos neste Termo de Referéncia, apds a verificagcdo da conformidade dos materiais e a
apresentacao da documentacéo fiscal exigida.

09.1.6. A Administracdo nao respondera por quaisquer compromissos assumidos pela CONTRATADA
com terceiros, ainda que vinculados a execucéao do objeto da contratagdo, bem como por qualquer dano
causado a terceiros em decorréncia de ato da CONTRATADA, de seus empregados, prepostos ou
subordinados.

10. OBRIGAGOES DA CONTRATADA

10.1- Constituem obrigagdes da CONTRATADA cumprir integralmente todas as disposi¢des constantes
neste Termo de Referéncia e em sua proposta, assumindo como exclusivamente seus os riscos e as
despesas decorrentes da adequada execugdo do objeto da contratacao.

10.1.1. Efetuar a entrega dos materiais em perfeitas condigées de uso, conforme especificagdes,
quantidades, prazos e locais indicados neste Termo de Referéncia e na respectiva ordem de
fornecimento, acompanhados da correspondente nota fiscal, na qual deverdo constar as informagées
referentes ao objeto fornecido.

10.1.2. Responsabilizar-se pelo transporte, carga, descarga e demais custos necessarios a entrega dos
materiais, garantindo que os produtos sejam entregues em condigdes adequadas e sem danos.

Vila Americana, n° 45 Centro, Belterra/Para CEP: 68.143-000.
E-mail: semag@belterra.pa.gov.br
CNPJ: 29.578.965/0001-48

Para verificar a validade das assinaturas, acesse https://belterra.1doc.com.br/verificacao/D11F-E425-905D-A3C5 e informe o c6digo D11F-E425-905D-A3C5

Assinado por 1 pessoa: SIMONE BRAGA MONTEIRO

,_
9

¥


mailto:semag@belterra.pa.gov.br

SEMAG - SECRETARIA Prefeitura Municipal de I l

MUNICIPAL Belterra

DE ADMINISTRAGAOQ E GOVERNO

10.1.3. Substituir, reparar ou corrigir, as suas expensas, no prazo estabelecido pela Administragao, os
materiais que apresentarem defeitos, avarias ou estiverem em desacordo com as especificagdes
previstas neste Termo de Referéncia.

10.1.4. Comunicar a CONTRATANTE, com antecedéncia minima de 24 (vinte e quatro) horas da data
prevista para a entrega, os motivos que eventualmente impossibilitem o cumprimento do prazo
estabelecido, devidamente comprovados, para analise e deliberagdo da Administracéo.

10.1.5. Manter, durante toda a execucao da contratacao, as condicbes de habilitagdo e qualificacao
exigidas no processo de contratagdo.

Trabalhando pela familia Belterrense

11. DA SUBCONTRATAGAO
11.1 Nao sera admitida a subcontratagao do objeto.

12. DO CONTROLE E FISCALIZAGAO DA EXECUGAO

12.1- Nos termos do art. 117 da Lei n° 14.133/2021, a execugdo do contrato serd& acompanhada e
fiscalizada por servidor ou comissdo especialmente designada pela Administracdo, que ficara
responsavel por monitorar a execugao contratual e registrar em documento préprio todas as ocorréncias
relacionadas ao cumprimento das obriga¢cdes assumidas pela contratada.

12.2. Compete ao fiscal do contrato verificar a conformidade do fornecimento dos materiais com as
especificacbes estabelecidas neste Termo de Referéncia, bem como adotar as providéncias
necessarias para a regularizagao de eventuais falhas ou irregularidades observadas durante a execucgao
da contratacgao.

12.3. A fiscalizagao de que trata este item nao exclui nem reduz a responsabilidade da CONTRATADA,
inclusive perante terceiros, por quaisquer irregularidades decorrentes da execugéo do contrato, ainda
que resultantes de imperfei¢gdes técnicas, vicios ou defeitos nos materiais fornecidos, ndo implicando
corresponsabilidade da Administragdo ou de seus agentes e prepostos, conforme disposto no art. 120
da Lei n® 14.133/2021.

12.4. O representante da Administragdo registrara em relatério ou instrumento proprio todas as
ocorréncias verificadas durante a execucao contratual, indicando data, local, circunstancias e eventuais
responsaveis, determinando as medidas necessarias a correcdo das falhas identificadas e
encaminhando os registros a autoridade competente para as providéncias cabiveis.

12.5. A atestacdo das notas fiscais referentes ao fornecimento dos materiais sera realizada pelo servidor
designado como fiscal do contrato ou por outro servidor formalmente indicado pela’Administracao, apés
a verificagdo da regular execugao do objeto contratado.

13- DO PAGAMENTO

13.1- O pagamento sera realizado no prazo maximo de até 30 (trinta) dias, contados a partir do
recebimento da Nota Fiscal ou Fatura devidamente atestada pelo fiscal do contrato, mediante ordem
bancaria, para crédito em banco, agéncia e conta corrente indicados pela CONTRATADA.

13.2. Considera-se ocorrido o recebimento da Nota Fiscal ou Fatura no momento em que o 6rgao
contratante atestar a regular execucdo do objeto contratado, apds a verificacdo da conformidade dos
materiais fornecidos.

13.3. A Nota Fiscal ou Fatura devera estar obrigatoriamente acompanhada da comprovagédo da
regularidade fiscal, social e trabalhista da contratada, podendo esta ser verificada por meio de consulta
ao Sistema de Cadastramento Unificado' de Fornecedores — SICAF, ou, na impossibilidade de acesso
ao referido sistema, mediante consulta aos sitios eletronicos oficiais ou apresentacdo da documentacao
prevista no art. 68 da Lei n°® 14.133/2021.

13.4. Havendo erro na apresentagao da Nota Fiscal ou dos documentos pertinentes a contratagéo, ou
ainda circunstancia que impeg¢a a liquidacdo da despesa, como obrigagdo financeira pendente
decorrente de penalidade imposta ou inadimpléncia, o pagamento ficara sobrestado até que a
CONTRATADA providencie as medidas saneadoras. Nessa hipétese, o prazo para pagamento iniciar-
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se-a apos a comprovagao da regularizacdo da situagdo, ndo acarretando qualquer 6nus para a
Administragao.

13.5. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para
pagamento.

13.6. Antes de cada pagamento 8 CONTRATADA, sera realizada consulta ao SICAF, a fim de verificar
a manutengao das condi¢des de habilitagdo exigidas na contratagao.

13.7. Constatando-se, junto ao SICAF, a existéncia de irregularidade na situagdo da contratada, esta
sera notificada para que, no prazo de 05 (cinco) dias Uteis, regularize sua situagao ou apresente defesa,
podendo o prazo ser prorrogado uma unica vez, por igual periodo, a critério da Administragéo.

13.8. Nao havendo regularizagéo ou sendo a defesa considerada improcedente, a Administragao podera
comunicar aos 0rgaos responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia da
contratada, bem como adotar as medidas necessarias a rescisdo contratual, assegurado o contraditorio
e a ampla defesa.

13.9. Quando do pagamento, sera efetuada a retencgéo tributaria prevista na legislagao aplicavel.
13.10. A CONTRATADA optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n°® 123/2006,
nao sofrerd retencdo dos tributos abrangidos por esse regime, desde que comprove tal condigao
mediante apresentacdo de documentacao oficial que demonstre seu enquadramento no referido regime
tributario.

Trabalhando pela familia Belterrense

14. DO PAGAMENTO ANTECIPADO

14.1. Excepcionalmente, podera ser admitido pagamento antecipado, desde que devidamente
justificado pela Administracdo e demonstrada a vantajosidade da medida para o interesse publico, nos
termos do art. 145 da Lei n° 14.133/2021.

14.11.1. O pagamento antecipado somente sera autorizado quando constituir condigdo indispensavel
para a obtencao do bem ou quando representar economia significativa para a Administragao.

14.11.2. Nos casos de pagamento antecipado, a Administracao podera exigir da contratada a prestacao
de garantia contratual, quando necessario para resguardar o interesse publico.

15.D00 REAJUSTE
15.1. Os precgos sao fixos e irreajustaveis no prazo de vigéncia do contrato.

16. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

16.1. Comete infracdo administrativa nos termos do art. 155 da Lei 14.133, de 2021, a contratada que:
16.1.1. Der causa a inexecugao total ou parcial de qualquer das obrigacdes assumidas em decorréncia
da contratacao;

16.1.2. Nao mantiver a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado;
16.1.3. N&o celebrar o contrato ou deixar de entregar a documentacao exigida dentro do prazo;

16.1.4. Ensejar o retardamento da execugao ou entrega do objeto sem motivo justificado;

16.1.5. Apresentar declaragao ou documentacgao falsa exigida para o certame ou prestar declaragao
falsa durante a execucao do contrato;

16.2. Pela inexecucgdo total ou parcial do objeto deste contrato, a administracdo pode aplicar a
CONTRATADA as seguintes sangdes:

16.3. Adverténcia, por faltas leves, assim entendidas aquelas que nao acarretem prejuizos significativos
para a Contratante;

17.ESTIMATIVA DE PRECOS E PRECOS REFERENCIAIS.
17.1.0 custo estimado da contratacdo, sera subsidiado conforme levantamento de preco, apés
realizacdo de pesquisa de mercado.

18. ACEITE DE OBJETO.
18.1. A contratada devera estar apta a entregar o objeto acima.
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18.2. A contratada devera estar apta a fornecer os materiais do objeto de forma imediata apos assinatura
do contrato mediante autorizacio de fornecimento desta secretaria.

18.3. A administracao rejeitara, no todo ou em parte, o fornecimento do servico em desacordo com as
especificacdes técnicas exigidas.
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18.D0 REAJUSTE
18.1-Os precgos séo fixos e irreajustaveis no prazo de vigéncia do contrato.

19.DAS SANGOES ADMINISTRATIVAS

19.1- Comete infragdo administrativa nos termos do art. 155 da Lei 14.133, de 2021, a
contratada que:

19.2- Der causa a inexecucao total ou parcial de qualquer das obrigagées assumidas em
decorréncia da contratacao;

19.3- Nao mantiver a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente
justificado;

19.4- Nao celebrar o contrato ou deixar de entregar a documentagéo exigida dentro do prazo;
19.5- Ensejar o retardamento da execugao ou entrega do objeto sem motivo justificado;

19.6- Apresentar declaragdo ou documentacédo falsa exigida para o certame ou prestar
declaracéo falsa durante a execucao do contrato;

19.7- Pela inexecucao total ou parcial do objeto deste contrato, a administragdo pode aplicar a
CONTRATADA as seguintes sangoes:

19.8- Adverténcia, por faltas leves, assim entendidas aquelas que ndo acarretem prejuizos
significativos para a Contratante;

19.9- Suspensao de licitar e impedimento de contratar com o érgéo, entidade ou unidade
administrativa pela qual a Administragao Publica opera e atua concretamente, pelo prazo de
até dois anos;

19.10- Impedimento de licitar e contratar com 6rgaos e entidades da Unido como consequente
descredenciamento no SICAF pelo prazo de até cinco anos;

19.11- A aplicagdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-a em processo
administrativo que assegurara o contraditério e a ampla defesa a Contratada, observando-se o
procedimento previsto na Lei no 14.133, de 2021, e subsidiariamente a Lei no 9.784, de 1999;
19.12-A autoridade competente, na aplicacdo das sancdes, levara em consideragdo a
gravidade da conduta do infrator, o carater educativo da pena, bem como o dano causado a
Administragéo, observado o principio da proporcionalidade;

19.13 A apuragao e o julgamento das demais infragdes administrativas ndo consideradas como
ato lesivo a Administracdo Publica nacional ou estrangeira nos termos da Lei no 12.846, de 10
de agosto de 2013, seguirdo seu rito normal na unidade administrativa.

19.14- As penalidades serdo obrigatoriamente registradas no SICAF.

20-ESTIMATIVA DE PRECOS E PRECOS REFERENCIAIS.

20.1- O custo estimado da contratagao, sera subsidiado conforme levantamento de preco, apos
realizagcao de pesquisa de mercado.
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21- ACEITE DE OBJETO.
21.1- A contratada devera estar apta a fornecer os materiais do objeto de forma imediata apos
assinatura do contrato mediante autorizagcao de fornecimento desta secretaria;
21.2 -Dos materiais ofertados nao serdo admitidos em hipotese alguma, produtos
recondicionados, remanufaturados e/ou reciclados, amassados e enferrujados;
21.3 - A entrega dos produtos amassados nao serao aceitos;

21.4-O material, objeto deste termo, devera ser de boa qualidade e atender aos dispositivos da
Lei 8.078/90 (Codigo de defesa do consumidor) e demais legislagbes pertinentes.

22 - MECANISMOS DE COMUNICAGAO A SEREM ESTABELECIDOS

22.1- A contratante disponibilizara e-mail para comunicagdo entre as partes,
semaf@belterra.pa.qgov.br

22.2 — A contratada disponibilizara numero de telefone e-mail para comunicagcdo entre as
partes.

22.3 — A ordem de servigo sera enviada por e-mail disponibilizado.

Belterra, 21 de agosto de 2026

SIMONE BRAGA MONTEIRO.
Secretario Municipal de Administragao e Governo
Decreto n° 001/2025.
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AVISO DE INTENGAO DE DISPENSA DE LICITAGAO
ART.75, INCISO Il, § 3°, DA LEI N° 14.133/2021

A Secretaria Municipal de Administracdo e Governo — SEMAG, em
conformidade com o art.75, Inciso Il, § 3° da Lei n° 14.133/2021, torna publico aos
interessados que a Administracdo Municipal pretende realizar cotacdo de precos,
podendo eventuais interessados apresentarem as propostas no prazo de 3(trés) dias
uteis, a contar desta publicagao, oportunidade em que a administracdo escolhera a
mais vantajosa de acordo com os seguintes requisitos:

Objeto: CONTRATAGAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA PARA FUTURA E
EVENTUAL AQUISIGAO DE MATERIAL DE EXPEDIENTE PARA ATENDER AS
NECESSIDADES DA SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRAGAO E
GOVERNO - SEMAG, E SETORES VINCULADOS.

- Da Forma de Pagamento: O pagamento sera efetuado em até 30 (trinta) dias
apos a entrega dos materiais, mediante emissao de nota fiscal e apresentagao das
certiddes de regularidade fiscal/tributaria.

- Do Fornecimento: O licitante devera fornecer o servigo/material de acordo com
a solicitagdo da administragao publica, apos confirmagao do recebimento da solicitagao
pela Divisdo de Almoxarifado e Compras, no Endereco Vila Americana, n° 45 - Centro
- Belterra - Para - CEP: 68.143-000.
A proposta de prego devera ser entregue na Divisao de Almoxarifado e Compras
da Secretaria Municipal de Administracdo e Governo, situada na Vila Mensalista n° 45,
centro, Belterra — PA, CEP 68143-000 nos Horarios das 08:00h as 12:00h e das 13:00h
as 17:00h,  em  at¢é 03 (dias) dias uteis, ou pelo e-mail:
logistica.semag@belterra.pa.gov.br até as 17:00h da data limite.

Belterra — PA, 21 de agosto de 2026.

SIMONE BRAGA MONTEIRO.
Secretaria Municipal de Administragcao e Governo-SEMAG.
Decreto n° 001/2025.
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