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TERMO DE REFERENCIA

1. DO OBJETO

CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA NA PRESTACAO DE SERVICOS DE
MANUTENCAO PREVENTIVA E CORRETIVA DE IMPRESSORAS, INCLUINDO
FORNECIMENTO E SUBSTITUICAO DE PECAS, COMPONENTES E ACESSORIOS,
VISANDO GARANTIR O PLENO FUNCIONAMENTO E A CONTINUIDADE DAS
ATIVIDADES ADMINISTRATIVAS DA SEMAC.

2. ESPECIFICACAO E QUANTITATIVO DO ITEM DO OBJETO:

ITEM DESCRICAO UND | QTD
SERVICO DE MANUTENCAO PREVENTIVA E CORRETIVA DE

03 IMPRESSORA EPSON L3250 SERV 05
SERVICO DE MANUTENCAO PREVENTIVA E CORRETIVA DE

04 IMPRESSORA EPSON L3250 SERV 05
SERVICO DE MANUTENCAO PREVENTIVA E CORRETIVA DE

05 IMPRESSORA EPSON WF-C5790 SERV 05
SERVICO DE MANUTENCAO PREVENTIVA E CORRETIVA DE

06 IMPRESSORA EPSON L395 SERV 05

~ DESCONTO EM

ITEM DESCRIQAN\O PECAS

op |DESCONTO EM PECAS DE REPOSICAO DAS IMPRESSORAS %
CITADAS ACIMA. 0

3. DAVIGENCIA

A vigéncia deste instrumento contratual iniciard a partir da assinatura do contrato a contar 12
meses, podendo ser prorrogado nos termos do Art. 105 da Lei 14.133/2021.

4. DAS DOTACOES ORCAMENTARIAS

04.122.002.2056.0000 - MANUTENCAO DAS ATIVIDADES DO FMMA

3.3.90.30.00 - OUTROS SERVICOS DE TERCEIROS — PESSOA JURIDICA

3.3.90.30.00 - MATERIAL DE CONSUMO

FONTE DE RECURSO: 0.1.00

5. JUSTIFICATIVA E OBJETIVO DA CONTRATACAO

A contratacdo de empresa especializada na prestacdo de servicos de manutengdo preventiva
e corretiva de impressoras, incluindo fornecimento e substituicdo de pecas, componentes e
acessorios, justifica-se pela necessidade de assegurar o pleno funcionamento dos equipamentos de
impressédo utilizados nas atividades administrativas e operacionais da institui¢ao.

As impressoras constituem recursos indispensaveis para a rotina de trabalho, sendo
amplamente utilizadas na emissdo de documentos, relatorios, processos administrativos e demais
materiais necessarios ao desenvolvimento das atividades institucionais. A auséncia de manutencéo
adequada pode ocasionar falhas recorrentes, interrupgdes nos servicos, retrabalho, reducdo da
produtividade e prejuizos & continuidade das atividades.
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A manutencéo preventiva tem como finalidade reduzir a ocorréncia de defeitos, prolongar a
vida Util dos equipamentos e garantir seu desempenho adequado, por meio de inspecdes periodicas,
limpeza, regulagens, testes, ajustes técnicos e substituicdes programadas de pecas, componentes e
acessorios desgastados. J& a manutencéo corretiva visa identificar e solucionar falhas inesperadas,
promovendo o restabelecimento rapido e eficiente do funcionamento dos equipamentos.

O fornecimento e a substituicdo de pecas, componentes e acessorios na contratagdo mostram-
se essenciais para garantir maior agilidade na execucdo dos servicos, evitando atrasos decorrentes
de processos distintos de aquisicdo, além de assegurar a utilizacdo de itens compativeis, adequados
e de qualidade, contribuindo para a confiabilidade e seguranca operacional dos equipamentos.

Dessa forma, a contratacdo de empresa especializada possibilita maior eficiéncia,
economicidade e continuidade dos servigos administrativos, contribuindo para a redugédo de custos
com reparos emergenciais, minimizagdo de paradas ndo programadas, otimizagdo dos recursos
tecnologicos e melhoria do desempenho operacional da instituicao.

6. DA CONTRATACAO POR DISPENSA DE LICITACAO

Contratacdo fundamentada nos pressupostos do art.75, inciso |1, da Lei n® 14.133, de 1° de abril de
2021.

7. REQUISITOS DA CONTRATACAO

7.1 Aempresa vencedora devera apresentar toda a documentacdo necessaria a habilitacao: CertidGes
de regularidade fiscal (UNIAO, ESTADO E MUNICIPIO DA SEDE DA CONTRATADA),
regularidade FGTS, Habilitacéo Juridica, inexisténcia de débito trabalhista, cadastro no SICAF, os
dois ultimos balango patrimonial e Inscricdo CNPJ contendo atividade compativel com objeto da
despesa, juntamente com atestado de capacidade técnica.

7.2 A contratacdo de empresa especializada devera atender aos seguintes requisitos:

« Prestacdo dos servicos de manutencdo preventiva e corretiva em impressoras pertencentes ao
o0rgéo;

« Fornecimento e substituicdo de pecas, componentes e acessorios necessarios ao perfeito
funcionamento dos equipamentos;

« Utilizacdo de pecas novas, originais ou compativeis de qualidade equivalente;

« Disponibilizacdo de profissionais qualificados e capacitados para execucao dos servicos;
 Atendimento as demandas da Administracao dentro dos prazos estabelecidos;

« Garantia dos servigos executados e das pecas fornecidas;

« Responsabilidade integral da contratada pelos materiais, ferramentas, equipamentos e mao de obra
necessarios a execucdo contratual;

« Manutencao das condicdes de habilitacdo e regularidade fiscal e trabalhista durante toda a vigéncia
do contrato;

« Cumprimento das normas técnicas, de seguranca e demais exigéncias aplicaveis a Administracao
Publica.

8. ENTREGA E CRITERIOS DE ACEITACAO DO OBJETO REFERENTE A
MANUTENCAO PREVENTIVA E CORRETIVA.

8.1-Para o servico de manutengdo preventiva e corretiva, as impressoras, serdo avaliadas pelo
técnico responsavel, onde emitira um orgamento da manutencdo, discriminando a necessidade de
manutencao, e enviada a SEMAC, para que 0 Secretario possa analisare autorizar o servico, atraves
da expedicdo da ordem de servigo.

8.2-A Contratada terd um prazo 05 (cinco) dias a contar do recebimento da solicitagdo de servicgo
para a entrega do objeto em perfeitas condicdes.

8.3-0 valor a ser pago para a manutencao das impressoras sera o previamente aprovado pelo Gestor
e/ou fiscal de contrato.
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8.4-O objeto sera recebido pelo responsavel pelo acompanhamento e fiscalizacédo, para efeito de
verificacdo de sua conformidade com as especificacBes constantes neste Termo de Referéncia e na
proposta.

8.5-A Contratada deverd cumprir um prazo de garantia das manutenc@es das impressoras pelo o
prazo de 03 (trés) meses apos a execugdo do servico.

8.6-No decorrer do periodo de garantia dos servigos, eventuais defeitos na manutencédo, deverao ser
prontamente corrigidos pela Contratada. Nesses casos 0 servi¢o sera refeito, sem 6nus para a
Contratante.

8.7-Sempre que realizado manutencéo preventiva e/ou corretiva, deverao ser apresentados relatorios
com informagdes sobre 0s servigos executados, sobre anormalidades e falhas eventualmente
observadas.

8.8-Devera atender as Normas Técnicas Brasileiras e Regulamentac@es, quando esses ndo forem
descritos neste termo.

9. ENTREGA E CRITERIOS DE ACEITACAO DO OBJETO REFERENTE A
REPOSICAO DE PECAS, COMPONENTES E ACESSORIOS

9.1-A Contratada emitira um orgamento, discriminando a necessidade de reposicdo de pec¢as ou
acessorios, a ser enviada a SEMAC, para que o Secretario possa analisar e autorizar, através da
expedicéo da ordem de fornecimento/servico.

9.2-A Contratada terd um prazo 05 (cinco) dias a contar do recebimento da solicitacdo para a entrega
do objeto em perfeitas condigdes.

9.3-0O valor a ser pago pelo servigco de manutencdo corretiva, preventiva e troca de pecas serd o
previamente aprovado pelo Gestor e/ou fiscal de contrato, mediante prévia pesquisa preliminar de
precos, que a Contratante devera fazer, levando em consideracgéo descricdo que a Contratada devera
fornecer com orgamento indicando a marca e os valores.

9.4-0O objeto sera recebido pelo responsavel pelo acompanhamento e fiscalizacdo, para efeito de
verificacdo de sua conformidade com as especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na
proposta.

9.5-A Contratada devera cumprir um prazo de garantia das pecas pelo o prazo de 03 (trés) meses
apos a substituicdo de pecas.

9.6-No decorrer do periodo de garantia das pecas, eventuais defeitos nos artefatos, deverdo ser
prontamente corrigidos pela Contratada. Nesses casos, componentes ou pecas deverdo ser
substituidos por novos e originais, sem 6nus para a Contratante.

9.7-Devera atender as Normas Técnicas Brasileiras e Regulamentacdes, quando esses ndao forem
descritos neste termo.

10. OBRIGACOES DA CONTRATANTE

Sao obrigacOes da Contratante:

10.1-Acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obrigacdes da Contratada, através de servidor
especialmente designado.

10.2- Efetuar o pagamento a Contratada no valor correspondente ao fornecimento do objeto, no prazo
e forma estabelecidos no Termo de Referéncia.

10.3-A Administracdo ndo responderd por quaisquer compromissos assumidos pela Contratada com
terceiros, ainda que vinculados a execucgéo do presente Termo de Contrato, bem como por qualquer
dano causado a terceiros em decorréncia de ato da contratada, de seus empregados, propostos ou
subordinados;

10.4-Acompanhar e supervisionar a perfeita execugéo do servigo ora contratado.

10.5-Oferecer todas as informacg6es necessarias para que a contratada possa executar o servico.
10.6- Exigir o cumprimento de todas as obrigacdes assumidas pela Contratante exigida nas clausulas
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contratuais.

10.7-Pagar a Contratada no valor resultante na forma do contrato.

10.8-Comunicar a Contratada, por escrito, sobre falhas ou irregularidades verificadas no objeto
fornecido, para que seja substituido, reparado ou corrigido.

10.9-Receber o0 objeto no prazo e condicdes estabelecidas no Termo de Referéncia.

10.10-Verificar minuciosamente, a conformidade do objeto recebido com as especificacdes
constantes do Termo de Referéncia da proposta, para fins de aceitagcdo e recebimento definitivo;
10.11-Comunicar a Contratada, por escrito, sobre imperfeicdes, falhas ou irregularidades
verificadas no objeto fornecido, para que seja substituido, reparado ou corrigido;
10.12-Acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obrigacGes da Contratada, através de servidores
especialmente designado;

10.13-Efetuar o pagamento & Contratada no valor correspondente ao fornecimento do objeto, no
prazo e forma estabelecidos no Termo de Referéncia;

10.14-A Administracdo ndo respondera por quaisquer compromissos assumidos pela Contratada
com terceiros, ainda que vinculados a execucdo do presente Termo de Contrato, bem como por
qualquer dano causado a terceiros em decorréncia de ato da Contratada, de seus empregados,
prepostos ou subordinados.

11. OBRIGACOES DA CONTRATADA

Sédo obrigacBes da Contratada:

11.1-A Contratada deve cumprir todas as obriga¢des constantes no Termo de Referéncia e sua
proposta, assumindo como exclusivamente seus 0s riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita
execucdo do objeto e,ainda:

11.2-Efetuar a entrega do objeto em perfeitas condicBes, conforme especificacdes, prazo e local
constantes no Termo de Referéncia, acompanhado da respectiva nota fiscal, na qual constardo as
referéncias do servico prestado;

11.3- Reparar, corrigir, remover ou substituir o material, no total ou em parte, objeto do Contrato,
quando constatados vicios, defeitos ou incorre¢des resultantes da execucgédo do servico.
11.4-Comunicar a Contratante, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas que antecedea data da
entrega, 0s motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo previsto, com a devida
comprovacao;

11.5-A Contratada devera manter, durante toda a execucdo do Contrato, compatibilidade com as
obrigacOes assumidas, todas as condic¢des de habilitacdo e qualificagéo exigidas na contratagéo.
11.6-A Contratada se responsabilizard por todas as despesas relativas ao pagamento de seus
empregados, encargos trabalhistas, previdenciarios, bem como imposto e taxas incidentes sobre o
presente contrato, além das despesas decorrentes de mao de obra, materiais e equipamentos correrdo
por conta da Contratada, assim como as despesas referentes aos seguros, bem como quaisquer danos
causados a terceiros, correndo ainda por sua conta o0 pagamento de impostos de quaisquer naturezas
do presente contrato.

11.7-Realizar a manutencdo das impressoras, mantendo-as em bom estado e operante.
11.8-Fornecer todos os instrumentos, ferramentas e médo de obra necessaria a execucdo dos servicos
contratados, sem nenhum 6nus adicional.

11.9- Orientar a Contratante quanto ao melhor uso das impressoras.

11.10-Ter responsabilidade técnica pelos servigos realizados.

11.11-Atender prontamente as solicitacdes que lhe forem efetuadas.

11.12-Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo com os Artigos 12,
13 e 17 a 27, do Cddigo de Defesa do Consumidor (Lei no 8.078, de 1990).

12. DA SUBCONTRATACAO
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Né&o serd admitida a subcontratagcdo do objeto.

13. DO CONTROLE E FISCALIZACAO DA EXECUCAO

12.1-Nos termos do Art. 117 da Lei n°® 14.133, de 2021, sera designado servidor para acompanhar e
fiscalizar, anotando em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas com a execucdo do objeto
e determinando o que for necessario a regularizacéo de falhas ou defeitos observados.

12.2-A fiscalizagéo de que trata este item ndo exclui nem reduz a responsabilidade da Contratada,
inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfeicdes
técnicas ou vicios redibitorios, e, na ocorréncia desta, ndo implica em corresponsabilidade da
Administracdo ou de seus agentes e prepostos, de conformidade com o Art.120 da Lei n°® 14.133, de
2021.

13.3-0 representante da Secretaria anotara em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas
com a execucdo do contrato, indicando dia, més e ano, bem como o nome dos funcionarios
eventualmente envolvidos, determinando o que for necessario a regularizacao das falhas ou defeitos
observados e encaminhando-os apontamentos a autoridade competente para as providéncias
cabiveis.

12.3-A atestacdo da nota dos servigos prestados serd por um servidor designado pela Contratante.
14. DO PAGAMENTO

14.1-0O pagamento sera realizado no prazo maximo de até 07 (sete) dias, contados a partir do
recebimento da Nota Fiscal ou Fatura, através de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e
conta corrente da pessoa juridica indicado pelo contratado.

14-2-Considera-se ocorrido o recebimento da nota fiscal ou fatura no momento em que o6rgéao
Contratante atestara execuc¢do do objeto do contrato.

14.3-A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacao da
regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de
acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletrdnicosoficiais ou a documentagao
mencionada no art.68 da Lei n° 14.133, de 2021.

14.4-Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal ou dos documentos pertinentes a contratacéo, ou,
ainda, circunstancia que impeca a liquidacéo da despesa, como, por exemplo, obrigacéo financeira
pendente, decorrente de penalidade imposta ou inadimpléncia, o pagamento ficara sobrestado até
que a Contratada providencie as medidas saneadoras. Nesta hipdtese, o prazo para pagamento
iniciar-se-a apds acomprovacdo da regularizacdo da situacdo, nao acarretando qualquer 6nus
para a Contratante.

14.5-Seréa considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para
pagamento.

14.6-Antes de cada pagamento a contratada, sera realizada consulta ao SICAF para verificar a
manutencdo das condicdes de habilitacdo exigidas no Termo de Referéncia.

14.7-Constatando-se, junto ao SICAF, a situacéo de irregularidade da contratada, sera providenciada
sua notificagdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situacéo ou,
no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo,
a critério da Contratante.

14.8-Né&o havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, a Contratante devera
comunicar aos 0rgdos responsaveis pela fiscalizacao da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia
da contratada, bem como quanto a existéncia de pagamentoa ser efetuado, para que sejam acionados
0S meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

14.9-Persistindo a irregularidade, a Contratante devera adotar as medidas necessarias a resciséo
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada a contratada a ampla
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defesa.

14.10-Quando do pagamento, serd efetuada a retencdo tributaria prevista na legislacao aplicavel.
14.11-A Contratada regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar
n® 123, de 2006, ndo sofrera a retencdo tributaria quanto aos impostos e contribui¢des abrangidos
por aquele regime. No entanto, o pagamento ficard condicionado a apresentacdo de comprovacao,
por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida
Lei Complementar.

15. DO REAJUSTE

Os precos sao fixos e irreajustaveis no prazo de vigéncia do contrato.

16. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

Comete infracdo administrativa nos termos do art. 155 da Lei n° 14.133, de 2021, a Contratada
que:

16.1-Der causa a inexecucdo total ou parcial de qualquer das obrigagbes assumidas em
decorréncia da contratacéo;

16.2-Ndo mantiver a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente
justificado;

16.3-N&o celebrar o contratatacdo ou deixar de entregar a documentacao exigida dentro do prazo;
16.4-Ensejar o retardamento da execucdo ou entrega do objetos sem motivo justificado;
16.5-Apresentar declaracdo ou documentacdo falsa exigida para a contratacdo ou prestar
declaragéo falsa durante a execucao do contrato;

16.6-Comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza; praticar atos ilicitos
com vistas a frustrar os objetivos da contratacao;

16.7-Pela inexecucdo total ou parcial do objeto deste contrato, a Administracdo pode aplicar a
Contratada as seguintes sancoes:

I-Adverténcia, por faltas leves assim entendidas aquelas que ndo acarretem prejuizos significativos
para a Contratante;

I1-Suspensao de licitar e impedimento de contratar com o 6rgao, entidade ou unidade administrativa
pela qual a Administracdo Publica opera e atua concretamente, pelo prazo de até dois anos;
I11-Impedimento de licitar e contratar com Orgdos e entidades da Unido como consequente
descredenciamento no SICAF pelo prazo de até cinco anos.

IV-A aplicacdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-4 em processo administrativo que
assegurara o contraditorio e a ampla defesa a Contratada, observando-se o procedimento previsto
na Lei n® 14.133, de 2021 e subsidiariamente a Lei n® 9.784, de1999.

V-A autoridade competente, na aplicacdo das sancdes, levara em consideracdo a gravidade da
conduta do infrator, o carater educativo da pena, bem como dano causado aAdministracéo,
observado o principio da proporcionalidade.

VI-A apuracdo e o julgamento das demais infragfes administrativas ndo consideradas como ato
lesivo @ Administracdo Publica nacional ou estrangeira nos termos da Lei n® 12.846, de 1° de agosto
de 2013, seguirdo seu rito normal na unidade administrativa.

VI11- As penalidades serdo obrigatoriamente registradas no SICAF.

17. DA VISTORIA

17.1-Os interessados em participar da presente contratacdo, deverdo realizar vistoria, nas
impressoras, de forma a obter pleno conhecimento das condicGes, eventuais dificuldades e inteirar-
se das condic0es reais pela execucao dos servicos.

17.2-A vistoria devera ser agendada pelo e-mail semac@belterra.pa.gov.br, ou pessoalmente,
junto a Secretaria Municipal da Gestdo do Meio Ambiente, localizada na Estrada Um, bairro
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Jurubeba, n° 3020, em horario de expediente, de segunda a sexta- feira, nos horarios de 8h as 12h00
e das 13h as 17h.

19.DA GARANTIA DOS SERVICOS

A garantia dos servicos, objetos deste Termo de Referéncia, serd de no minimo 90 (noventa) dias.
20.DA GARANTIA DAS PECAS

A garantia das pecas, objeto deste Termo de Referéncia, serd de no minimo 90 (noventa) dias.

16. ESTIMATIVA DE PRECOS E PRECOS REFERENCIAIS.

O custo estimado da contratagdo seré subsidiado conforme levantamento de precos apos realizagdo
da pesquisa de mercado.

17. ACEITE DE OBJETO

22.1-A Contratada devera estar apta a fornecer os servicos do objeto de forma imediata apds
assinatura do contrato mediante solicitacdo de fornecimento desta Secretaria.

22.2-A Contratada devera estar apta a fornecer as pecas do objeto de forma imediata ap0s assinatura
do contrato mediante solicitacdo de fornecimento desta Secretaria.

22.3-A SEMAC rejeitara, no todo ou em parte, o fornecimento do servico em desacordo com as
especificacBes técnicas exigidas.

18. MECANISMOS DE COMUNICACAO A SEREM ESTABELECIDOS

18.1-A Contratada deve disponibilizar nimero de telefone e e-mail para comunicacdo entre as
partes.

18.2-A ordem de servico seré enviada por e-mail ou nimero de telefone disponibilizado.

Belterra/PA, 18 de maio de 2026.

JURANDY Sormovormema
DANTAS:66620805272
BAT'STA DN: c=BR, 0=ICP-Brasi
ou=
Br
DANTAS:6662 o
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BATISTA DANTAS:66620805272

Jurandy Batista Dantas
Secretario Municipal da Gestdo do Meio Ambiente e Clima
Decreto n° 059/2026
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