SEMAC - SECRETARIA
MUNICIPAL DA GESTAO
DO MEIO AMBIENTE E CLIMA

Belterra

Prefeitura Municipal

TERMO DE REFERENCIA
1. DOOBJETO B
CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA NA CONFECCAO DE MATERIAL
GRAFICO PARA ATENDER AS DEMANDAS DA SEMAC.

2. ESPECIFICACAO E QUANTITATIVO DO ITEM DO OBJETO

ITEM DESCRICAO UNID | QTD

FAIXA EM LONA 440G 300X60CM COM ACABAMENTO. INCLUI UNID 05
CONFECAO DO LAYOUT.

BLOCO DE REQUISICAO PARA COMBUSTIVEL COM 100 PG.
02 | NUMERADAS, COM 3 VIAS AUTOCOPIATIVAS, 10x15 CM, | UNID | 05
SERRILHADA PARA CONTROLE. INCLUI CONFECAO DO LAYOUT
BLOCO DE REQUISICAO PARA NOTIFICACAO E AUTO DE
INFRACAO COM 100 PG. NUMERADAS, COM 3 VIAS | UNID
AUTOCOPIATIVAS, 10x15 CM, SERRILHADA PARA CONTROLE.
INCLUI CONFECAO DO LAYOUT

IMPRESSAO E ENVELOPAMENTO PERSONALIZADO COM
04 | EMBLEMA DA SECRETARIA PARA MOTOS MODELO BROS 160. | UNID | 02
INCLUI CONFECAO DO LAYOUT

IMPRESSAO E ENVELOPAMENTO PERSONALIZADO COM
05 |EMBLEMA DA SECRETARIA PARA CAMINHONETE. INCLUI | UNID | 02
CONFECAO DO LAYOUT
LONA IMPRESSA 440G, IMPRESSAO 4X0. INCLUI CONFECAO DO M2

01

03 06

06 | “avouT 100

o, | ADESIVO LEITOSO IMPRESSAO 4X0. INCLUI CONFEGAO DO | M | .o
LAYOUT

os | BANNER EM LONA 440G 100X150CM. INCLUI CONFEGAO DO | UNID | o
LAYOUT

09 | BANNER EM PAPEL 100X150CM. INCLUI CONFECAO DO LAYOUT | UNID | 100

10 | COPOS ECOS PERSONALIZADOS UNID | 300

11 | CANECAS PERSONALIZADAS UNID | 50

3. DA VIGENCIA

A vigéncia do presente instrumento contratual tera inicio na data de sua assinatura e vigorara pelo
prazo de 12 (doze) meses, podendo ser prorrogada, mediante justificativa da Administracéo e
observancia da legislacdo vigente, nos termos do art. 105 da Lei n® 14.133/2021.

4. DAS DOTACOES ORCAMENTARIAS

04.122.0002.2017.0000 —- MANUTENCAO DAS ATIVIDADES DO FMMA
3.3.90.30.00 - MATERIAL DE CONSUMO

FONTE DE RECURSO: 0.1.00

5. JUSTIFICATIVA E OBJETIVO DA CONTRATACAO
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A presente contratacdo de empresa especializada na confeccdo de materiais graficos
justifica-se pela necessidade continua da Secretaria Municipal da Gestdo do Meio Ambiente e Clima
— SEMAC em desenvolver e dar suporte as agdes institucionais, educativas, informativas e de
fiscalizacdo ambiental junto a populago.

Os materiais graficos constituem instrumentos fundamentais para a divulgacdo de
campanhas de conscientizacdo ambiental, realizacdo de eventos, palestras, oficinas e demais
atividades promovidas pela Secretaria, contribuindo diretamente para o fortalecimento da
comunicagdo institucional e para a ampliagdo do alcance das politicas publicas ambientais no
municipio.

A contratagdo também se faz necesséria para atender as demandas administrativas e
operacionais da SEMAC, especialmente no que se refere a producdo de blocos, formularios,
notificagdes e demais materiais utilizados nas atividades de fiscalizagdo e controle ambiental,
assegurando maior organizacgdo, padronizacdo e eficiéncia nos procedimentos internos.

Além disso, a producdo gréfica demanda conhecimentos técnicos especializados,
equipamentos adequados e dominio de processos de impressdo e acabamento, a fim de garantir
qualidade, durabilidade e prazos compativeis com as necessidades institucionais. Nesse sentido,
justifica-se a contratacao de empresa com comprovada expertise no ramo, capaz de assegurar padréo
profissional na execugdo dos servigos.

Dessa forma, a contratacao visa viabilizar a producao de materiais graficos de alta qualidade,
com padronizacdo visual e fidelidade a identidade institucional, promovendo uma comunicagdo
eficaz com o pablico interno e externo. Espera-se, com isso, fortalecer a imagem da SEMAC, ampliar
a visibilidade de suas ac¢Oes e garantir a disseminacéo clara, atrativa e eficiente das informacoes de
interesse publico, em consonancia com os principios da Administracdo Publica.

6. DA CONTRATACAO POR DISPENSA DE LICITACAO
A presente contratacdo fundamenta-se no art. 75, inciso 11, da Lei n® 14.133/2021.

7. REQUISITOS DA CONTRATACAO

7.1-A Contratada devera estar devidamente apta a executar 0s servicos objeto da presente
contratacdo, demonstrando capacidade técnica e operacional compativel com a confeccdo de
materiais graficos e comunicacdo visual, conforme as necessidades da Secretaria Municipal da
Gestédo do Meio Ambiente e Clima — SEMAC.

7.2-Para fins de habilitacdo, a empresa devera apresentar toda a documentacdo exigida pela
legislacdo vigente, incluindo: certiddes de regularidade fiscal perante a Unido, Estado e Municipio
da sede da Contratada; comprovacgéo de regularidade junto ao FGTS; habilitacdo juridica; certiddo
negativa de débitos trabalhistas; inscricdo no CNPJ com atividade econdmica compativel com o
objeto da contratagdo; e balanco patrimonial atualizado referente aos ultimos dois exercicios,
quando exigivel.

7.3-A Contratada devera disponibilizar servigo de criacdo e adequagéo de artes gréaficas, atendendo
integralmente aos padrdes, especificagdes e demandas solicitadas pela SEMAC, garantindo
alinhamento com a identidade visual institucional e qualidade técnica na execucdo dos materiais.

8. ENTREGA E CRITERIOS DE ACEITACAO DO OBJETO

8.1-A Contratada devera iniciar a execucao dos servicos de forma imediata ap6s o recebimento da
solicitacdo formal emitida pela Secretaria Municipal da Gestdo do Meio Ambiente e Clima —
SEMAC, observadas as especifica¢Oes técnicas definidas para cada demanda.
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8.2-A entrega dos materiais serd realizada de forma parcelada, conforme as necessidades e
solicitacGes da Secretaria, de modo a atender ao cronograma das agdes institucionais, campanhas,
eventos e demais atividades desenvolvidas pelo orgéo.

8.3-Para fins de recebimento e aceitacdo dos materiais, serd verificada a conformidade com as
especificacbes estabelecidas, bem como a qualidade do produto final, incluindo acabamento,
estética e adequacao ao uso pretendido. A avaliacdo sera realizada de forma conjunta, considerando
especialmente a qualidade dos materiais utilizados, a qualidade das artes graficas e a correta
aplicacdo dos padrdes de identidade visual.

8.4-A Contratada devera utilizar insumos de boa qualidade, assegurar o cumprimento rigoroso dos
prazos estipulados em cada solicitacdo e garantir atendimento personalizado, com suporte técnico
durante todo o processo de criacdo, aprovacao e impressdo dos materiais.

8.5-Caso sejam identificadas divergéncias, vicios ou desconformidades em relacdo as
especificacOes estabelecidas, a empresa sera formalmente notificada para realizar a correcdo ou
substituicdo dos itens, sem qualquer 6nus adicional para a Administracdo, assegurando-se a plena
adequacdo do objeto contratado.

9. OBRIGACOES DA CONTRATANTE

9.1-A Contratante obriga-se a receber o objeto no prazo e nas condi¢6es estabelecidas no Termo de
Referéncia, promovendo a conferéncia e verificacdo de sua conformidade com as especificacdes
técnicas e propostas apresentadas, para fins de aceitacdo e recebimento definitivo.

9.2-Devera, ainda, comunicar formalmente a Contratada, sempre que identificadas imperfeices,
falhas ou irregularidades nos materiais fornecidos, para que sejam realizados os devidos ajustes,
substituicdes ou corre¢des, sem 6nus adicional para a Administracéo.

9.3-Compete a Contratante efetuar o pagamento a Contratada no valor correspondente aos servi¢os
efetivamente executados e aceitos, no prazo e forma estabelecidos no instrumento contratual, bem
como rejeitar, total ou parcialmente, o fornecimento que apresentar avarias, defeitos ou
desconformidades com as especificacdes definidas.

9.4-Por fim, a Administracdo ndo se responsabilizard por compromissos assumidos pela Contratada
com terceiros, ainda que relacionados a execucdo do objeto, tampouco por quaisquer danos causados
a terceiros em decorréncia de atos da Contratada, seus empregados ou prepostos, cabendo
exclusivamente a empresa a responsabilidade pela execucao dos servicos contratados.

10. OBRIGACOES DA CONTRATADA

101-A Contratada deverd cumprir integralmente todas as obrigacGes previstas no Termo de
Referéncia e em sua proposta, assumindo exclusivamente 0s riscos e as despesas decorrentes da
adequada e perfeita execucdo do objeto contratado.

10.2-Devera comunicar formalmente a Contratante, com antecedéncia minima de 24 (vinte e quatro)
horas do prazo previsto para entrega, quaisquer fatos ou circunstancias que possam impedir o
cumprimento do cronograma estabelecido, apresentando a devida justificativa e comprovacdo dos
motivos alegados.

10.3-A Contratada também deverd responsabilizar-se pela substituicdo imediata de produtos que
apresentem defeitos, vicios de fabricacdo ou desconformidades com as especificagcdes técnicas
definidas pela SEMAC, observando o prazo estipulado pela Administragdo, sem 6nus adicional para
0 Orgéo contratante.

11. DA SUBCONTRATACAO
N&o ser& admitida a subcontratacdo do objeto.
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12. DO CONTROLE E FISCALIZACAO DA EXECUCAO

12.1-Nos termos do art. 117 da Lei n® 14.133, de 2021, sera designado servidor para acompanhar e
fiscalizar, anotando em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas com a execucdo do objeto
e determinando o que for necessario a regularizacéo de falhas ou defeitos observados.

12.2-A fiscalizagéo de que trata este item ndo exclui nem reduz a responsabilidade da Contratada,
inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfeicdes
técnicas ou vicios redibitorios, e, na ocorréncia desta, ndo implica em corresponsabilidade da
Administracdo ou de seus agentes e prepostos, de conformidade com o art.120 da Lei n°® 14.133, de
01 de abril de 2021.

12.3-A atestacao da nota dos servicos prestados serd por um servidor designado pela Contratante.

13. DO PAGAMENTO

13.1-O pagamento serd realizado no prazo maximo de até 10 (dez) dias, contados a partir do
recebimento da Nota Fiscal ou Fatura, através de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e
conta corrente indicado pela Contratada.

13.2-Para pagamento, a Contratada deverd apresentar Nota Fiscal discriminativa, indicando os
quantitativos e precos unitarios e totais de cada tipo de produto fornecido, acompanhado das
certiddes negativas: Federal, Estadual, Municipal e CRF do FGTS e Trabalhista.
13.3-Considera-se ocorrido o recebimento do documento fiscal no momento em que o 6rgao
contratante atestard a execucdo do objeto do contrato.

13.4-Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal ou dos documentos pertinentes a contratagéo, ou,
ainda, circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa, como, por exemplo, obrigacdo finaceira
pendente, decorrente de penalidade imposta ou inadimpléncia, o pagamento ficara sobrestado até
que a Contratada providencie as medidas saneadoras. Nesta hipotese, o prazo para pagamento
iniciar-se a apos a comprovacao da regularizacdo da situacao, ndo acarretando qualquer énus para a
Contratante.

13.5-Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para
pagamento.

13.6-Persistindo a irregularidade, a contratante devera adotar as medidas necessaria a rescisao
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada a contratada a ampla
defesa.

13.7-Quando do pagamento, sera efetuada a retencdo tributaria prevista na legislacéo aplicavel.
13.8-A Contratada regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar
n® 123, de 2006, ndo sofrera a retencdo tributaria quanto aos impostos e contribuicdes abrangidos
por aquele regime. No entanto, o pagamento ficard condicionado a apresentacdo de comprovacao,
por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na
referida Lei complementar.

14. DO REAJUSTE
Os precos sdo fixos e irreajustaveis no prazo da entrega do objeto.

15. DAS SANC;@ES ADMINISTRATIVAS

Comete infragdo administrativa nos termos do art. 155 da Lei n°® 14.133, de 2021, a Contratada
que:

15.1-Der causa a inexecucdo total ou parcial de qualquer das obrigagfes assumidas em
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decorréncia da contratacéo;

15.2-Ndo mantiver a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente
justificado;

15.3-N&o celebrar o contratatacdo ou deixar de entregar a documentacédo exigida dentro do prazo;
15.4-Ensejar o retardamento da execucdo ou entrega do objetos sem motivo justificado;
15.5-Apresentar declaracdo ou documentacdo falsa exigida para a contratacdo ou prestar
declaracdo falsa durante a execucao do contrato;

15.6-Comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza; praticar atos ilicitos
com vistas a frustrar os objetivos da contratacao;

15.7-Pela inexecucdo total ou parcial do objeto deste contrato, a Administracdo pode aplicar a
Contratada as seguintes sancoes:

I-Adverténcia, por faltas leves assim entendidas aquelas que ndo acarretem prejuizos significativos
para a Contratante;

11-Suspensao de licitar e impedimento de contratar com o 6rgdo, entidade ou unidadeadministrativa
pela qual a Administracdo Publica opera e atua concretamente, pelo prazode até dois anos;
I11-Impedimento de licitar e contratar com 6rgdos e entidades da Unido como consequente
descredenciamento no SICAF pelo prazo de até cinco anos.

IV-A aplicacdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-4 em processo administrativo que
assegurarad o contraditorio e a ampla defesa a Contratada, observando-se o procedimento previsto
na Lei n® 14.133, de 2021 e subsidiariamente a Lei n® 9.784, de1999.

V-A autoridade competente, na aplicacdo das sancOes, levard em consideracdo a gravidade da
conduta do infrator, o carater educativo da pena, bem como dano causado aAdministracdo,
observado o principio da proporcionalidade.

VI-A apuragdo e o julgamento das demais infragGes administrativas ndo consideradas como ato
lesivo a Administracdo Publica nacional ou estrangeira nos termos da Lei n® 12.846, de 1° de agosto
de 2013, seguirdo seu rito normal na unidade administrativa.

VI1- As penalidades serdo obrigatoriamente registradas no SICAF

Belterra

Prefeitura Municipal

16. ESTIMATIVA DE PRECOS E PRECOS REFERENCIAIS.
O custo estimado da contratacdo sera subsidiado conforme levantamento de precos ap0s realizacdo
da pesquisa de mercado.

17. MECANISMOS DE COMUNICACAO A SEREM ESTABELECIDOS

17.1-A Contratada deve disponibilizar nimero de telefone e e-mail para comunicacdo entre as
partes.

17.2-A ordem de servico sera enviada por e-mail ou numero de telefone disponibilizado.

Belterra/PA, 19 de junho de 2026.
JURANDY BATISTA Assinado de forma digital por JURANDY BATISTA

DANTAS:666208052 feicaicoms

RANCO),
72 cn=JUR;

, 0u=3101404
ANDY BATISTA

Jurandy Batista Dantas
Secretario Municipal da Gestdo do Meio Ambiente e Clima
Decreto n° 059/2026
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