PREFEITURA MUNICIPAL DE BELTERRA
Secretaria Municipal de Educacéo Basica
CNPJ N° 29.578.957/0001-00

MINUTA DO TERMO DE REFERENCIA

1. DO OBJETO

Refere-se a: CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA PARA A PRESTACAO DE SERVICOS DE TI
DA SECRETARIA E SETORES VINCULADOS, ABRANGENDO HOSPEDAGEM, MANUTENCAO E
PROGRAMACAO DO SITE INSTITUCIONAL (SITIO INSTITUCIONAL, PORTAL DA TRANSPARENCIA),
PLATAFORMA DE E-MAILS E APLICATIVO INTEGRADO AO PORTAL (ANDROID/IOS). INCLUI TAMBEM O
GERENCIAMENTO DE BANCO DE DADOS, MANUTENGCAO DE COMPUTADORES, INSTALAGCAO DE
SOFTWARES, MONITORAMENTO DE REDE LOCAL E DE INTERNET, ALEM DA CONFIGURAGAO DO
SISTEMA DE CAMERAS DE SEGURANGA.

2. ESPECIFICACAO E QUANTITATIVO DO ITEM DO OBJETO:

ITENS

DESCRICAO

QTD

UND

V.UNIT

V. TOTAL

SERVICOS DE TI DA SECRETARIA E SETORES
VINCULADOS, ABRANGENDO HOSPEDAGEM,
MANUTENCAO E PROGRAMAGCAO DO SITE INSTITUCIONAL
(SITIO INSTITUCIONAL, PORTAL DA TRANSPARENCIA),
PLATAFORMA DE E-MAILS E APLICATIVO INTEGRADO AO
PORTAL (ANDROID/IOS). INCLUI TAMBEM 0]
GERENCIAMENTO DE BANCO DE DADOS, MANUTENCAO
DE COMPUTADORES, INSTALACAO DE SOFTWARES,
MONITORAMENTO DE REDE LOCAL E DE INTERNET, ALEM
DA CONFIGURACAO DO SISTEMA DE
CAMERAS DE SEGURANGCA.

12

R$

R$

3. DA VIGENCIA

a.

b.

4.

A vigéncia deste instrumento contratual sera de 12(onze) meses, contados a partir
da assinatura do contrato, nos termos do art. 105 da lei 14.133.
Como vigéncia contratual serd de 12 meses, a ficha para dotagdo orgcamentaria
indicada seréa de 2025 como ano em exercicio.

DAS DOTACOES ORCAMENTARIAS

¢ 12.361.0005.2025.0000-MANUTENCAO e DEZEMVOLVIMENTO DA EDUCACAO BASICA —

QSE.

¢3.3.90.40.00- SERVICOS DE TECNOLOGIA DA INFORMACAO E COMUNICACAO —

PJ.

5- JUSTIFICATIVA E OBJETIVO DA CONTRATACAO

5.1- A contratacdo de uma empresa especializada para a prestacéo de servi¢os de Tl pela
Secretaria Municipal de Educacédo Bésica € justificada pela crescente demanda por solucfes
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digitais eficientes que atendam tanto a necessidade interna dos setores vinculados quanto ao
atendimento ao cidaddo. O servico abrange itens essenciais como a hospedagem e
manutencdo do site institucional e do Portal da Transparéncia, ambos fundamentais para
garantir acesso a informacdo publica. Esses portais sédo instrumentos de cidadania que
propiciam o controle social e a fiscalizacdo da gestdo publica, alinhando-se aos principios da
publicidade e transparéncia previstos na legislacdo brasileira. Além disso, a programacéo
continua do site institucional assegura que ele seja atualizado e funcional, refletindo a realidade
da gestdo da educagdo basica municipal. A plataforma de e-mails e o aplicativo integrado ao
portal (Android/iOS) sao igualmente vitais para facilitar a comunicacéo interna e externa. O uso
de tecnologia mével atinge um publico maior, permitindo que os cidadaos acessem informacdes
em qualquer lugar, aumentando a interacdo entre a Secretaria de Educacdo Basica e a
populacdo. Complementarmente, o gerenciamento de banco de dados e a manutencdo de
computadores garantem que o0s recursos tecnolégicos utilizados pela secretaria e setores
estejam sempre atualizados e operacionais. A instalacdo de softwares adequados e o
monitoramento da rede local e de internet sdo passos imprescindiveis para a seguranca da
informacéo e a protecdo contra ameagas cibernéticas. Por fim, a configuragdo do sistema de
cameras de seguranca se mostra essencial para assegurar a protecdo dos bens publicos e a
segurancga do ambiente de trabalho na secretaria. Essas medidas sdo necessarias para prevenir
incidentes e garantir um espaco seguro para servidores e cidadaos. Assim, a contratacao de
uma empresa especializada em servicos de Tl é uma acdo estratégica que permitira a
Secretaria de Educacéo Basica atuar de forma mais eficaz e alinhada com as demandas atuais
da sociedade.

6- DA AQUISICAO POR DISPENSA DE LICITACAO

6.1 Aquisicao fundamentada nos pressupostos do art.75, I, da Lei n°® 14.133, de 1° de
abril de 2021.

7- REQUISITOS DA CONTRATAGAO

7.1- Além dos requisitos constantes neste termo de referéncia, os requisitos da
contratacdo, o fornecimento do objeto desse termo sera feito de forma fracionada
conforme necessidade da solicitacao de cada setor, dos itens e servico de manutencao,
apos a assinatura do contrato.

7.2- A empresa vencedora devera apresentar toda a documentacdo necessaria a
habilitacdo: Certidées de regularidade fiscal (UNIAO, ESTADO E MUNICIPIO DA
SEDE DA CONTRATADA), regularidade FGTS, Habilitacdo Juridica, inexisténcia de
débito trabalhista, cadastro no SICAF, os dois ultimos balanco patrimonial e Inscricdo
CNPJ contendo atividade compativel com objeto da despesa, juntamente com atestado
de capacidade técnica.

7.3 Disponibilizar servigos de assisténcia técnica qualificada, relativos a prestacédo do
servigo objeto desse instrumento sem onus.

8- ENTREGA E CRITERIOS DA ACEITACAO DO SERVICO
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8.1-0 Prazo para servico é imediato ao contar do recebimento da ordem de servico.

8.2-0 Servico sera solicitado pelo ordenador de despesa e acompanhamento fiscal de
contrato designado através de portaria, para efeito de verificacdo de sua conformidade
com o servigo constantes neste Termo Referéncia e na proposta.

8.3-A Contratada deve cumprir todas as obriga¢gdes constantes no Termo de Referéncia
€ sua proposta, assumindo como; exclusivamente seus riscos e as despesas
decorrentes da boa e perfeita execucao do servico e ainda,

8.4- Efetuar a entrega do servico em perfeitas condicbes, conforme especificacoes,
prazo e local constantes no Termo de Referéncia, acompanhado da respectiva nota
fiscal, na qual constarao as referéncias do servi¢o prestado

8.5- O servico sera realizado na Secretaria Municipal de Educacdo Basica e setores
vinculados.

9- OBRIGACOES DA CONTRATANTE

9.1 S&o obrigacdes da Contratante:
9.2 Receber o objeto no prazo e condi¢gbes estabelecidas no Termo de Referéncia;

9.3 Verificar minuciosamente, a conformidade do objeto recebido com as especificacdes
constantes do Termo de Referéncia e da proposta, para fins de aceitacéo e recebimento
definitivo;

9.4 Comunicar a Contratada, sobre imperfeicées, falhas ou irregularidades verificadas
no objeto fornecido, para que seja substituido, reparado ou corrigido;

9.5 Acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obrigacdes da Contratada, através de
servidores especialmente designado;

9.6 Efetuar o pagamento a Contratada no valor correspondente ao fornecimento do
objeto, no prazo e forma estabelecidos no Termo de Referéncia;

9.7 A Administracdo ndo respondera por quaisquer compromissos assumidos pela
Contratada com terceiros, ainda que vinculados a execucao do presente Contrato, bem

como por qualquer dano causado a terceiros em decorréncia de ato da Contratada, de
seus empregados, prepostos ou subordinados;

9-8 Formalizar a contratada por meio de expediente oficial as demandas a serem
realizadas no decorrer do contrato.

10- OBRIGACOES DA CONTRATADA

10.1-A CONTRATADA se responsabilizara por todas as despesas com o0 objeto do
presente contrato.
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10.2-A CONTRATADA devera manter, durante toda a execucdo do contrato, em

compatibilidade com as obrigacdes por ela assumidas;
10.3- Atender a formalizacdo da contratada no prazo de dois (2) dias Uteis;

10.4- A CONTRATADA se responsabilizara por todas as despesas relativas ao
pagamento de seus empregados, encargos trabalhistas, previdenciarios, bem como
impostos e taxas incidentes sobre o presente contrato, além das despesas decorrentes
de méo de obra, materiais e equipamentos correrdo por conta da contratada, assim com
as despesas referentes aos seguros, bem como quaisquer danos causados a terceiros
correndo.

10.5-Comunicar a Contratante, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas que
antecede a data da entrega, os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo
previsto, coma devida comprovacao;

10.6 -Indicar preposto para representa-la durante a execucao do servico.

11- DA SUBCONTRATACAO

11.N&o sera admitida a subcontratacao do objeto.

12- DO CONTROLE E FISCALIZACAO DA EXECUCAO

12.1-Nos termos do art. 117 da Lei n°® 14.133, de 2021, sera designado representante
para acompanhar e fiscalizar, anotando em registro proprio todas as ocorréncias
relacionadas com a execucdo do servico e determinando o que for necessario a
regularizacao de falhas ou defeitos observados.

12.2-A fiscalizacdo de que trata este item ndo exclui nem reduz a responsabilidade da
Contratada, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que
resultante de imperfei¢cdes técnicas ou vicios redibitérios, e, na ocorréncia desta, ndo
implica em corresponsabilidade da Administracdo ou de seus agentes e prepostos, de
conformidade com o art.120 da Lei n® 14.133, de 2021.

12.3-O representante da Administracdo anotard em registro proprio todas as
ocorréncias relacionadas com a execucéo do contrato, indicando dia, més e ano, bem
como o nome dos funcionérios eventualmente envolvidos, determinando o que for
necessario a regularizacdo das falhas ou defeitos observados e encaminhando os
apontamentos a autoridade competente para as providéncias cabiveis.

12.4- A atestacdo da nota dos servicos prestados sera por um servidor designado pelo
CONTRATANTE;
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13- DO PAGAMENTO

13.1- O pagamento sera realizado no prazo maximo de até 30 (trinta) dias, contados a
partir do recebimento da Nota Fiscal ou Fatura, através de ordem bancéria, para crédito
em banco, agéncia e conta corrente indicado pelo Contratado.

13-2- Considera-se ocorrido o recebimento da nota fiscal ou fatura no momento em
gue o 6rgdo contratante atestara execucao do objeto do contrato.

13.3- A Nota Fiscal ou Fatura deverd ser obrigatoriamente acompanhada da
comprovacéao da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF
ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios
eletrdnicos oficiais ou a documenta¢do mencionada no art.68 da Lei n® 14.133, de 2021.

13.4- Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal ou dos documentos pertinentes a
contratacao, ou, ainda, circunstancia que impeca a liquidacao da despesa, como, por
exemplo, obrigacdo financeira pendente, decorrente de penalidade imposta ou
inadimpléncia, o pagamento ficard sobrestado até que a Contratada providencie as
medidas saneadoras. Nesta hipdtese, 0 prazo para pagamento iniciar-se-a4 apos a
comprovacao da regularizacdo da situacdo, ndo acarretando qualquer 6nus para a
Contratante.

13.5- Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem
bancaria para pagamento.

13.6- Antes de cada pagamento a contratada, sera realizada consulta ao SICAF para
verificar a manutencéo das condicdes de habilitacéo exigidas no Termo de Referéncia.

13-7- Constatando-se, junto ao SICAF, a situacao de irregularidade da contratada, sera
providenciada sua notificacao, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis,
regularize sua situacdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera
ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério da contratante.

13.8- Na@o havendo regularizagédo ou sendo a defesa considerada improcedente, a
contratante devera comunicar aos 0rgaos responsaveis pela fiscalizacdo da
regularidade fiscal quanto a inadimpléncia da contratada, bem como quanto a
existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados 0S meios

pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

13.9- Persistindo a irregularidade, a contratante devera adotar as medidas necessarias
a rescisdo contratual nos autos do processo administrativo correspondente,
assegurada a contratada a ampla defesa.

13,10- Quando do pagamento, sera efetuada a retencdo tributaria prevista na
legislacdo aplicavel.
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13.11- A Contratada regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei

Complementar n® 123, de 2006, ndo sofrera a retencgdo tributaria quanto aos impostos
e contribuicdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara
condicionado a apresentacdo de comprovacao, por meio de documento oficial, de que
faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

14- DO REAJUSTE
14.1 Os precos sdao fixos e irreajustaveis no prazo de vigéncia do contrato.

15- DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

15.1-Comete infragdo administrativa a Contratada que:

15.2-Der causa a inexecucéo total ou parcial de qualquer das obrigacdes assumidas em
decorréncia da contratacao;

15.3-Nao mantiver a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente
justificado;

15.4-N&o celebrar o contrato ou deixar de entregar a documentacao exigida dentro do
prazo;

15.5-Ensejar o retardamento da execuc¢ao ou entrega do objetos em motivo justificado;

15.6-Apresentar declaracdo ou documentacao falsa exigida para o certame ou prestar
declaracéo falsa durante a licitacdo ou a execucao do contrato;

15.7-Comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza; praticar

atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitacao;

15.8-Pela inexecucéao total ou parcial do objeto deste contrato, a Administracdo pode

aplicar a CONTRATADA as seguintes sancoes:

15.9-Adverténcia, por faltas leves, assim entendidas aquelas que nao acarretem
prejuizos significativos para a Contratante;

15.10 Suspensédo de licitar e impedimento de contratar com o 6rgdo, entidade ou
unidade administrativa pela qual a Administracéo Publica opera e atua concretamente,
pelo prazo de até dois anos;

15.11-Impedimento de licitar e contratar com 6rgados e entidades da Unido como
consequente descredenciamento no SICAF pelo prazo de até cinco anos;

15.12-A aplicacdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-a em processo
administrativo que assegurara o contraditorio e a ampla defesa a Contratada,
observando-se o procedimento previsto na Lei n°14.133, de 2021.

15.13-A autoridade competente, na aplicacdo das sancdes, levard em consideracéo a
gravidade da conduta do infrator, o carater educativo da pena, bem como o dano causado
a Administracdo, observado o principio da proporcionalidade.
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15.14-A apuracdo e o0 julgamento das demais infragcbes administrativas nao

consideradas como ato lesivo a Administracdo Publica nacional ou estrangeira nos
termos da Lei n°12.846, de 1° de agosto de 2013, seguirdo seu rito normal na unidade
administrativa.

15.15- As penalidades serao obrigatoriamente registradas no SICAF.

16- ESTIMATIVA DE PRECOS E PRECOS REFERENCIAIS.

16.1- O custo estimado da contratacdo, seré subsidiado conforme levantamento de
preco apos a realizacéo de pesquisa de mercado.

Belterra- PA, 17 de fevereiro de 2025.

DIMAIMA Assinado de forma
NAYARA SOUSA  digital por DIMAIMA

MOURA:6977862 NAYARASOUSA
0253 MOURA: 69778620253

DIMAIMA NAYARA SOUSA MOURA.
Secretaria Municipal de Educacao
Decreto n° 002/2025
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