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TERMO DE REFERENCIA

Orgéo | secretaria Municipal de Educacéo Basica (SEMEB)
UASG |980044

Objeto | CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA PARA O FORNECIMENTO
DE LANCHES DESTINADOS AO ATENDIMENTO DAS NECESSIDADES DA
SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAO BASICA

Proc.
Adm 132/2025

Informacdes béasicas — Processo Administrativo — DISPENSA DE LICITACAO

O Processo Administrativo correspondente as demandas geradas para a conducédo da
futura aquisicdo é n°® 132/2025
Area requisitante

A contratagdo foi solicitada pela Secretaria Municipal de Educacéo Bésica (SEMEB)

1. JUSTIFICATIVA

A contratacdo de empresa especializada para o fornecimento de lanches justifica-se pela
necessidade de atender aos eventos pedagodgicos e inauguracdes de escolas promovidos
pela Secretaria Municipal de Educacgdo. Esses eventos envolvem alunos, professores,
servidores, familiares, autoridades e a comunidade em geral, e a oferta de alimentacéo
adequada contribui para o conforto, bem-estar e participagao efetiva de todos os presentes.

O fornecimento de lanches garante praticidade logistica, permitindo que a equipe da
Secretaria se concentre na organizacdo e execucdo das atividades pedagodgicas e
cerimoniais, sem comprometer a qualidade do atendimento aos participantes. Além disso,
assegura que a alimentacdo fornecida siga padrées de higiene, seguranca alimentar e
qualidade, evitando desperdicios, atrasos ou falhas durante os eventos.

A presenca de alimentacdo adequada em eventos pedagdgicos também fortalece a
imagem institucional da Secretaria, demonstrando comprometimento com o cuidado e a
valorizacdo dos alunos, professores e da comunidade escolar. Em inauguracdes de
escolas, o servico contribui para a criacdo de um ambiente acolhedor e bem organizado,
promovendo maior integracdo entre a comunidade, a gestdo escolar e o poder publico.

Por fim, o fornecimento de lanches é essencial para o éxito das acdes da Secretaria,
garantindo que os eventos ocorram de forma eficiente, organizada e segura, reforcando os
objetivos pedagogicos, o engajamento da comunidade e o fortalecimento das politicas
educacionais no municipio.
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2. DETALHAMENTO DO OBJETO:

ITEM DESCRICAO UNID QTD VALOR

01 Fornecimento de | UNID 2100
marmitas com salgados
e doces contendo 15
unidades de salgados
variados, fritos e ou
assados. (bolinha queijo,
coxinha, canudinho,
monteiro Lopes e
brigadeiro) e suco natural
(diversos sabores).

02 Pao (tipo hot dog.) com|UNID 2100
carne moida ou salsicha
(ambos temperado com
molho de tomate, creme
de leite, seleta e
verduras) embalados um
a um em saco plastico
préprio para lanche e
suco natural diversos
sabores.

03 Cento de salgados e UNID 200
doces variados.

3. PRE-REQUISITOS

Para participar do processo de contratacdo, a empresa fornecedora deverd atender aos
seguintes pré-requisitos:

4. Habilitagéo legal e fiscal:

4.1 Registro legal como empresa fornecedora de alimentos;

4.2 Regularidade fiscal e trabalhista;

4.3 Certiddes negativas de débitos com 6rgdos municipais, estaduais e federais.
5. Capacidade técnica e operacional:

5.1 Estrutura fisica e equipe suficiente para atender a demanda prevista;

5.2 Equipamentos e materiais adequados para conservacao de alimentos;
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5.3 Atendimento aos padrdes de higiene e seguranca alimentar exigidos pela legislacao
vigente.

6. Qualidade e padronizacéo:

6.1 Garantia de fornecimento de produtos de qualidade, com padrao uniforme;

6.2 Capacidade de atender a demandas pontuais, incluindo eventos pedagdgicos e
inauguracdes de escolas.

7. Seguranca e responsabilidade:

7.1 Cumprimento das normas sanitarias, de seguranca alimentar e prevencao de acidentes;
7.2 Seguro ou responsabilidade civil que cubra eventuais danos relacionados ao
fornecimento.

8. PAGAMENTO

8.1 O pagamento sera feito no prazo de até 30 (trinta) dias a contar da certificacéo de que
ouve a entrega, onde a nota fiscal serd atestada pelo responsavel do departamento
competente.

8.2 A liberacdo do pagamento fica condicionada a apresentacdo das certidées exigidas
guanto a regularidade fiscal,

8.3 A Contratada devera apresentar, para pagamento, a Nota Fiscal correspondente ao que
for entregue, na unidade administrativa responsavel pelo acompanhamento e gestao do
contrato para atesto com todas as certiddes validas exigidas por lei, inclusive trabalhista
(CNDT) todas legivel e sem rasuras.

8.4 Ocorrendo devolugao da nota fiscal por erro ou rasura, a contagem do prazo iniciar-se-
a a partir da nova data de entrega no protocolo da CONTRATANTE;

8.5 O item anterior esta condicionado, mediante a apresentacdo da Nota Fiscal devidamente
atestada pelo servidor responsavel pelo departamento de transporte escolar depois de
conferir os itinerarios percorridos e quilometragem devidamente planilhada e assinada pela
direcdo da escola confirmando que o servico foi efetivamente prestado.

8.6 Na hipdtese de emissdo de Nota de Empenho, Ordem de Entrega ou documento
equivalente para entrega, o prazo estabelecido para pagamento sera contado da entrega.
8.7 Em caso de irregularidade(s) no(s) item(ns) do(s) objeto(s) entregue(s) e/ou na
documentacéo fiscal, o prazo de pagamento sera contado a partir da(s) correspondentes(s)
regularizacdo (oes).

8.8 Se o término do prazo para pagamento ocorrer em dia sem expediente no 6rgéo licitante,
0 pagamento devera ser efetuado no primeiro dia Gtil subsequente.

8.9 O Fornecedor devera juntar a sua Nota Fiscal, as certidées de regularidade fiscal que
Ihe foram exigidas na habilitagéo para participacéo deste processo.

9. VIGENCIA

9.1 O prazo de vigéncia da contratagdo sera de 02 de janeiro de 2026, valido até 31 de
dezembro de 2026.

9.2 EQUILIBRIO ECONOMICO-FINANCEIRO
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9.21 Os precos contratados para os produtos deverao ser mantidos fixos pelo prazo de
vigéncia do contrato, salvo se houver alguns ajustes de preco em alguns dos itens que
compdem a alimentacao escolar.

9.2.2 Para reajustamento de preco a contratada devera apresentar planilha de custos,
e comprovar a alteragdo nos precos dos itens que ora reclama, devidamente comprovados
e em observancia da conveniéncia e oportunidade da Administracao.

9.2.3 Sempre que forem atendidas as condi¢cdes do contrato, considera-se mantido o
seu equilibrio econémico financeiro. O preco por km sera atualizado pelo percentual do
indice de aumento sobre o valor do item atingido, individualmente, e nao sobre o preco total
por quilometragem.

10. FUNDAMENTO LEGAL

10.1 Lein®14.133/2021, Art. 75, inciso Il - O Art. 75, inciso Il, da Nova Lei de Licitagbes
(Lei n°®14.133/2021) permite a dispensa de licitacdo para outros servicos e compras;

10.2 Decreto n° 12.343, de 30 de dezembro de 2024.

11. OBRIGACAO DA CONTRATADA:

A contratada devera cumprir as seguintes obrigacoes:

11.1 Fornecer os lanches de acordo com a demanda da Secretaria Municipal de Educacéo,
assegurando qualidade, quantidade e pontualidade.

11.2 Preparar os alimentos observando rigorosamente normas de higiene e seguranca
alimentar, garantindo produtos frescos e adequados para consumo.

11.3 Disponibilizar equipe qualificada, uniformizada e capacitada para manuseio e
fornecimento.

11.4 Atender aos horarios e datas programados para cada evento pedagégico ou
inauguracao de escola e outros, garantindo regularidade e cumprimento do cronograma.

11.5 Manter comunicagdo constante com a Secretaria para ajustes, orientacdes e
alinhamento de demandas especificas de cada evento.

11.6 Substituir imediatamente quaisquer produtos que ndo atendam aos padrdes de
qualidade exigidos.

11.8 Cumprir integralmente as normas legais, regulamentos e instrucdes da Secretaria,
assegurando a execucao adequada do servico.

11.9 Garantir responsabilidade civil por qualquer dano ou prejuizo decorrente da ma
execucao do servico, realizando reparacdo quando necessario.




S - =
e Sce | MRmBelterra

2B
pe Ebucacio Basica | NS prefeitura Municipal

11.10 Indenizar quaisquer danos ou prejuizos causados a CONTRATANTE ou a
terceiros, por acdo ou omisséo no fornecimento do objeto deste Termo de Referéncia.
11.11 Manter todas as condi¢Oes de habilitacdo e qualificacéo exigidas, de acordo com

a Lei n° 14.133, incluindo a atualizacdo de documentos de controle da arrecadacédo de
tributos e contribuices e outras legalmente exigiveis.

12. OBRIGAC}@ES E REQUISITOS DA CONTRATANTE
A Secretaria Municipal de Educacao, na qualidade de contratante, devera:

12.1 Fornecer informacdes claras e precisas sobre as demandas de lanches, incluindo datas,
horarios, quantidade estimada de participantes e caracteristicas especificas de cada evento.

12.2 Efetuar o acompanhamento e fiscalizagdo da execucdo do contrato, assegurando que
os alimentos estejam conforme as especificacdes e padrdes de qualidade estabelecidos.

12.4 Comunicar previamente a contratada qualquer alteracdo de datas, horarios ou
guantidades, permitindo ajustes logisticos e operacionais.

12.5 Efetuar os pagamentos devidos a contratada dentro dos prazos estipulados no contrato,
mediante comprovacao de execucao dos servicos conforme acordado.

12.6 Orientar e instruir a contratada quanto a normas internas, procedimentos e exigéncias
especificas da Secretaria, relacionadas a execuc¢ao do servico.

12.7 Receber relatérios ou comprovantes de fornecimento apresentados pela contratada,
garantindo transparéncia e registro adequado das entregas realizadas.

13. DESPESAS DA CONTRATADA:

13.1 Fica estabelecido que todas as despesas relacionadas a execucéo do fornecimento
dos lanches, incluindo insumos, méo de obra, materiais de preparo e embalagem, correrao
por conta exclusiva da contratada, sem qualquer 6nus adicional a Secretaria Municipal de
Educacao.

14. PENALIDADES

14.1 A Contratada estara sujeita as penalidades abaixo estipuladas, que s6 deixardo de ser
aplicadas nas seguintes hipoteses:

14.1.1 Comprovacéao, pela Contratada, da ocorréncia de forca maior impeditiva do
cumprimento contratual;

14.1.2 Manifestacéo da unidade requisitante, informando que o ocorrido derivou de fatos
imputaveis ao Contratante.
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14.2 No caso de atraso injustificado, assim considerado a inexecugcao parcial ou a
inexecucao total da obrigacdo, com fundamento nos termos da Lei n° 14.133/21, a
Contratada ficara sujeita, sem prejuizo das responsabilidades civil e criminal, assegurada a
prévia e ampla defesa, as seguintes penalidades:

14.2.1 Adverténcia,

14.2.2 Multa de: 2% a 10% sobre o valor adjudicado, acaso descumpridos 0s prazos
contratuais ou de inexecucao parcial da obrigacdo assumida;

14.2.3 Suspensédo temporaria do direito de participar de licitacdo e impedimento de
contratar com o Contratante pelo prazo de até dois (2) anos.

14.3 Se qualquer um dos motivos ocorrer por comprovado impedimento ou reconhecida
forca maior, devidamente justificado e aceito pelo Contratante, a Contratada ficara isenta das
penalidades supramencionadas.

14.4 A multa, citada acima, sera recolhida diretamente ao Contratante, no prazo maximo de
quinze (15) dias corridos contados do recebimento da notificacdo; ou descontada dos
pagamentos.

14.4.1 Deixar de entregar documentacao exigida neste termo;

14.4.2 Apresentar documentacéo falsa;

14.4.3 Ensejar o retardamento da execucédo de seu objeto;

14.4.4 Falhar ou fraudar na execucao do contrato;

14.4.5 Comportar-se de modo inidéneo;

14.4.6 Fizer declaracéo falsa;

14.4.7 Cometer fraude fiscal.

14.5 As sancdes de multa poderao ser aplicadas a contratada junto com as de adverténcia,
suspensao temporaria para licitar e contratar com o Contratante, e impedimento de licitar e
contratar com a Unido, Estados, Distrito Federal e Municipios.

14.6 Das decisbes de aplicacdo de penalidade caberd recurso nos termos da Lei n°.
14.133/21, observados os prazos ali fixados.

15. RESCISAO CONTRATUAL.

15.1 O Contratante podera rescindir o contrato, independentemente da concluséo por
prazo, nos seguintes casos:

15.1.1 Manifesta deficiéncia do servico;

15.1.2 Reiterada desobediéncia aos preceitos estabelecidos na legislacao e neste termo;
15.1.3 Grave falta a juizo do Contratante, devidamente comprovada, apos garantido o
contraditério e a ampla defesa;

15.1.4 Paralisacéo ou abandono total ou parcial , ressalvada as hipéteses de caso fortuito
ou forgca maior.

15.1.5 Descumprimento do prazo para inicio da prestacdo do servico;

15.1.6 Prestacéo dos servicos de forma inadequada,;

15.1.7 Perda, por parte da Contratada, das condicbes econdmicas, técnicas ou
operacionais necessérias a adequada prestagdo dos servigos;

15.1.8 Descumprimento, pela Contratada, das penalidades pelo Contratante.
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15.1.9 O descumprimento das obrigacdes previstas nesta clausula, motivada por
denuncias e devidamente apuradas através de processo administrativo, podera haver a
rescisao do contrato.
15.1.10 O presente contrato poderéa ainda ser rescindido na seguinte FORMA:
[.LUNILATERALMENTE: determinado por ato unilateral e escrito da Administracdo, quando

prevalecer o interesse publico, bem como nas situagBes previstas nos termos da Lei
14.133/21, sem que assista o direito a ressarcimento de prejuizos futuros ao ato da resciséo,
ressalvada aquela prevista 14.133/21;

L AMIGAVELMENTE: por acordo entre as partes, reduzida a termo no processo da licitagéo,
desde que haja conveniéncia para a Administracao;

I.JUDICIALMENTE, nos termos da legislacao;
UNILATERAL, AMIGAVEL OU JUDICIAL: Quando ocorrer qualquer das situacées previstas
nos termos Lei 14.133/21.

16. FISCALIZAQAO DE CONTRATO

16.1 A fiscalizacdo do fornecimento do objeto ser& exercida por servidor nomeado pelo
Contratante, conforme previsto nos termos da Lei n°® 14.133/21,

16.2 Ao Contratante reserva-se o direito de rejeitar, 0 objeto se 0 mesmo estiver em
desacordo com o estabelecido.

16.3 A fiscalizacdo exercida pelo Contratante ndo excluirA ou reduzird a
responsabilidade da Contratada pela completa e perfeita execucéo dos itens deste Termo
de Referéncia.

16.4 Atestar a execucdao e a qualidade dos servi¢os contratados se estes estiverem em
conformidade com as especificacfes do respectivo objeto contratado

16.5 Acompanhar, fiscalizar e orientar o cumprimento das clausulas contratuais,
observando os prazos de vigéncia e de execucao.

16.6 Requerer formalmente ao setor competente, com antecedéncia, as prorrogacoes
e aditivos necessarios, devidamente justificados.

16.7 Controlar o prazo de vigéncia do instrumento contratual e informando sobre

paralisacdes ou suspensdes que ocorram no contrato.

17. QUALIFICAGAO TECNICA

17.1 Os licitantes deverao apresentar atestados de capacidade técnica, fornecidos por
pessoa juridica de direito publico ou privado, comprovando ter os licitantes aptidao para
desempenho da atividade pertinente e compativel com o objeto da licitacao.

18. DOTACAO ORCAMENTARIA

18.1 A classificacdo orgamentaria correra atraves de informacdes fornecidas através
de declaracéo de dotacdo orcamentéria de conformidade com o orgamento do ano de 2026,
logo depois de tomadas as providéncias pelos setores competentes.

19. DECLARACAO DO SOLICITANTE
15.1Declaramos que este Termo de Referéncia esta de acordo com a Lei 14.133/21.
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20. DESCRIGCAO DA SOLUCAO COMO UM TODO, CONSIDERADO O CICLO DE VIDA
DO OBJETO

A solugdo compreende o fornecimento de lanches destinados aos eventos pedagogicos e
inauguracdes de escolas promovidos pela Secretaria Municipal de Educacao, considerando
todas as etapas do ciclo de vida do objeto, desde o planejamento até a avaliacdo do
servico.

Planejamento: A Secretaria definira datas, horarios, estimativa de participantes e
especificacdes de qualidade dos lanches a serem fornecidos.

Producéo: A contratada sera responsavel pela fabricacdo ou preparacao dos lanches,
garantindo que todos os produtos estejam em perfeitas condi¢des de higiene e qualidade,
prontos para serem disponibilizados nos eventos.

Fornecimento: Os lanches serdo entregues a Secretaria de acordo com as condicdes,
prazos e quantidades previamente estabelecidos, sem que a contratada realize o servi¢o
de distribuicdo ou atendimento aos participantes durante os eventos.

Controle de Qualidade: A contratada devera assegurar a padronizacdo, qualidade e
integridade dos alimentos, realizando substituicdes imediatas caso haja algum produto que
nao atenda aos padrdes exigidos.

Acompanhamento e Avaliacdo: A Secretaria realizara a fiscaliza¢do do fornecimento,
verificando a conformidade com o contrato e a qualidade dos produtos entregues,
garantindo que os objetivos pedagdgicos e institucionais sejam atendidos.

Encerramento: Ao final de cada fornecimento, serdo avaliados os resultados,
possibilitando ajustes e melhorias continuas no servico.

Dessa forma, a solucao garante o fornecimento seguro, eficiente e de qualidade dos
lanches, atendendo as necessidades dos eventos da Secretaria Municipal de Educacéo,
sem incluir servigcos de distribuicdo ou atendimento durante os eventos.

21. DISPOSICOES GERAIS

a) O contrato decorrente deste Termo de Referéncia sera regido pela legislagdo vigente
aplicavel a Administracéo Publica, observando-se as condicfes, prazos e demais exigéncias
nele estabelecidas.
b) A execucdo dos servicos devera ocorrer de acordo com o cronograma aprovado pela
Contratante e conforme as especificagdes técnicas previstas neste documento.




S - =
e Sce | MRmBelterra

2B
pe Ebucacio Basica | NS prefeitura Municipal

21.2. Fiscalizacao

a) A execucdo do contrato sera acompanhada e fiscalizada por servidor ou comissao
designada pela Secretaria  Municipal de Educacdo Basica - SEMEB.
b) A fiscalizagdo ndo exime a Contratada de suas responsabilidades legais, administrativas
ou técnicas, sendo esta plenamente responsavel pela adequada prestacdo dos servicos.

21.3. Responsabilidade da Contratada

a) A Contratada € responsavel pelos danos causados a Contratante, a terceiros ou ao
patrimdnio publico, decorrentes de acdo, omissao, impericia, negligéncia ou imprudéncia dos
seus empregados, agentes ou prepostos.
b) A Contratada se compromete a manter sigilo sobre quaisquer informacdes técnicas,
administrativas ou estratégicas a que tiver acesso em funcao da execucao contratual.

21.4. Alteragdes Contratuais

a) O contrato podera ser alterado nas hipoteses previstas em lei, mediante justificativa formal
e expressa concordancia entre as partes.
b) Quaisquer modificacdes deverao respeitar o interesse publico e a legislacao de licitagbes
e contratos.

21.5. Rescisao

a) O contrato podera ser rescindido unilateralmente pela Contratante, de acordo com os
motivos previstos em lei, sem prejuizo da aplicacdo das penalidades cabiveis.
b) Em caso de rescisdo, a Contratada devera retirar seus equipamentos (quando aplicavel)
e prestar todo apoio necessario para transi¢cao e continuidade do servico.

21.6. Sanc¢des e Penalidades

a) O descumprimento das obrigacdes contratuais poderd resultar na aplicacdo de
penalidades previstas em lei, tais como adverténcia, multa, suspensdo temporaria de
participacao em licitagbes e declaragéo de inidoneidade.
b) As sancdes serdo aplicadas sem prejuizo da responsabilizacéo civil e criminal quando for
0 caso.

21.7. Foro

a) Fica eleito o foro da comarca de Santarém para dirimir eventuais controvérsias oriundas
deste contrato, com rendncia expressa de qualquer outro, por mais privilegiado que seja.

21.8. Integragdo do Documento
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a) As disposicdes deste Termo de Referéncia integram integralmente o contrato que vier a
ser firmado entre as partes, prevalecendo em caso de duvida ou divergéncia, salvo
disposicao contratual expressa em contrario.

Belterra-Pa, 09 de dezembro de 2025

DIMAIMA Assinado de forma
NAYARA SOUSA  digital por DIMAIMA

MOURA:6977862 NAYARA SOUSA
0253 MOURA:69778620253

Dimaima Nayara Sousa Moura
Secretaria Municipal de Educacéo Béasica
Decreto n°002/2025
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