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MINUTA DO TERMO DE REFERENCIA

Orgéo |Secretaria Municipal de Educacgéo Basica (SEMEB)

UASG | 980044

Objeto AQUISI(;AO DE INSUMOS E ACESSORIOS PARA INSTRUMENTOS

MUSICAIS, DESTINADOS A ATENDER AS NECESSIDADES DA
SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAO BASICA.

Proc.

Adm 034/2026

Informacdes basicas — Processo Administrativo — DISPENSA DE LICITACAO

O Processo Administrativo correspondente as demandas geradas para a conducédo da
futura aquisicao € n° 034/2026
Area requisitante

A contratacéo foi solicitada pela Secretaria Municipal de Educacao Basica (SEMEB)

1. JUSTIFICATIVA

A presente contratacdo tem por objetivo a aquisicdo de insumos e acessoOrios para
instrumentos musicais, destinados ao atendimento das atividades das fanfarras Banda de
Fanfarra da Escola de Musica Josefa Borges e Banda de Fanfarra Municipal de Belterra,
promovidas pela Secretaria Municipal de Educacao Béasica, por meio da Escola de Musica
Josefa Borges.

Os referidos materiais sdo essenciais para a manutencao, reposicao e pleno funcionamento
dos instrumentos utilizados nas atividades musicais, garantindo a continuidade dos
ensaios, apresentacfes e demais acdes pedagdgicas desenvolvidas com os alunos
participantes das bandas e fanfarras.

Destaca-se que, em razdo do uso continuo durante ensaios, eventos civicos,
apresentacdes culturais e atividades educativas, ocorre o desgaste natural de diversos
itens, como peles de instrumentos, talabartes, suportes, baquetas e outros acessoérios
musicais, tornando necessaria a reposi¢cao periddica desses materiais para assegurar a
adequada execucao das atividades.

Ressalta-se que as baquetas, utilizadas nos instrumentos de percussdo como caixas,
bumbos e surdos, séo itens de consumo frequente, uma vez que estao diretamente sujeitos
ao impacto durante a execucdo musical, podendo sofrer desgaste ou quebra com 0 uso
continuo, o que refor¢ca a necessidade de sua aquisi¢cao para manter o pleno funcionamento
das atividades das fanfarras.

Dessa forma, a aquisicdo dos insumos e acessorios musicais justifica-se pela necessidade
de garantir o adequado funcionamento dos instrumentos, bem como assegurar a
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continuidade das atividades pedagogicas e culturais desenvolvidas pelas fanfarras,
contribuindo para o desenvolvimento artistico, cultural e educacional dos alunos atendidos
pela rede municipal de ensino.

Se quiser, também posso deixar essa justificativa ainda mais forte para processo de

contratacao (dispensa/licitacdo — Lei 14.133/21), que costuma ser 0 que 0s setores de
compras pedem.

2. DETALHAMENTO DO OBJETO:

ITEM DESCRICAO UND VALOR
UNITARIO
1| PAR DE BAQUETAS DE MADEIRA PAR |R$
2 | PAR DE BAQUETA PARA SURDO PAR |R$
3|PAR DE BAQUETAS DE FIBRA PARA REPIQUE E |PAR |R$
QUADRITON
4| PAR DE BAQUETA TRITON E QUADRITON PAR |R$
5| PAR DE BAQUETA PARA TREME TERRA PAR |R$

6 | TALABARTES OU COLETES DE SUSTI?NTAC}AO UNID |R$
PARA INSTRUMENTOS DE PERCUSSAO (CAIXA,
TENOR, BUMBO E SURDO)

7| PAR BAQUETA PARA CAIXA POU TAROL UNID |R$
8| PAR BAQUETA PARA BUMBO UNID |R$
9|PELE N° 8 POLEGADAS HIDRAULICA UNID |R$
10 | PELE N° 10 POLEGADAS HIDRAULICA UNID |R$
11 |PELE N° 13 POLEGADAS HIDRAULICA UNID |R$
12 | PELE N° 14 POLEGADAS HIDRAULICA UNID |R$
13 |PELE N° 14 POLEGADAS RESPOSTA R$

14 | PAR DE PELO N° 40 PARA TREME TERRA PAR |R$
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15| PAR DE PELO M° 14 PARA SURDO PAR |R$

16 | PASTA DE PARTITURAS/CATALAGO UND |R$

17| CAIXA DE PALHETAS N° 2 PARA CLARINETE UND |R$

18 | CAIXA DE PALHET UND |R$
AS N° 2.5 PARA SAXOFONE TENOR

19 | CAIXA DE PALHETAS N° 2 PARA SAXOFONE UND |R$
ALTO

20| CORDAO PARA SAXOFONE UND |R$

3. PRE-REQUISITOS

3.1. Os insumos e acessorios musicais a serem fornecidos deverdo ser novos, de boa
qualidade e proprios para utilizagcdo em instrumentos de bandas e fanfarras, atendendo as
especificacdes técnicas descritas no presente documento.

3.2. Os materiais deverdo apresentar durabilidade e resisténcia compativeis com 0 uso
frequente em ensaios, apresentacoes e atividades pedagogicas, desenvolvidas pela Banda
de Fanfarra da Escola de Musica Josefa Borges e pela Banda de Fanfarra Municipal de
Belterra.

3.3. As baquetas, peles, talabartes e demais acessérios deverdo ser compativeis com o0s
instrumentos utilizados nas fanfarras, garantindo o adequado desempenho e sonoridade
durante a execug¢ao musical.

3.4. Os produtos deverao ser entregues em perfeitas condicbes de uso, sem defeitos de
fabricacdo, avarias ou danos, assegurando sua plena utilizacdo nas atividades musicais.

3.5. Caso sejam identificados materiais com defeito, baixa qualidade ou incompatibilidade
com os instrumentos utilizados, a empresa fornecedora devera realizar a substituicdo do
item sem custos adicionais para a Administracao.

4. PAGAMENTO

4.1 O pagamento sera feito no prazo de até 30 (trinta) dias a contar da certificacdo entrega
do objeto, onde a nota fiscal sera atestada pelo responsavel do departamento competente.
4.2 A liberagdo do pagamento fica condicionada a apresentagdo das certiddes exigidas
guanto a regularidade fiscal,
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4.3 A Contratada devera apresentar, para pagamento, a Nota Fiscal correspondente aos
servicos, na unidade administrativa responsavel pelo acompanhamento e gestdo do
contrato para atesto com todas as certiddes validas exigidas por lei, inclusive trabalhista
(CNDT) todas legivel e sem rasuras.

4.4 Ocorrendo devolugéo da nota fiscal por erro ou rasura, a contagem do prazo iniciar-se-
a a partir da nova data de entrega no protocolo da CONTRATANTE;

4.5 O item anterior esta condicionado, mediante a apresentacdo da Nota Fiscal
devidamente atestada pelo servidor responsavel.

4.6 Na hipdtese de emissdo de Nota de Empenho, Ordem de Entrega ou documento
equivalente para entrega, o prazo estabelecido para pagamento sera contado da entrega.
4.7 Em caso de irregularidade(s) no(s) item(ns) do(s) objeto(s) entregue(s) e/ou na
documentacéo fiscal, o prazo de pagamento sera contado a partir da(s) correspondentes(s)
regularizacdo (6es).

4.8 Se o término do prazo para pagamento ocorrer em dia sem expediente no érgao
licitante, o pagamento devera ser efetuado no primeiro dia Util subsequente.

4.9 O Fornecedor deverd juntar a sua Nota Fiscal, as certiddes de regularidade fiscal que
Ihe foram exigidas na habilitacdo para participacdo deste processo.

5. VIGENCIA

5.1 O prazo de vigéncia da contratacdo sera da assinatura do contrato, até 31 de dezembro
de 2026.

5.2 EQUILIBRIO ECONOMICO-FINANCEIRO

5.2.1 Os precos contratados para os produtos deverédo ser mantidos fixos pelo prazo
de vigéncia do contrato.
5.2.2 Para reajustamento de preco a contratada devera apresentar planilha de custos,

e comprovar a alteracdo nos precos que ora reclama, devidamente comprovados e em
observéncia da conveniéncia e oportunidade da Administragéo.

5.2.3 Sempre que forem atendidas as condi¢cdes do contrato, considera-se mantido o
seu equilibrio econdmico financeiro.

6. FUNDAMENTO LEGAL
6.1 Lein®14.133/2021 - O Art. 75, inciso Il, da Nova Lei de LicitacBes (Lei n® 14.133/2021)
permite a dispensa de licitag&o para outros servigos e compras;

6.2 DECRETO N°12.807, DE 29 DE DEZEMBRO DE 2025

7. OBRIGACAO DA CONTRATADA:

7.1. Fornecer 0s insumos e acessoOrios musicais de acordo com as especificacdes
estabelecidas neste documento, garantindo que os produtos sejam novos, de boa qualidade
e adequados ao uso em instrumentos de bandas e fanfarras.

7.2. Realizar a entrega dos materiais dentro do prazo estabelecido pela Secretaria
Municipal de Educagéo Bésica, no local indicado pela Administracéo.

7.3. Responsabilizar-se pelo transporte, carregamento, descarregamento e entrega dos
materiais, sem qualquer custo adicional para a contratante.
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7.4. Garantir que todos os itens fornecidos estejam em perfeitas condicbes de uso, sem
defeitos de fabricacdo, avarias ou danos.

7.5. Substituir, no prazo estipulado pela Administracdo, qualquer produto que apresente
defeito, baixa qualidade ou incompatibilidade com o solicitado, sem 6nus para a contratante.

7.6. Responsabilizar-se por todos os encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e
comerciais decorrentes do fornecimento dos materiais.

7.7. Manter, durante toda a execucdo do fornecimento, as condicbes de habilitacdo e
gualificagcéo exigidas para a contratagdo, conforme a legislagéo vigente.

8. OBRIGACOES E REQUISITOS DA CONTRATANTE

8.1. Acompanhar e fiscalizar o fornecimento dos insumos e acessoérios musicais, verificando
o cumprimento das condicfes estabelecidas neste documento.

8.2. Receber os materiais fornecidos pela contratada, realizando a conferéncia quanto a
guantidade, qualidade e conformidade com as especificagdes solicitadas.

8.3. Comunicar formalmente a contratada qualquer irregularidade, defeito ou divergéncia
identificada nos produtos entregues, para que sejam adotadas as providéncias
necessarias.

8.4. Efetuar o pagamento a contratada apds a entrega dos materiais e mediante
apresentacdo da documentacado fiscal devidamente atestada, conforme as condi¢des
estabelecidas pela Administracao.

8.5. Indicar o local de entrega dos materiais, bem como prestar as informacdes necessarias
para o correto cumprimento do fornecimento.

8.6. Garantir as condi¢cdes necessarias para o recebimento e armazenamento adequado
dos materiais, ap0s sua entrega.

9. DESPESAS DA CONTRATADA:

9.1. Todas as despesas decorrentes do fornecimento dos insumos e acessorios musicais,
tais como aquisicdo dos produtos, transporte, carregamento, descarregamento e entrega,
correrdo por conta exclusiva da contratada.

9.2. A contratada sera responsavel por todos os encargos trabalhistas, previdenciarios,
fiscais, comerciais e quaisquer outros custos relacionados a execucao do fornecimento.

9.3. Também serao de responsabilidade da contratada eventuais custos com substituicao
de produtos que apresentem defeitos, avarias ou incompatibilidade com as especificagbes
solicitadas, sem qualquer 6nus adicional para a contratante.

9.4. A contratada devera arcar com quaisquer despesas adicionais necessarias para
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garantir a entrega dos materiais em perfeitas condicdoes de uso, conforme as
especificacdes estabelecidas neste documento.

10. PENALIDADES

10.1 A Contratada estara sujeita as penalidades abaixo estipuladas, que so deixardo de
ser aplicadas nas seguintes hipéteses:

10.1.1 Comprovacéao, pela Contratada, da ocorréncia de forca maior impeditiva do
cumprimento contratual,

10.1.2 Manifestacdo da unidade requisitante, informando que o ocorrido derivou de
fatos imputéveis ao Contratante.

10.2 No caso de atraso injustificado, assim considerado a inexecucdo parcial ou a
inexecucao total da obrigacdo, com fundamento nos termos da Lei n° 14.133/21, a
Contratada ficara sujeita, sem prejuizo das responsabilidades civil e criminal, assegurada
a prévia e ampla defesa, as seguintes penalidades:

10.2.1 Adverténcia,;

10.2.2 Multa de: 2% a 10% sobre o valor adjudicado, acaso descumpridos 0s prazos
contratuais ou de inexecucdao parcial da obrigacdo assumida;

10.2.3 Suspensdo temporéaria do direito de participar de licitacdo e impedimento de
contratar com o Contratante pelo prazo de até dois (2) anos.

10.3 Se qualquer um dos motivos ocorrer por comprovado impedimento ou reconhecida
forca maior, devidamente justificado e aceito pelo Contratante, a Contratada ficara isenta
das penalidades supramencionadas.

10.4 A multa, citada acima, sera recolhida diretamente ao Contratante, no prazo maximo
de quinze (15) dias corridos contados do recebimento da notificagdo; ou descontada dos
pagamentos.

10.4.1 Deixar de entregar documentacao exigida neste termo;

10.4.2 Apresentar documentacao falsa;

10.4.3 Ensejar o retardamento da execucao de seu objeto;

10.4.4 Falhar ou fraudar na execuc¢ao do contrato;

10.4.5 Comportar-se de modo inidéneo;

10.4.6 Fizer declaracéo falsa;

10.4.7 Cometer fraude fiscal.

10.5 As sanc¢des de multa poderdo ser aplicadas a contratada junto com as de adverténcia,
suspensao temporaria para licitar e contratar com o Contratante, e impedimento de licitar e
contratar com a Unido, Estados, Distrito Federal e Municipios.

10.6 Das decisbGes de aplicacdo de penalidade cabera recurso nos termos da Lei n°.
14.133/21, observados os prazos ali fixados.

11. RESCISAO CONTRATUAL.

11.1 O Contratante podera rescindir o contrato, independentemente da concluséo por
prazo, nos seguintes casos:

11.2 Manifesta deficiéncia do servico;

11.3 Reiterada desobediéncia aos preceitos estabelecidos na legislagcdo e neste
termo;

11.4 Grave falta a juizo do Contratante, devidamente comprovada, apés garantido o
contraditorio e a ampla defesa;

11.5 Paralisacdo ou abandono total ou parcial do servico, ressalvada as hipdteses de

caso fortuito ou forgca maior.
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11.6 Descumprimento do prazo para inicio da prestacao do servico;

11.7 Prestacéo dos servigos de forma inadequada;

11.8 Perda, por parte da Contratada, das condicdes econdmicas, técnicas ou
operacionais necessérias a adequada prestacédo dos servigos;

11.9 Descumprimento, pela Contratada, das penalidades pelo Contratante.

11.10 O descumprimento das obrigagfes previstas nesta clausula, motivada por

denuncias e devidamente apuradas através de processo administrativo, podera haver a
rescisao do contrato.
11.11 O presente contrato podera ainda ser rescindido na seguinte FORMA:

.UNILATERALMENTE: determinado por ato unilateral e escrito da Administracdo, quando
prevalecer o interesse publico, bem como nas situagBes previstas nos termos da Lei
14.133/21, sem que assista o direito a ressarcimento de prejuizos futuros ao ato da
rescisao, ressalvada aquela prevista 14.133/21;

.AMIGAVELMENTE: por acordo entre as partes, reduzida a termo no processo da licitacao,
desde que haja conveniéncia para a Administracao;

1. JUDICIALMENTE, nos termos da legislacéo;

UNILATERAL, AMIGAVEL OU JUDICIAL: Quando ocorrer qualquer das situacées previstas
nos termos Lei 14.133/21.

12. FISCALIZACAO DE CONTRATO

12.1 A fiscalizacdo do fornecimento do objeto sera exercida por servidor nomeado
pelo Contratante, conforme previsto nos termos da Lei n°® 14.133/21;

12.2 Ao Contratante reserva-se o direito de rejeitar, o objeto se 0 mesmo estiver em
desacordo com o estabelecido.

12.3 A fiscalizacdo exercida pelo Contratante ndo excluira ou reduzira a
responsabilidade da Contratada pela completa e perfeita execucéao dos itens deste Termo
de Referéncia.

12.4 Atestar a execucao e a qualidade dos servigos contratados se estes estiverem
em conformidade com as especificacdes do respectivo objeto contratado

12.5 Acompanhar, fiscalizar e orientar o cumprimento das clausulas contratuais,
observando os prazos de vigéncia e de execucao.

12.6 Requerer formalmente ao setor competente, com antecedéncia, as prorrogacoes
e aditivos necessarios, devidamente justificados.

12.7 Controlar o prazo de vigéncia do instrumento contratual e informando sobre

paralisacdes ou suspensdes que ocorram no contrato.

13. QUALIFICACAO TECNICA

13.1 Os licitantes deverdo apresentar atestados de capacidade técnica, fornecidos
por pessoa juridica de direito publico ou privado, comprovando ter os licitantes aptidao para
desempenho da atividade pertinente e compativel com o objeto da licitacéo.

14. DOTACAO ORCAMENTARIA

14.1 A classificagdo orcamentéria correra através de informacdes fornecidas atraves
de declaracédo de dotacéo orcamentéaria de conformidade com o orcamento do ano de 2026,
logo depois de tomadas as providéncias pelos setores competentes.

15. DECLARACAO DO SOLICITANTE
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15.1Declaramos que este Termo de Referéncia esta de acordo com a Lei 14.133/21.

16. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO, CONSIDERADO O CICLO DE VIDA
DO OBJETO

A solucdo proposta consiste na aquisicdo de insumos e acessorios para instrumentos
musicais, destinados & manutencéao e ao pleno funcionamento dos instrumentos utiliza

nas atividades das fanfarras Banda de Fanfarra da Escola de Musica Josefa Borges e
Banda de Fanfarra Municipal de Belterra, promovidas pela Secretaria Municipal de
Educacéo Basica, por meio da Escola de Musica Josefa Borges.

O ciclo de vida do objeto compreende as etapas de aquisi¢éo, fornecimento, utilizacéo e
reposicao dos materiais, considerando que os itens a serem adquiridos, como baquetas,
peles e demais acessorios musicais, sdo materiais de uso continuo e sujeitos ao desgaste
natural decorrente da realizacdo de ensaios, apresentacdes e atividades pedagogicas.

ApoOs a aquisicdo, os materiais serdo utilizados nas praticas musicais desenvolvidas com
os alunos participantes das fanfarras, contribuindo para a manutencdo das atividades
culturais, educacionais e civicas promovidas pela rede municipal de ensino.

Dessa forma, considerando a natureza dos itens e o valor estimado da contratacdo, a
solucdo indicada para atender a presente demanda enquadra-se na modalidade de
dispensa de licitagdo, conforme previsto no art. 75, inciso Il, da Lei n°® 14.133/2021, por
tratar-se de aquisicdo de bens de pequeno valor, garantindo maior celeridade no
atendimento da necessidade da Administracdo, sem prejuizo da economicidade e da
eficiéncia na aplicacao dos recursos publicos.

17. DISPOSICOES GERAIS

17.1. A contratacdo para aquisicdo dos insumos e acessorios para instrumentos musicais
devera observar todas as condicdes estabelecidas neste documento, bem como a legislacéo
vigente aplicavel as contratagfes publicas.

17.2. Os materiais fornecidos deverdo atender as especificacbes técnicas solicitadas,
garantindo qualidade, durabilidade e adequagdo ao uso nas atividades das fanfarras
vinculadas a Secretaria Municipal de Educacéo Bésica.

17.3. A fiscalizag&o do fornecimento dos materiais ficar4 sob responsabilidade da Secretaria
Municipal de Educacgéo Basica, por meio do setor competente, que acompanhara a entrega
e verificard o cumprimento das condigfes estabelecidas.

17.4. Os casos omissos ou situagdes ndo previstas neste documento serdo analisados e
resolvidos pela Administracdo, observando-se o0s principios da legalidade, eficiéncia,
economicidade e interesse publico.
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17.5. A presente contratacdo sera realizada em conformidade com o disposto na Lei n°
14.133/2021, especialmente no que se refere as normas aplicaveis as contratacdes publicas.

17.6. Este documento passa a integrar o processo administrativo de contratacdo, servindo
como base para a execuc¢éo do fornecimento dos materiais necessarios ao desenvolvimento
das atividades musicais da rede municipal de ensino.

Belterra-P4a, 21 de maio de 2026

DIMAIMA NAYARA  Assinado de forma

SOUSA digital por DIMAIMA
MOURA:69778620253 VA YARA SOUSA
MOURA:69778620253

Dimaima Nayara Sousa Moura
Secretaria Municipal de Educacéo Basica
Decreto n°002/2025




