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MINUTA DO TERMO DE REFERENCIA

Orgéo |Secretaria Municipal de Educacédo Basica (SEMEB)

UASG |980044

Objeto | CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA PARA A PRESTACAO DE
SERVICOS DE MANUTENCAO PREVENTIVA E CORRETIVA DE
IMPRESSORAS, COM SUBSTITUICAO DE PECAS, BEM COMO O
FORNECIMENTO DE KITS DE TONER COM CILINDRO E TINTAS PARA
IMPRESSORAS, VISANDO ATENDER AS DEMANDAS DA SECRETARIA
MUNICIPAL DE EDUCAGCAO BASICA — SEMEB E DOS SETORES A ELA

VINCULADOS.
Proc.
Adm 077/2026

Informacdes basicas — Processo Administrativo — DISPENSA DE LICITACAO

O Processo Administrativo correspondente as demandas geradas para a conducao da
futura aquisicao e servico € n° 077/2026

Area requisitante

A contratacdo foi solicitada pela Secretaria Municipal de Educacéo Basica (SEMEB)

1. JUSTIFICATIVA

A presente contratacdo justifica-se pela necessidade de assegurar o pleno funcionamento
das impressoras utilizadas pela Secretaria Municipal de Educacao Basica — SEMEB e pelos
setores a ela vinculados, equipamentos indispensaveis ao desenvolvimento das atividades
administrativas e pedagogicas. A manutencdo preventiva e corretiva, aliada ao
fornecimento de pecas de reposicao, kits de toner com cilindro e tintas para impressoras, €
essencial para garantir a continuidade dos servigos, evitar interrup¢cdes nas rotinas de
trabalho, reduzir o tempo de inatividade dos equipamentos e proporcionar maior eficiéncia
na execucao das atividades da Secretaria.

A indisponibilidade desses equipamentos compromete a emissdo de documentos oficiais,
materiais pedagogicos, avaliacdes, relatérios, expedientes administrativos e demais
impressfes necessérias ao atendimento das unidades escolares e dos setores
administrativos, podendo ocasionar prejuizos ao regular funcionamento da rede municipal
de ensino.

Dessa forma, a contratacdo mostra-se necessaria para assegurar a continuidade dos
servicos publicos, a economicidade, a eficiéncia administrativa e a conservacdo do
patrimbnio publico, garantindo que o0s equipamentos permanecam em condicOes
adequadas de funcionamento durante todo o periodo de utilizacao.

A contratagcdo encontra amparo legal no art. 75, inciso Il, da Lei n°® 14.133/2021, que
autoriza a dispensa de licitagdo para a contratacdo de outros servicos e compras de
pequeno valor, desde que observados os limites legais e atendidos os principios da
legalidade, impessoalidade, moralidade, publicidade, eficiéncia e da vantajosidade para a
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Administragdo Publica. Além disso, observa-se o disposto no Decreto n® 12.807, de 29 de
dezembro de 2025, que atualiza os valores estabelecidos para as hipoteses de dispensa
de licitag&o previstas na Lei n°® 14.133/2021.

2. DETALHAMENTO DO OBJETO:

ITEM DESCRICAO UND. | QTD. | VALOR UNT.
MANUTENCAO IMPRESSORA
L. | BROTHER DCP 5652 SERV. 01
MANUTENCAO IMPRESSORA
2. | BROTHER DCP 2540DW SERV. 01
MANUTENCAO IMPRESSORA
3. | XEROX B225 SERV. 01
MANUTENCAO IMPRESSORA ELGIN
4 | PANTUM 6550NW SERV. 01
MANUTENCAO IMPRESSORA
5 | EPSON L3250 SERV. 01
MANUTENCAO IMPRESSORA
6. | EPSON L3150 SERV. 01
MANUTENCAO IMPRESSORA
7 | BROTHER 2520DW SERV. 01
MANUTENCAO IMPRESSORA
8. | BROTHER DCP 7520 SERV. 01
KIT TONER + CILINDRO ORIGINAL o1
9. |OU SIMILAR BROTHER DCP| UND
L 2540DW
KIT TONER + CILINDRO ORIGINAL UND 01
10. | OU SIMILAR BROTHER DCP
B7520DW
KIT TONER + CILINDRO ORIGINAL UND 01
11. | OU SIMILAR BROTHER DCP
L5652DN
12. | KIT TINTA ORIGINAL EPSON L3250 | UND 01
VALOR TOTAL
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DESCONTO EM

ITENS DESCRICAO UND PECAS

%

DESCONTO EM PECAS PARA REPOSICAO Desconto

01 DAS IMPRESSORAS CITADAS A CIMA.

3. PRE-REQUISITOS

3.1. A empresa devera estar regularmente constituida e em situacédo regular perante os
orgados competentes, apresentando toda a documentacdo de habilitacdo juridica, fiscal,
trabalhista e econdmico-financeira exigida pela legislagéo vigente.

3.2. Devera comprovar experiéncia na prestacdo de servicos de manutencdo preventiva e
corretiva de impressoras, mediante apresentacdo de atestado(s) de capacidade técnica
emitido(s) por pessoa juridica de direito publico ou privado.

3.3. A contratada devera possuir equipe técnica qualificada e capacitada para executar
servicos de manutencdo preventiva e corretiva em impressoras de diferentes marcas e
modelos utilizados pela Secretaria Municipal de Educacédo Basica — SEMEB.

3.4. Deveré fornecer pecas de reposicao, kits de toner com cilindro e tintas compativeis ou
originais, de primeira qualidade, assegurando o perfeito funcionamento dos equipamentos
e a preservacao de sua vida util.

3.5. Os servigos deverao ser executados mediante solicitagdo da Contratante, observando
0s prazos estabelecidos e garantindo a continuidade das atividades administrativas e
pedagdgicas.

3.6. A empresa devera disponibilizar todas as ferramentas, equipamentos, materiais e
demais recursos necessarios a execucao dos servicos, sem qualquer énus adicional para
a Administragao.

3.7. A contratada sera responsavel pela garantia dos servicos executados, das pecas
substituidas e dos insumos fornecidos, realizando, sem custos adicionais, a substituicao de
qualquer item que apresente defeito ou falha durante o periodo de garantia.

3.8. Devera cumprir integralmente as normas de seguranca, saude ocupacional, legislacao
ambiental, trabalhista, previdenciaria e demais disposi¢cfes legais aplicaveis a execucao do
objeto.

3.9. A execucdo dos servigos devera observar todas as condi¢des estabelecidas no Termo
de Referéncia, no contrato administrativo e na Lei n® 14.133/2021, atendendo aos principios
da legalidade, eficiéncia, economicidade, continuidade do servi¢co publico e interesse da
Administracao.

4. PAGAMENTO
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4.1 O pagamento sera feito no prazo de até 30 (trinta) dias a contar da certificacéo
entrega do objeto, onde a nota fiscal ser4 atestada pelo responsavel do departamento
competente;

4.2 A liberacdo do pagamento fica condicionada a apresentacdo das certiddes
exigidas quanto a regularidade fiscal,

4.3 A Contratada devera apresentar, para pagamento, a Nota Fiscal correspondente
aos servicos, na unidade administrativa responsavel pelo acompanhamento e gestdo do
contrato para atesto com todas as certidoes validas exigidas por lei, inclusive trabalhista
(CNDT) todas legivel e sem rasuras.

4.4 Ocorrendo devolucdo da nota fiscal por erro ou rasura, a contagem do prazo
iniciar-se-a a partir da nova data de entrega no protocolo da CONTRATANTE;

4.5 O item anterior esta condicionado, mediante a apresentacdo da Nota Fiscal
devidamente atestada pelo servidor responsavel,

4.6 Na hipétese de emissao de Nota de Empenho, Ordem de Entrega ou documento
equivalente para entrega, 0 prazo estabelecido para pagamento sera contado da entrega:

4.7 Em caso de irregularidade(s) no(s) item(ns) do(s) objeto(s) entregue(s) e/ou na
documentacéo fiscal, o prazo de pagamento sera contado a partir da(s) correspondentes(s)
regularizacéo (6es);

4.8 Se o término do prazo para pagamento ocorrer em dia sem expediente no érgao
licitante, o pagamento devera ser efetuado no primeiro dia Gtil subsequente;

4.9 O Fornecedor devera juntar a sua Nota Fiscal, as certiddes de regularidade fiscal
gue lhe foram exigidas na habilitacdo para participacéo deste processo.

5. VIGENCIA

5.1 O prazo de vigéncia da contratacdo serd da assinatura do contrato, até 31 de
dezembro de 2026.

5.2 EQUILIBRIO ECONOMICO-FINANCEIRO

5.2.1 Os precos contratados para os produtos deverdo ser mantidos fixos pelo prazo de
vigéncia do contrato.

5.2.2 Para reajustamento de preco a contratada devera apresentar planilha de custos,
e comprovar a alteracdo nos precos que ora reclama, devidamente comprovados e em
observancia da conveniéncia e oportunidade da Administragao.

5.2.3 Sempre que forem atendidas as condi¢cdes do contrato, considera-se mantido o
seu equilibrio econémico financeiro.

6. FUNDAMENTO LEGAL
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6.1 Lei n° 14.133/2021 - O Art. 75, inciso I, da Nova Lei de Licitagbes (Lei n°
14.133/2021) permite a dispensa de licitacdo para outros servicos e compras;

6.2 DECRETO N° 12.807, DE 29 DE DEZEMBRO DE 2025
7. OBRIGACAO DA CONTRATADA:

7.1. Executar os servicos de manutencao preventiva e corretiva das impressoras de acordo
com as especificacdes técnicas, observando as condi¢bes estabelecidas no Termo de
Referéncia e na legislacao vigente.

7.2. Fornecer, quando necessario, pecas de reposicao, kits de toner com cilindro e tintas
para impressoras, compativeis ou originais, de primeira qualidade, garantindo o perfeito
funcionamento dos equipamentos.

7.3. Disponibilizar equipe técnica qualificada, bem como todas as ferramentas,
equipamentos e materiais necessarios a adequada execucao dos servicos.

7.4. Atender as solicitagcdes da Contratante dentro dos prazos estabelecidos, realizando os
servicos de forma eficiente, de modo a evitar prejuizos as atividades da Secretaria.

7.5. Responsabilizar-se pela qualidade dos servi¢cos executados e dos materiais fornecidos,
substituindo, sem 6nus para a Contratante, qualquer peca, toner, cilindro ou tinta que
apresente defeito durante o periodo de garantia.

7.6. Reparar ou substituir, as suas expensas, 0S Servicos executados que apresentarem
falhas, vicios ou defeitos decorrentes da execucao contratual.

7.7. Manter, durante toda a vigéncia do contrato, as condi¢cdes de habilitagéo e qualificacao
exigidas na contratacdo, apresentando a documentacédo sempre que solicitada.

7.8. Responsabilizar-se por todos os encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais,
comerciais e demais obrigacdes decorrentes da execucao do contrato, ndo gerando vinculo
empregaticio com a Administracao.

7.9. Comunicar imediatamente a Contratante qualquer irregularidade ou situacéao que possa
comprometer a execucao dos servigos, propondo as medidas corretivas cabiveis.

7.10. Cumprir integralmente as disposicbes da Lei n° 14.133/2021, demais normas
aplicaveis e as clausulas contratuais, executando os servicos com qualidade, eficiéncia,
seguranca e observancia aos principios da Administracédo Publica.

8. OBRIGA(;()ES E REQUISITOS DA CONTRATANTE

8.1. Designar servidor(es) responsavel(is) para acompanhar e fiscalizar a execuc¢ao dos
servigos, nos termos da Lei n® 14.133/2021.
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8.2. Disponibilizar a Contratado acesso aos equipamentos e as informacdes necesséarias
para a execucdo dos servicos, observadas as normas internas da Secretaria.

8.3. Solicitar os servicos de manutencdo preventiva e corretiva sempre que houver
necessidade, indicando os equipamentos e os locais de atendimento.

8.4. Receber, conferir e atestar a execugao dos servigos e o fornecimento das pecas, kits
de toner com cilindro e tintas, desde que estejam em conformidade com as especificacfes
estabelecidas.

8.5. Comunicar formalmente & Contratada qualquer irregularidade verificada na execucao
dos servicos, concedendo prazo para a devida correcao.

8.6. Efetuar o pagamento a Contratada na forma e nos prazos estabelecidos no contrato,
apos a apresentacao da documentacédo exigida e da regular liqguidacéo da despesa.

8.7. Exigir o cumprimento de todas as obrigacdes assumidas pela Contratada, aplicando as
sancdes administrativas cabiveis em caso de descumprimento contratual, conforme a Lei
n°® 14.133/2021.

8.8. Fornecer todas as informacdes e esclarecimentos necessarios ao adequado
cumprimento do objeto contratado.

8.9. Zelar pela correta utilizacdo dos equipamentos, adotando medidas que contribuam para
sua conservacéo e bom funcionamento.

8.10. Exercer a gestao e a fiscalizacdo do contrato, assegurando que 0S Servicos sejam
prestados com qualidade, eficiéncia e em conformidade com o Termo de Referéncia e a
legislagéo vigente.

9. DESPESAS DA CONTRATADA:

9.1. Correrao por conta exclusiva da Contratada todas as despesas necessarias a execucao
do objeto contratado, incluindo méo de obra, transporte, alimentacdo, hospedagem,
ferramentas, equipamentos, materiais de consumo e demais insumos.

9.2. Serao de responsabilidade da Contratada os custos com o fornecimento de pecas de
reposicao, kits de toner com cilindro, tintas para impressoras e demais componentes
necessarios a execucao dos servi¢os, quando previstos na contratacao.

9.3. A Contratada respondera por todos os encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais,
comerciais, securitarios e demais tributos incidentes sobre a execucédo do contrato.

9.4. Também serdo de responsabilidade da Contratada as despesas decorrentes da
substituicdo de pecas, materiais ou servicos que apresentarem defeitos durante o periodo
de garantia, sem qualquer 6nus para a Contratante.
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9.5. N&o sera devido pela Contratante qualquer pagamento adicional além dos valores
contratados, sendo de inteira responsabilidade da Contratada todos os custos diretos e
indiretos necessarios ao fiel cumprimento do objeto contratado.

10. PENALIDADES

10.1 A Contratada estara sujeita as penalidades abaixo estipuladas, que sé deixardo
de ser aplicadas nas seguintes hipéteses:

10.1.1 Comprovagéo, pela Contratada, da ocorréncia de forga maior impeditiva do
cumprimento contratual,

10.1.2 Manifestacéo da unidade requisitante, informando que o ocorrido derivou de fatos
imputaveis ao Contratante.

10.2 No caso de atraso injustificado, assim considerado a inexecucdo parcial ou a
inexecucao total da obrigacdo, com fundamento nos termos da Lei n° 14.133/21, a
Contratada ficara sujeita, sem prejuizo das responsabilidades civil e criminal, assegurada
a prévia e ampla defesa, as seguintes penalidades:

10.2.1 Adverténcia;

10.2.2 Multa de: 2% a 10% sobre o valor adjudicado, acaso descumpridos os prazos
contratuais ou de inexecuc¢dao parcial da obrigacdo assumida;

10.2.3 Suspensado temporaria do direito de participar de licitacdo e impedimento de
contratar com o Contratante pelo prazo de até dois (2) anos.

10.3 Se qualguer um dos motivos ocorrer por comprovado impedimento ou
reconhecida for¢ca maior, devidamente justificado e aceito pelo Contratante, a Contratada
ficara isenta das penalidades supramencionadas.

10.4 A multa, citada acima, sera recolhida diretamente ao Contratante, no prazo
maximo de quinze (15) dias corridos contados do recebimento da notificacdo; ou
descontada dos pagamentos.

10.4.1 Deixar de entregar documentacédo exigida neste termo;

10.4.2 Apresentar documentagéo falsa;

10.4.3 Ensejar o retardamento da execucéo de seu objeto;

10.4.4 Falhar ou fraudar na execucao do contrato;

10.4.5 Comportar-se de modo inidéneo;

10.4.6  Fizer declaracao falsa;

10.4.7 Cometer fraude fiscal.

10.5 As sancbGes de multa poderdo ser aplicadas a contratada junto com as de
adverténcia, suspensdo temporaria para licitar e contratar com o Contratante, e
impedimento de licitar e contratar com a Unido, Estados, Distrito Federal e Municipios;
10.6 Das decisbes de aplicacdo de penalidade cabera recurso nos termos da Lei n°.
14.133/21, observados os prazos ali fixados.

11. RESCISAO CONTRATUAL.

11.1 O Contratante podera rescindir o contrato, independentemente da concluséo por
prazo, nos seguintes casos;

11.2 Manifesta deficiéncia do servico;

11.3 Reiterada desobediéncia aos preceitos estabelecidos na legislacdo e neste termo;
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11.4 Grave falta a juizo do Contratante, devidamente comprovada, apds garantido o
contraditorio e a ampla defesa;
11.5 Paralisacdo ou abandono total ou parcial do servico, ressalvada as hipéteses de
caso fortuito ou forca maior.
11.6 Descumprimento do prazo para inicio da prestagcéo do servico;
11.7 Prestacao dos servicos de forma inadequada;
11.8 Perda, por parte da Contratada, das condicdes econbmicas, técnicas ou
operacionais necessarias a adequada prestacédo dos servigos;
11.9 Descumprimento, pela Contratada, das penalidades pelo Contratante.
11.10 O descumprimento das obrigacGes previstas nesta clausula, motivada por
dendncias e devidamente apuradas através de processo administrativo, poderd haver a
rescisao do contrato.
11.11 O presente contrato podera ainda ser rescindido na seguinte FORMA:

I.UNILATERALMENTE: determinado por ato unilateral e escrito da Administracdo, quando
prevalecer o interesse publico, bem como nas situagBes previstas nos termos da Lei
14.133/21, sem que assista o direito a ressarcimento de prejuizos futuros ao ato da
rescisao, ressalvada aquela prevista 14.133/21;

IILAMIGAVELMENTE: por acordo entre as partes, reduzida a termo no processo da licitacéo,
desde que haja conveniéncia para a Administracao;

[I.JUDICIALMENTE, nos termos da legislacao;

UNILATERAL, AMIGAVEL OU JUDICIAL: Quando ocorrer qualquer das situagdes previstas
nos termos Lei 14.133/21.

12. FISCALIZACAO DE CONTRATO

12.1 A fiscalizacdo do fornecimento do objeto sera exercida por servidor nomeado pelo
Contratante, conforme previsto nos termos da Lei n® 14.133/21;

12.2 Ao Contratante reserva-se o direito de rejeitar, o objeto se 0 mesmo estiver em
desacordo com o estabelecido.

12.3 A fiscalizagdo exercida pelo Contratante ndo excluirdA ou reduzird a
responsabilidade da Contratada pela completa e perfeita execu¢éo dos itens deste Termo
de Referéncia.

12.4 Atestar a execucao e a qualidade dos servigcos contratados se estes estiverem em
conformidade com as especificacdes do respectivo objeto contratado

12.5 Acompanhar, fiscalizar e orientar o cumprimento das clausulas contratuais,
observando os prazos de vigéncia e de execucéo.

12.6 Requerer formalmente ao setor competente, com antecedéncia, as prorrogacdes
e aditivos necessarios, devidamente justificados.
12.7 Controlar o prazo de vigéncia do instrumento contratual e informando sobre

paralisagdes ou suspensdes que ocorram no contrato.

13. QUALIFICACAO TECNICA

13.1 Os licitantes deverdo apresentar atestados de capacidade técnica, fornecidos por
pessoa juridica de direito publico ou privado, comprovando ter os licitantes aptiddo para
desempenho da atividade pertinente e compativel com o objeto da licitacéo.

14. DOTACAO ORCAMENTARIA
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14.1 A classificagdo orgamentéria correrd através de informacg6es fornecidas atraves
de declaracao de dotacédo orcamentéaria de conformidade com o orcamento do ano de 2026,
logo depois de tomadas as providéncias pelos setores competentes.

15. DECLARACAO DO SOLICITANTE

15.1Declaramos que este Termo de Referéncia estd de acordo com a Lei 14.133/21.

16. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO, CONSIDERADO O CICLO DE VIDA
DO OBJETO

A solucao proposta consiste na contratacdo de empresa especializada para a prestacéo de
servicos de manutencgao preventiva e corretiva de impressoras, com substituicdo de pecgas,
bem como o fornecimento de kits de toner com cilindro e tintas para impressoras, visando
garantir o pleno funcionamento dos equipamentos pertencentes a Secretaria Municipal de
Educacado Béasica — SEMEB e aos setores a ela vinculados.

Durante o ciclo de vida do objeto, a empresa contratada sera responsavel pela realizacdo
de manutencdes preventivas, com o objetivo de reduzir falhas, aumentar a vida util dos
equipamentos e minimizar interrupcées nas atividades administrativas e pedagdgicas.
Sempre que necessario, devera executar manutengdes corretivas, realizando diagnoésticos,
substituicdo de pecas defeituosas e demais reparos necessarios ao restabelecimento do
funcionamento dos equipamentos.

A solucdo contempla ainda o fornecimento continuo de kits de toner com cilindro e tintas
para impressoras, garantindo o abastecimento dos equipamentos e evitando a interrupcéo
dos servicos de impressao indispensaveis ao funcionamento das unidades administrativas
e escolares.

Ao longo da execucdo contratual, a Administracdo realizard& o acompanhamento e a
fiscalizagc&o dos servicos, verificando a qualidade da execugéo, o cumprimento dos prazos,
a adequacao dos materiais fornecidos e o atendimento as especificacdes estabelecidas no
Termo de Referéncia.

Ao final do ciclo contratual, espera-se que 0s equipamentos permanecam em condi¢cdes
adequadas de funcionamento, com reducao dos custos decorrentes de falhas recorrentes,
aumento da vida util das impressoras, maior eficiéncia operacional e garantia da
continuidade dos servicos prestados pela Secretaria Municipal de Educacdo Basica, em
conformidade com os principios da eficiéncia, economicidade e continuidade do servigo
publico previstos na Lei n® 14.133/2021.

17. DISPOSICOES GERAIS

17.1. A contratacdo seré regida pelas disposi¢des da Lei n® 14.133/2021, bem como pelas
demais normas legais e regulamentares aplicaveis a matéria.
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17.2. A execugcdo dos servicos deverd observar rigorosamente as especificacdes
constantes no Termo de Referéncia, na proposta da Contratada e no respectivo instrumento
contratual.

17.3. A fiscalizacdo da execucdo contratual sera exercida por servidor formalmente
designado pela Contratante, sem prejuizo da responsabilidade integral da Contratada pela
perfeita execucao do objeto.

17.4. A Contratada devera manter, durante toda a vigéncia do contrato, as condi¢des de
habilitacdo e qualificacdo exigidas na contratacao.

17.5. Os servicos serdo executados de forma parcelada, conforme a necessidade da
Secretaria Municipal de Educac¢éo Basica — SEMEB, mediante solicitacdo da Contratante.

17.6. A Contratada responderd pelos danos causados a Administracdo ou a terceiros
decorrentes de dolo ou culpa na execucdo dos servicos, sem prejuizo das demais
responsabilidades legais e contratuais.

17.7. Os casos omissos serao resolvidos pela Contratante, observadas as disposi¢cdes da
Lei n® 14.133/2021, os principios da Administracdo Publica e demais normas aplicaveis.

17.8. Integram este Termo de Referéncia todos os documentos que compdem o processo
administrativo de contratacdo, independentemente de transcricdo, desde que nao
contrariem suas disposicoes.

Belterra-P4, 02 de julho de 2026
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Secretéario Interino
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