PREFEITURA MUNICIPAL DE BELTERRA
SECRETARIA MUNICIPAL DE OBRAS, VIAGAO E INFRAESTRUTURA
CNPJ: 44.967.063/0001-97

TERMO DE REFERENCIA

1. DO OBJETO
O presente Termo de Referéncia tem por objeto CONTRATACAO DE EMPRESA
ESPECIALIZADA EM_SERVICOS DE COMUNICACAO SOCIAL E MARKETING DIGITAL,
CONSTANDO DE GERACAO E TRATAMENTO DE CONTEUDO PUBLICITARIO (FOTO, AUDIO E
VIDEQ) E GESTAO DE REDES SOCIAIS DA SEMOVI.

2. ESPECIFICAGAO E QUANTITATIVO DO ITEM DO OBJETO:
2.1

ITEM DESCRIGAO UNIDADE| QTD. U\h,lIATLA'oRITO
CONTRATACAO DE EMPRESA

ESPECIALIZADA EM SERVICOS
DE COMUNICACAO SOCIAL E
s MARKETING DIGITAL PARA MES 4 -~
ATENDER AS DEMANDAS DE
CONTEUDO PUBLICITARIO DA

SEMOVI.

O valor total desse termo de referéncia é de: R$ xxx (XXX).

3. DA VIGENCIA

3.1. A vigéncia deste instrumento contratual contara a partir da assinatura do contrato até a data
31 de dezembro de 2022, podendo ser prorrogado nos termos do art. 105 da lei 14.133.

3.2. Como a vigéncia contratual ocorrera durante os respectivos meses, a ficha para dotacdo
orcamentaria indicada sera de 2022 como ano em exercicio, podendo assim ser indicada nova
ficha para ano seguinte.

3.3 O contrato sera gerado para servigcos e aquisicoes em que se faz necessario o fornecimento
fracionado, quando o fornecimento acontecer de uma Unica vez ndo havera necessidade de
contrato firmado entre partes.

4. DAS DOTAGOES ORGAMENTARIAS
FICHA 244
04.122.0002.2038.0000 — MANUTENGAO DAS ATIVIDADES DA SEMOVI
3.3.90.39.00 - OUTROS SERVICOS DE TERCEIROS - PESSOA JURIDICA

5. JUSTIFICATIVA E OBJETIVO DA CONTRATAGAO

5.1 A aquisicdo dessa contratacdo & conforme as necessidades da Secretaria Municipal de
Obras, Viagdo e Infraestrutura (SEMOVI), tendo em vista que os servigos de marketing digital e
comunicagado social, de modo geral, sdo de grande importancia devido ao fato dos trabalhos
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realizados pelos setores desta Secretaria serem voltados ao atendimento do interesse publico;
logo, s&o imprescindiveis para suprir de forma satisfatria as demandas dos municipes em termos
de interatividade com os 6rgéos gestores.

5.2 Entendemos que o item, objeto da contratagio, deve ser fornecido pela empresa que
apresente o menor prego ou que esteja de acordo com os valores praticados no mercado,
levando-se em consideracg&o fatores como logistica, frete, entre outros, uma vez que os servicos
prestados deverdo apresentar um padrdo de qualidade para que se adequem as exigéncias da
SEMOVI.

5.3 Trata-se de contratagéo relevante, devendo-se ser assegurada com intuito de promover a
melhor execucdo de projetos e atividades da SEMOVI, que atualmente carece de mecanismos
mais atualizados e praticos para manter uma boa conexdo com a populacdo, facilitando a
acessibilidade diante das suas diversas operagdes, focando num didlogo preciso e transparente
através dos recursos midiaticos.

6. DA AQUISICAO POR DISPENSA DE LICITAGAO
6.1 Aquisicdo fundamentada nos pressupostos do art. 75, I, da Lei n® 14.133, de 1° de abril de
2021.

7. REQUISITOS DA CONTRATAGAO

7.1 A empresa vencedora devera apresentar toda a documentagdo necessaria a habilitagéo:
Certiddes de regularidade fiscal (UNIAO, ESTADO E MUNICIPIO DA SEDE DA
CONTRATADA), regularidade FGTS, Habilitacdo Juridica, inexisténcia de débito trabalhista e
Inscricdo CNPJ contendo atividade compativel com objeto da despesa, juntamente com
atestado de capacidade técnica.

7.2 Caso atrase na entrega ou se recuse a realizar substituicdo, o CONTRATO estara sujeito a
sang¢bes administrativas, sendo que o material substituido passara pelo mesmo processo de
verificacdo observado na primeira entrega.

7.3 Os servigos serao feitos de acordo com as solicitagdes da Secretaria Municipal de Obras,
Viacao e Infraestrutura - SEMOVI, autorizadas e assinadas pelo Gestor.

8. ENTREGA E CRITERIOS DE ACEITAGAO DO OBJETO

8.1 O prazo de entrega do objeto de aquisigdo é de 05 (cinco) dias, contados do recebimento da
Nota de Empenho/Ordem de servigo.

8.2 O fornecimento do servico sera observado pelo responsavel por acompanhamento e
fiscalizacdo, para efeito de verificagdo de sua conformidade com as especificagcbes constantes
neste Termo de Referéncia e na proposta.

8.3 O objeto podera ser rejeitado, quando em desacordo com as especificagdes constantes neste

Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser reparado no prazo de 05 (cinco) dias, ao contar
da notificagdo da contratada, sem prejuizo da aplicagéo das penalidades.

9. OBRIGAGOES DA CONTRATANTE
9.1 Sao obrigacdes da Contratante:
9.2 Receber os servigos no prazo e condigdes estabelecidas no Termo de Referéncia;
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9.3 Verificar minuciosamente a conformidade dos servicos prestados com as especificacbes
constantes do Termo de Referéncia e da proposta, para fins de aceitacdo e recebimento
definitivo;

9.4 Comunicar a Contratada, por escrito, sobre imperfeicdes, falhas ou irregularidades verificadas
nos trabalhos fornecidos, para que sejam reparadas ou corrigidas;

9.5 Acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obrigagdes da Contratada, através de servidores
especialmente designado;

9.6 Efetuar o pagamento a Contratada no valor correspondente ao fornecimento do objeto, no
prazo e forma estabelecidos no Termo de Referéncia;

9.7 A Administragdo n&o respondera por quaisquer compromissos assumidos pela Contratada
com terceiros, ainda que vinculados a execugao do presente Termo de Contrato, bem como por
qualquer dano causado a terceiros em decorréncia de ato da Contratada, de seus empregados,
prepostos ou subordinados.

10. OBRIGAGOES DA CONTRATADA

10.1 A Contratada deve cumprir todas as obrigacées constantes no Termo de Referéncia e sua
proposta, assumindo como exclusivamente os riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita
execucgao do objeto e, ainda:

10.2 Efetuar a entrega dos servicos em perfeitas condigdes, conforme especificagdes, prazo e
local constantes no Termo de Referéncia, acompanhado da respectiva nota fiscal, na qual
constardo as referéncias do servico fornecido;

10.3 Substituir, reparar ou corrigir, as suas expensas, no prazo fixado neste Termo de Referéncia,
qualquer falha relacionada a prestagao dos servigos;

10.4 Comunicar a Contratante, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas que antecede a
data da entrega, os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo previsto, com a devida
comprovacgao;

10.5 Indicar preposto para representa-la durante a execugdo do servico.

11. DA SUBCONTRATAGAO
11. Nao sera admitida a subcontratacdo do objeto.

12. DO CONTROLE E FISCALIZAGAO DA EXECUGCAO

12.1 Nos termos do art. 117 da Lei n® 14.133, de 2021, sera designado representante para
acompanhar e fiscalizar, anotando em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas com a
execugao do servigo e determinando o que for necessario a regularizacao def alhas ou defeitos
observados.

12.3 A fiscalizagdo de que trata este item ndo exclui nem reduza responsabilidade da
Contratada, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de
imperfeicdes técnicas ou vicios redibitérios, e, na orréncia desta, ndo implica em
corresponsabilidade da Administracdo ou de seus agentes e prepostos, de conformidade com o
art. 120 da Lei n°® 14.133, de 2021.

12.4 O representante da Administracdo anotara em registro préprio todas as ocorréncias
relacionadas com a execucgdo do contrato, indicando dia, més e ano, bem como o nome dos
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funcionarios eventualmente envolvidos, determinando o que for necessario a regularizacdo das
falhas ou defeitos observados e encaminhando os apontamentos a autoridade competente para
as providéncias cabiveis.

12.5 A atestacdo da nota dos servicos prestados sera por um servidor designado pelo
CONTRATANTE.

13. DO PAGAMENTO

13.1 O pagamento sera realizado no prazo maximo de até 30 (trinta) dias, contados a partir do
recebimento da Nota Fiscal ou Fatura, através de ordem bancaria, para crédito em banco,
agéncia e conta corrente indicado pelo contratado.

13.2 Considera-se ocorrido o recebimento da nota fiscal ou fatura no momento em que o 6rgao
contratante atestara execugéo do objeto do contrato.

13.4 A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacao da
regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de
acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletrénicos oficiais ou a documentagao
mencionada no art. 68 da Lei n® 14.133, de 2021.

13.5 Havendo erro na apresentagdo da Nota Fiscal ou dos documentos pertinentes a
contratag&o, ou, ainda, circunstancia que impeca a liquidagédo da despesa, como, por exemplo,
obrigagédo financeira pendente, decorrente de penalidade imposta ou inadimpléncia, o
pagamento ficara sobrestado até que a Contratada providencie as medidas saneadoras. Nesta
‘hipdtese, o prazo para pagamento iniciar-se-a apos a comprovacdo da regularizagio da
situagdo, ndo acarretando qualquer énus para a Contratante.

13.6 Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria
para pagamento.

13.7 Antes de cada pagamento a contratada, sera realizada consulta ao SICAF para verificar a
manutencao das condi¢des de habilitagdo exigidas no Termo de Referéncia.

13.8 Constatando-se, junto ao SICAF, a situagdo de irregularidade da contratada, sera
providenciada sua notificag&o, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize
sua situagdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma
vez, por igual periodo, a critério da contratante.

13.9 Nao havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, a contratante
devera comunicar aos 6rgdos responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto a
inadimpléncia da contratada, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para
que sejam acionados os meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus
créditos.

13.10 Persistindo a irregularidade, a contratante devera adotar as medidas necessarias a
rescisdo contratual nos autos do processo administrativo correspondente ,assegurada a
contratada a ampla defesa.

13,12 Quando do pagamento, sera efetuada a retencdo tributaria prevista na legislacdo
aplicavel.

13.13 A Contratada regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n° 123, de 2006, ndo sofrerd a retencdo tributaria quanto aos impostos e
contribuicbes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a
apresentacdo de comprovagdo, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento
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tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

14. DO REAJUSTE

14.1 Os pregos séo fixos e irreajustaveis no prazo de vigéncia do contrato.

15. DAS SANGOES ADMINISTRATIVAS

15.1 Comete infragdo administrativa nos termos do art. 155 da Lei n® 14.133, de 2021, a Contratada
que:

15.2 Der causa a inexecugdo total ou parcial de qualquer das obrigagdes assumidas em
decorréncia da contratagéo;

15.3 Nao mantiver a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado;
15.4 Nao celebrar o contrato ou deixar de entregar a documentagao exigida dentro do prazo;

15.5 Ensejar o retardamento da execugdo ou entrega do objeto sem motivo justificado;

15.6 Apresentar declarag&o ou documentagéo falsa exigida para o certame ou prestar declaragdo
falsa durante a licitagdo ou a execucgéo do contrato;

15.7 Comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza; praticar atos ilicitos
com vistas a frustrar os objetivos da licitacéo;

15.8 Pela inexecugéo total ou parcial do objeto deste contrato, a Administracdo pode aplicar a
CONTRATADA as seguintes sancgdes:

15.9 Adverténcia, por faltas leves, assim entendidas aquelas que nio acarretem prejuizos
significativos para a Contratante;

15.10 Suspensédo de licitar e impedimento de contratar com o érgéo, entidade ou unidade
administrativa pela qual a Administracéo Publica opera e atua concretamente, pelo prazo de até
dois anos;

15.11 Impedimento de licitar e contratar com érgédos e entidades da Unido como consequente
descredenciamento no SICAF pelo prazo de até cinco anos;

156.12 A aplicagdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-4 em processo
administrativo que assegurara o contraditério e a ampla defesa a Contratada, observando-se o
procedimento previsto na Lei n® 14.133, de 2021, e subsidiariamente a Lei n°® 9.784, de 1999.

15.13 A autoridade competente, na aplicagéo das sancdes, levara em consideragdo a gravidade
da conduta do infrator, o carater educativo da pena, bem como o dano causado a Administragao,
observado o principio da proporcionalidade.

15.14 A apuragao e o julgamento das demais infragdes administrativas ndo consideradas como
ato lesivo a Administragdo Publica nacional ou estrangeira nos termos da Lei n® 12.846, de 1° de
agosto de 2013, seguirdo seu rito normal na unidade administrativa.

15.15- As penalidades serao obrigatoriamente registradas no SICAF.

16. ESTIMATIVA DE PRECOS E PRECOS REFERENCIAIS
16.1 O custo estimado da contratacdo € de R$ xxxxx.

17. ACEITE DE OBJETO
17.1 A contratada devera fornecer servigcos responsaveis e de boa qualidade, a cidade de
BELTERRA-PA.
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172 E obrigacdo da contratada, possuir condugao adequada para transportar os materiais ou
servicos solicitados, os quais deverdo atender todas as exigéncias das normas vigentes.

17.3 Entregar o objeto solicitado dentro do prazo estabelecido, no horério e expediente:

17.4 Os servigos deverdo ser entregues mediante apresentacao da Ordem de Compra assinada
pelo SECRETARIO MUNICIPAL DE OBRAS, VIACAO E INFRAESTRUTURA.

17.5 Os servigos, objeto deste termo, deverao ser de boa qualidade e atender aos dispositivos da
Lei 8.078/90 (Codigo de defesa do consumidor) e demais legislagdes pertinentes.

18. MECANISMOS DE COMUNICAGAO A SEREM ESTABELECIDOS

181 A contratante disponibilizara e-mail para comunicagdo entre as partes,
semovi@belterra.pa.gov.br

18.2 A contratada disponibilizara numero de telefone e-mail para comunicagio entre as partes.

18.3 A ordem de compra sera enviada por e-mail disponibilizado.

Belterra - PA, 25 de agosto de 2022.

H/
JURANDY BATISTA DANTAS
Secretario Municipal de Obras, Viagdo e Infraestrutura/SEMOVI
Decreto n° 039/2022
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