PREFEITURA MUNICIPAL DE BELTERRA
SECRETARIA MUNICIPAL DE OBRAS, VIAGAO E INFRAESTRUTURA
CNPJ: 44.967.063/0001-97

TERMO DE REFERENCIA

1. DO OBJETO

O presente Termo de Referéncia tem por objeto CONTRATACAO DE EMPRESA PARA
PRESTACAO DE SERVICOS DE MANUTENCAO DE COMPUTADORES; CONFIGURACAO DE
REDES DE COMPUTADORES; GERENCIAMENTO DE EMAILS INSTITUCIONAIS; HOSPEDAGEM,
MANUTENCAO E PROGRAMACAO DO PORTAL DA TRANSPARENCIA DA PREFEITURA;
HOSPEDAGEM, MANUTENCAO E PROGRAMACAO DO APLICATIVO INTERLIGADO COM O
PORTAL DA TRANSPARENCIA DA PREFEITURA PARA ANDROID E iOS: POSTAGEM DIARIA
DE ARQUIVOS PDF NO PORTAL DA TRANSPARENCIA REFERENTES A ESTA SECRETARIA.

2. ESPECIFICACAO E QUANTITATIVO DO ITEM DO OBJETO
2.1.

ITEM DESCRICAO UND. QTDE. VALOR

CONTRATAGAO DE EMPRESA PARA PRESTAGAO DE
SERVICOS DE MANUTENGAO DE COMPUTADORES;
CONFIGURAGAO DE REDES DE COMPUTADORES;
GERENCIAMENTO DE EMAILS  INSTITUCIONAIS;
HOSPEDAGEM, MANUTENGAO E PROGRAMAGAO DO| 2 15 XX
PORTAL DA TRANSPARENCIA DA PREFEITURA;
HOSPEDAGEM, MANUTENGAO E PROGRAMAGAO DO
APLICATIVO INTERLIGADO COM O PORTAL DA
TRANSPARENCIA DA PREFEITURA PARA ANDROID E
0S; POSTAGEM DIARIA DE ARQUIVOS PDF NO
PORTAL DA TRANSPARENCIA REFERENTES A ESTA
SECRETARIA.

3. DA VIGENCIA
3.1. A vigéncia deste instrumento contratual sera de 12 (doze) meses a contar da assinatura,
podendo ser prorrogado nos termos do art. 105 da lei 14.133.
3.2. Como a vigéncia contratual ocorrera durante os respectivos meses, a ficha para dotacdo
orgamentaria indicada sera de 2023 como ano em exercicio, podendo assim ser indicada nova
ficha para ano seguinte.
3.3 O contrato serd gerado apenas para servicos e aquisicbes em que se faz necessario o
fornecimento fracionado, quando o fornecimento acontecer de uma Unica vez ndo havera
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necessidade de contrato firmado entre partes.

4. DAS DOTACOES ORCAMENTARIAS
04.122.0002.2038.0000 — MANUTENGAO DAS ATIVIDADES DA SEMOVI
3.3.90.39.00 —- OUTROS SERVICOS DE TERCEIROS — PESSOA JURIDICA

5. JUSTIFICATIVA E OBJETIVO DA CONTRATACAO

5.1 A presente contratacdo € condizente com as atuais necessidades da Secretaria Municipal de
Obras, Viacao e Infraestrutura — SEMOVI, dada a importancia dos servigos de T.I para o correto
funcionamento das redes e sistemas utilizados pela prefeitura na realizagdo dos processos
internos, considerando que a SEMOVI néo dispbe de setor que atue nas funcdes de T.I., que se
mostram imprescindiveis para o bom desempenho de suas atividades e melhor cooperagéo.

5.2 Entendemos que o item, objeto da contratacdo, deve ser fornecido pela empresa que
apresente 0 menor preco ou que esteja de acordo com os valores praticados no mercado, uma
vez que o produto/servigco devera apresentar um bom padrdo de qualidade para que se adeque
as exigéncias da SEMOVI.

5.3 Portanto, a contratagdo € fundamental para a execucdo eficiente e devidamente
regulamentada dos trabalhos desta Secretaria, contando com os servicos de manutengdo de
redes, hospedagem, manutencdo da home-page (pagina da prefeitura) e sistema (portal da
transparéncia), visando obter agilidade no tratamento dos dados e informacdes pertinentes.

6. DA AQUISICAO POR DISPENSA DE LICITACAO
6.1 Aquisicdo fundamentada nos pressupostos do art. 75, Il, da Lei n°® 14.133, de 1° de abril de
2021.

7. REQUISITOS DA CONTRATACAO

7.1 Conforme Estudo Técnico Preliminar, além dos requisitos constantes neste Termo de
Referéncia, os requisitos da contratacdo, o fornecimento do item deste Objeto sera feito de
forma fracionada, conforme a necessidade.

7.2 A empresa vencedora devera apresentar toda a documentacdo necessaria a habilitacao:
Certiddes de regularidade fiscal (UNIAO, ESTADO E MUNICIPIO DA SEDE DA
CONTRATADA), regularidade FGTS, Habilitacdo Juridica, inexisténcia de débito trabalhista e
Inscricdo CNPJ contendo atividade compativel com objeto da despesa, juntamente com
atestado de capacidade técnica.

7.3 Caso atrase na entrega ou se recuse a realizar os servicos, o Contrato estara sujeito a
san¢fBes administrativas, sendo que o produto substituido passard pelo mesmo processo de
verificacdo observado na primeira entrega.

7.4 Os servicos serdo entregues de acordo com as solicitacdes da Secretaria de Obras, Viagéo
e Infraestrutura - SEMQOVI, autorizadas e assinadas pelo Gestor.

8. ENTREGA E CRITERIOS DE ACEITACAO DO OBJETO
8.1 O prazo de entrega do(s) servico(s) de aquisicdo é de 30 (trinta) dias, contados do
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recebimento da Nota de Empenho/Ordem de servico.

8.2 O servico sera observado pelo responsavel por acompanhamento e fiscalizacdo, para efeito
de verificacdo de sua conformidade com as especificacdes constantes neste Termo de Referéncia e
na proposta.

8.3 O objeto podera ser rejeitado, quando em desacordo com as especificacdes constantes neste
Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser reparado no prazo de 30 (trinta) dias, ao contar da
notificagdo da contratada, sem prejuizo da aplicacéo das penalidades.

9. OBRIGACOES DA CONTRATANTE
9.1 S&o obriga¢cbes da Contratante:
9.2 Receber o0s servigos no prazo e condi¢des estabelecidas no Termo de Referéncia;

9.3 Verificar minuciosamente a conformidade do servico fornecido com as especificacdes
constantes do Termo de Referénciae da proposta, para fins de aceitacdo e recebimento definitivo;

9.4 Comunicar a Contratada, por escrito, sobre imperfei¢cdes, falhas ou irregularidades verificadas
no Objeto de aquisicdo, para que sejam reparadas ou corrigidas;

9.5 Acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obrigacdes da Contratada, através de servidores
especialmente designados;

9.6 Efetuar o pagamento a Contratada no valor correspondente ao fornecimento do objeto, no
prazo e forma estabelecidos no Termo de Referéncia;

9.7 A Administracdo ndo respondera por quaisquer compromissos assumidos pela Contratada
com terceiros, ainda que vinculados a execucgdo do presente Termo de Contrato, bem como por
qualquer dano causado a terceiros em decorréncia de ato da Contratada, de seus empregados,
prepostos ou subordinados.

10. OBRIGACOES DA CONTRATADA

10.1 A Contratada deve cumprir todas as obrigacdes constantes no Termo de Referéncia e sua
proposta, assumindo como exclusivamente 0s riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita
execucédo do objeto e, ainda:

10.2 Efetuar a entrega dos servi¢cos conforme especificagfes, prazo e local constantes no Termo
de Referéncia, acompanhado da respectiva nota fiscal, na qual constardo as referéncias do
Objeto provido;

10.3 Substituir ou corrigir, as suas expensas, no prazo fixado neste Termo de Referéncia,
gualquer falha que possa ser encontrada na prestacéo de servico;

10.4 Comunicar a Contratante, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas que antecede a
data da entrega, os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo previsto, com a devida
comprovacao;

10.5 Indicar preposto para representa-la durante a execucéo do servico.

11. DA SUBCONTRATACAO
11. Nao sera admitida a subcontratagdo do objeto.
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12. DO CONTROLE E FISCALIZACAO DA EXECUQAO

12.1 Nos termos do art. 117 da Lei n°® 14.133, de 2021, serd designado representante para
acompanhar e fiscalizar, anotando em registro préprio todas as ocorréncias relacionadas com a
execuc¢do do servico e determinando o que for necessério a regularizacao de falhas ou defeitos
observados.

12.3 A fiscalizacdo de que trata este item ndo exclui nem reduz a responsabilidade da
Contratada, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de
imperfeicdes técnicas ou vicios redibitérios, e, na ocorréncia desta, ndo implica em
corresponsabilidade da Administracdo ou de seus agentes e prepostos, de conformidade com o
art. 120 da Lei n° 14.133, de 2021.

12.4 O representante da Administracdo anotard em registro proprio todas as ocorréncias
relacionadas com a execucdo do contrato, indicando dia, més e ano, bem como o nome dos
funcionarios eventualmente envolvidos, determinando o que for necessario a regularizacao das
falhas ou defeitos observados e encaminhando os apontamentos a autoridade competente para

as providéncias cabiveis.

12,5 A atestacdo da nota do servigco/produto prestado serd por um servidor designado pela
Contratante.

13. DO PAGAMENTO

13.1 O pagamento sera realizado no prazo maximo de até 30 (trinta) dias, contados a partir do
recebimento da Nota Fiscal ou Fatura, através de ordem bancaria, para crédito em banco,
agéncia e conta corrente indicado pelo contratado.

13.2 Considera-se ocorrido o recebimento da nota fiscal ou fatura no momento em que o 6rgao
contratante atestara execugdo do objeto do contrato.

13.4 A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacgéo da
regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de
acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletrénicos oficiais ou a documentacao
mencionada no art. 68 da Lei n° 14.133, de 2021.

13.5 Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal ou dos documentos pertinentes a
contratacdo, ou, ainda, circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa, como, por exemplo,
obrigacdo financeira pendente, decorrente de penalidade imposta ou inadimpléncia, o
pagamento ficard sobrestado até que a Contratada providencie as medidas saneadoras. Nesta
hipotese, 0 prazo para pagamento iniciar-se-4 ap0s a comprovacdo da regularizacdo da
situacdo, ndo acarretando qualquer 6nus para a Contratante.

13.6 Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria
para pagamento.

13.7 Antes de cada pagamento a contratada, sera realizada consulta ao SICAF para verificar a
manutenc¢do das condi¢des de habilitacdo exigidas no Termo de Referéncia.

13.8 Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade da contratada, sera
providenciada sua notificacéo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, regularize
sua situacdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma
vez, por igual periodo, a critério da contratante.
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13.9 Nao havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, a contratante

devera comunicar aos 6rgaos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a
inadimpléncia da contratada, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para
gue sejam acionados 0s meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus
créditos.

13.10 Persistindo a irregularidade, a contratante devera adotar as medidas necessarias a
rescisdo contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada a
contratada a ampla defesa.

13,12 Quando do pagamento, sera efetuada a retencdo tributaria prevista na legislacao
aplicavel.

13.13 A Contratada regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n® 123, de 2006, ndo sofrer4d a retencdo tributaria quanto aos impostos e
contribuicbes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a
apresentagdo de comprovacao, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento
tributéario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

14. DO REAJUSTE
14.1 Os precgos sao fixos e irreajustaveis no prazo de vigéncia do contrato.

15. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS
15.1 Comete infragdo administrativa nos termos do art. 155 da Lei n® 14.133, de 2021, a Contratada
que:
15.2 Der causa a inexecucdo total ou parcial de qualquer das obrigagcbes assumidas em
decorréncia da contratagao;
15.3 Nao mantiver a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado;
15.4 N&ao celebrar o contrato ou deixar de entregar a documentacéo exigida dentro do prazo;
15.5 Ensejar o retardamento da execucao ou entrega do objeto sem motivo justificado;

15.6 Apresentar declaragdo ou documentacao falsa exigida para o certame ou prestar declaracao
falsa durante a licitacdo ou a execucdo do contrato;

15.7 Comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza; praticar atos ilicitos

com vistas a frustrar os objetivos da licitacao;

15.8 Pela inexecucdo total ou parcial do objeto deste contrato, a Administracdo pode aplicar a

CONTRATADA as seguintes sanc¢oes:

15.9 Adverténcia, por faltas leves, assim entendidas aquelas que ndo acarretem prejuizos
significativos para a Contratante;

15.10 Suspensao de licitar e impedimento de contratar com o 6rgao, entidade ou unidade
administrativa pela qual a Administragdo Publica opera e atua concretamente, pelo prazo de até
dois anos;

15.11 Impedimento de licitar e contratar com 6rgéos e entidades da Unido como consequente
descredenciamento no SICAF pelo prazo de até cinco anos;

15.12 A aplicagdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-4 em processo
administrativo que assegurara o contraditério e a ampla defesa a Contratada, observando-se o

procedimento previsto na Lei n® 14.133, de 2021, e subsidiariamente a Lei n°® 9.784, de 1999.
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15.13 A autoridade competente, na aplicacdo das sancoes, levara em consideracdo a gravidade

da conduta do infrator, o carater educativo da pena, bem como o dano causado a Administracao,
observado o principio da proporcionalidade.

15.14 A apuracdo e o julgamento das demais infracbes administrativas ndao consideradas como
ato lesivo a Administracdo Publica nacional ou estrangeira nos termos da Lei n°® 12.846, de 1° de
agosto de 2013, seguirdo seu rito normal na unidade administrativa.

15.15- As penalidades serdo obrigatoriamente registradas no SICAF.

16. ESTIMATIVA DE PRECOS E PRECOS REFERENCIAIS
16.1 O custo estimado da contratacéo é de R$ XXXXX.

17. ACEITE DE OBJETO

17.1 A contratada devera vender produtos/servicos de boa qualidade e durabilidade a cidade de
BELTERRA-PA.

17.2 Dos materiais ofertados ndo serdao admitidos em hipotese alguma, produtos recondicionados,
remanufaturados e/ou reciclados, amassados e enferrujados.

17.3 E obrigacéo da contratada, possuir conducéo adequada para o atendimento das demandas e
transporte dos itens solicitados, os quais deverao atender a todas as exigéncias das normas vigentes.

17.4 A entrega de produtos amassados ndo serdo aceitos, pois devido a produtos transportados
inadequadamente as caixas chegam ao destino amassadas.

17.5 Entregar o objeto solicitado dentro do prazo estabelecido, no horario e expediente.

17.6 Os servicos deverdo ser entregues mediante apresentacdo da Ordem de Compra assinada
pelo SECRETARIO MUNICIPAL DE OBRAS, VIACAO E INFRAESTRUTURA.

17.7 Os servicos de aquisicdo, objeto deste termo, deverdo atender aos dispositivos da Lei
8.078/90 (Cdbdigo de defesa do consumidor) e demais legislacdes pertinentes.

18. MECANISMOS DE COMUNICACAO A SEREM ESTABELECIDOS
18.1 A contratante disponibilizar& e-mail para comunicagdo entre as partes,

semovi@belterra.pa.gov.br
18.2 A contratada disponibilizara numero de telefone e-mail para comunicacgéo entre as partes.
18.3 A ordem de compra sera enviada por e-mail disponibilizado.

Belterra - PA, 11 de maio de 2023.
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RELISON SILVA DO NASCIMENTO
Secretario Municipal de Obras, Viacéo e Infraestrutura
Decreto n° 002/2023
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