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TERMO DE REFERENCIA

1. DADOS DO ORGAO GERENCIADOR
Orgao: Secretaria Municipal de Infraestrutura - SEMINFRA
CNPJ: 44.967.063/0001-97
Endereco: Estrada Quatro
CEP: 68.143-000
Cidade: Belterra-PA

2. DO OBJETO E SUAS ESPECIFICAGOES

CONTRATAGCAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA EM SERVICOS GRAFICOS PERSONALIZA-
DOS PARA FORNECIMENTO DE BLOCOS DE AUTORIZAGAO DE ABASTECIMENTO DE COM-
BUSTIVEIS, CONFECCAO DE PLACAS DE INAUGURACAO E ADESIVOS PARA IDENTIFICA-
CAO DE VEICULOS DE ACORDO COM AS NECESSIDADES DA SECRETARIA MUNICIPAL DE
INFRAESTRUTURA.

2.1 Especificagao do Objeto e Quantitativo:

~ VALOR | VALOR
ITENS DESCRICAO UND QTD UNITARIO| TOTAL

Bloco de autorizagcado de abastecimento 50 x 2

1 vias, medidas 10 x 15 cm, papNeI autopoplatlvo; Unidade | Xxxx XXXX XXXX

blocagem com cola, numeragao, serrilha na 1
via, alceamento e grampeamento inclusos.

Placa de inauguragdo em vidro temperado,

o medidas 60 x 40~cm, com perso_nallzagao de Unidade | Xxxx XXXX XXXX

logo e descrigdo a serem enviadas pela
SEMINFRA.

Confeccao e instalacido de adesivos / plotagem
parcial de veiculos em vinil adesivo automotivo
ora_ncal (referen~0|e.1I) ou s_|m|Iar, a~pllcgg_ao de Unidade | Xxxx XXXX XXXX
3. | verniz de protec¢do; com impressao digital com
durabilidade aplicada de no minimo 04 anos.
Adesivos de acordo com arte a ser elaborada
para aprovacao da SEMINFRA.

VALOR ESTIMADO
VALOR TOTAL ESTIMADO SEMINFRA: XXXX

As unidades de fornecimento seguirdo conforme determinado pelo Tribunal de Contas
dos Municipios — TCM-PA.
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3. DA JUSTIFICATIVA

A Secretaria Municipal de Infraestrutura — SEMINFRA, sobretudo, pretende contribuir com
uma infraestrutura adequada e prestacao de servigcos em niveis aceitaveis para fazer de Belterra
um municipio aprazivel, oferecendo a populagao local e aos visitantes uma logistica funcional e
promovendo a integragéo entre governo e comunidade. Nesse sentido, com o intuito de atender
aos seus departamentos e considerando que a mesma nao dispde de saldo contratual do objeto
em comento para suprir as demandas, esta secretaria visa elaborar procedimento de compra
direta com embasamento na lei federal 14.133 de 1° de abril de 2021, artigo 75, inciso |l.

A contratagdo de empresa especializada em servigos graficos personalizados visa suprir
as atuais necessidades da SEMINFRA no que concerne a fabricagdo de placas de inauguragao
para as obras que vem sendo concluidas no municipio e a aquisi¢do de blocos para autorizagao
de abastecimento interno de combustiveis, a fim de assegurar uma melhor organizagdo das
demandas diante das atividades cotidianas, além da confeccdo e aplicacdo de adesivos de
identificagdo para os veiculos sob responsabilidade da secretaria, assim contribuindo para a
seguranga, transparéncia, controle patrimonial e eficiéncia operacional da frota. Logo, a
contratagao requerida faz-se fundamental pela exigéncia de conhecimentos técnicos especificos,
equipamento adequado e mao de obra capacitada para executar tais servicos.

Por conta disso, a SEMINFRA, no intuito de contratar os referidos servigos e a fim de
assegurar melhor aproveitamento de recursos, optou pela modalidade de dispensa de licitagéo,
artigo 75, inciso Il, para alcangar maior vantajosidade a administragao publica em conformidade
com a Lei 14.133/2021, que estabelece as normas de Licitagdes e Contratos Administrativos.

Do caput do art. 75 supra colacionado, portanto, denotam-se duas importantes
informacoes: (i) trata-se de uma faculdade; e (ii) apenas as hipbteses previstas poderéo
dispensar a licitagdo. Ou seja, embora viavel a competicao, a discricionariedade do administrador
permitira, nas estritas hipoteses elencadas, deixar de realizar o certame licitatério. Como bem
sustenta MARCAL JUSTEN FILHO, “A licitagao seria uma solugao inadequada ou desnecessaria
para promover o atendimento as necessidades coletivas ou comprometeria a realizacdo de
outros valores igualmente protegidos pelo direito”.

Portanto, justificamos para os devidos fins a importancia de realizar o processo
administrativo indicado para que ambas as partes nao sofram prejuizo, tanto a empresa com o
valor adequado ao de mercado, assim ndo interrompendo o fornecimento do servigco, como a
Secretaria Municipal de Infraestrutura.

4. DO FUNDAMENTO LEGAL

41. Lei N° 14.133/2021; ARTIGO 75, INCISO II.
4.2. IN 010/2021.

5. DA SOLUGAO COMO UM TODO

CNPJ: 44.967.063/0001-97
E-mail: seminfra@belterra.pa.gov.br
Endereco: Estrada 04, S/N, Bairro Centro, CEP: 68.143-000



mailto:seminfra@belterra.pa.gov.br

SEMINFRA - SECRETARIA | P78
MUNICIPAL | _ of Belterra

DE INFRAESTRUTURA | Sl prefeitura Municipal

Como ja informado, este processo refere-se a contratagdo de empresa especializada em
servigos graficos personalizados para garantir os recursos necessarios para o bom andamento
dos setores que integram a secretaria, objetivando-se uma melhor organizagao no abastecimento
de combustiveis, adesivagem de veiculos e confec¢ao das placas de inauguragéo, visando con-
tribuir da melhor maneira para o desenvolvimento dos trabalhos no municipio.

A escolha de modalidade dispensa de licitagao é definida pela Lei n°® 14.133/2021, no seu
art. 75 inciso Il. De inicio, cumpre o esclarecimento de que a dispensa de licitacdo € modalidade
de contratacio direta e, portanto, se insere nas excecgoes constitucionalmente previstas do dever
de licitar. Trata-se, assim, de hipotese que, se configurado o permissivo, podera — isto €, uma
faculdade da administragdo — dispensar a realizagao do certame.

Uma das opg¢des da contratagdo do objeto deste documento seria a contratagdo de uma
Unica empresa para executar todos os servigcos constantes da tabela de itens. Deve-se ressaltar
que partindo dessa op¢ao a Administragcao poderia nao ter uma economia conforme histérico das
contratagdes e diminuiria a competitividade até encontrar o menor valor e custo-beneficio, além
do risco de danos ao orgamento.

A contratacido de servigcos de qualidade é condizente com as expectativas institucionais
a seguir: a prontidao na entrega do servi¢co, com base nos prazos estipulados, trara maior confi-
abilidade, promovendo o continuo fluxo de submissdes; outro fator de grande importancia é a
comunicagao entre a Administracao Publica e a prestadora de servico, a fim de manter o anda-
mento correto do trabalho.

6. DOS REQUISITOS DA CONTRATAGAO

a) Cadastro regular no SICAF e auséncia de impedimentos para contratar;

b) Certidao negativa de feitos sobre faléncia expedida pelo distribuidor da sede do licitante;

c¢) Certiddes validas previstas nos artigos 68 da Lei n°® 14.133/21;

d) Balanco patrimonial dos dois ultimos anos;

e) Requisitos de Habilitagao;

f) Tendo em vista que a natureza do objeto ndo exige maior especialidade do fornecedor, o
Tribunal de Contas da Unido entende que os requisitos de habilitacdo podem ser os minimos
possiveis, conforme decisdes abaixo: Administracao Publica, é passivel de critica e aprimora-
mento, em especial quanto aos critérios de julgamento e a motivagao justificada da contratacao;

g) No presente caso, a modalidade é a DISPENSA DE LICITACAO ART 75, as exigéncias de
habilitacdo Art. 62 devem seguir o disposto na Lei de Licitagdes 14.133/2021;

h) Requisitos Obrigacionais;

i) Atender as solicitagbes nos prazos estipulados;

j) Responder por todos os 6énus referentes ao fornecimento ora contratado, tais como fretes,
impostos, seguros, encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais, decorrentes do
objeto e apresentar os respectivos comprovantes, quando solicitados pela Secretaria Municipal
de Infraestrutura - SEMINFRA;

k) Reparar ou indenizar, dentro do prazo estipulado pela autoridade competente, todas e quais-
quer avarias ou danos causados aos bens da Contratante, ou de terceiros, decorrentes de acao
ou omissdo de seus empregados e fornecedores;

1) Providenciar para que seus empregados cumpram as normas internas relativas a seguranga
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da Contratante;

m) Nao subcontratar ou transferir a outrem, no todo ou em parte, o objeto da contratagédo defi-
nido neste Termo de Referéncia, sem prévia anuéncia do Contratante. Caso ocorra a subcontra-
tacdo, mesmo que autorizada pelo Contratante, este ndao se responsabilizara por qualquer obri-
gacgao ou encargo do subcontratado;

n) Fornecer todos os equipamentos e meios necessarios a plena prestacao dos servigos com
qualidade, sendo responsavel pela atualizacido e manutengdo dos mesmos;

o) Comunicar a Contratante, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas que antecede a data
da entrega, os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo previsto, com a devida com-
provacao;

p) O objeto sera recebido pelo responsavel pelo acompanhamento e fiscalizagéo, para efeito
de verificacao de sua conformidade com as especificacbes constantes no Termo de Referéncia
€ na proposta;

q) Cumprir o objeto do contrato estritamente de acordo com as normas que regulamentam o
objeto da contratagao.

7. DAS ESPECIFICAGOES BASICAS DO OBJETO

7.1 No intuito de atender aos requisitos para futura e eventual contratagdo de empresa es-
pecializada em servigcos graficos em geral, espera-se que o fornecimento dos itens se dé por
empresa devidamente capacitada, com Capacidade Técnica comprovada, tendo em vista que os
servicos que compdem este documento possuem natureza comum considerando a sua forma
de execugdo, sendo os mesmos realizados por um vasto nimero de empresas do ramo. Assim
sendo, os servigos pretendidos ocorrerdo de acordo com as necessidades apresentadas pelos
setores da SEMINFRA.

7.2 Poderao participar deste processo de contratagdo empresas do ramo de atividade relacio-
nada ao objeto, que ndo possuam registro de sangédo que impega sua contratacdo, bem como
estejam devidamente regulares com as Fazendas Publicas Municipal, Estadual e Federal, com
o0 FGTS e com a Justica do Trabalho.

7.3 Os servigos que constituem o objeto desta dispensa de licitagdo deverao ser executados
em conformidade com a solicitacdo da contratante (que podera ser por ordem de servigo ou e-
mail), estando a empresa contratada disponivel no periodo estipulado segundo as condi¢des
contratuais, ficando sujeita a fiscalizacdo da SEMINFRA.

8. DO PRAZO PARA IMPLANTAGAO E EXECUGAO DO OBJETO

8.1 O prazo maximo de entrega do servigo € de 03 (trés) dias, contados do recebimento da
Nota de Empenho/Ordem de servigo.

8.2 Quanto a substituicao dos produtos que ndo atenderem as especificagdes técnicas deste
Termo de Referéncia, o prazo sera de 07 (sete) dias, contados da data de recebimento, pela
Contratada, de oficio solicitando a reparagcao de irregularidades enviado pela Contratante.
Decorrido esse periodo e ndo havendo a devida reparagéo, serdo aplicadas as penalidades
legais cabiveis.

9. DOS RESULTADOS PRETENDIDOS
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Os resultados esperados sao:

9.1. Agilidade e Qualidade: A presente contratacao propicia agilidade e qualidade no servico
prestado a municipalidade, levando em conta a caréncia de profissionais, equipamentos e ferra-
mentas necessarias para a realizagdo desses servicos no ambito da administragao publica, vi-
sando assegurar o desenvolvimento competente das atividades.

9.2. Prolongamento da Vida Util: A confecgéo de placas de inauguragéo por uma equipe ca-
pacitada pressupde a entrega de itens resistentes, feitos com material apropriado e um bom
custo-beneficio, diminuindo a necessidade de substituicdes prematuras ou reparos caros.

9.3. Redugao de Custos: Os blocos de requisigao de combustivel possibilitam um melhor con-
trole sobre os consumos da frota da secretaria e contribuem para a organiza¢do e economia de
recursos ao longo do tempo.

9.4. Foco nas Atividades Principais: Ao terceirizar os servigos para uma empresa especiali-
zada, a equipe administrativa pode se concentrar nas atividades mais urgentes da organizacgao.

9.5. Aumento da Eficiéncia: A presente contratagao tende a contribuir para o bom desempe-
nho da SEMINFRA no exercicio de suas fun¢des pelos motivos elencados.

9.6. Gestao de Ativos Aprimorada: Manter um registro detalhado dessa demanda de servigos
pode ajudar na gestao de ativos e na tomada de decisbdes informadas sobre substituicbes ou
atualizacdes pertinentes a Prefeitura Municipal de Belterra.

10. DA QUALIFICAGAO TECNICA

A licitante devera apresentar atestado de capacidade técnica, fornecido por pessoa juridica
de direito publico ou privado que ateste a qualidade técnico-operacional dos servigos — similares
aos do objeto desta licitacdo — prestados a declarante pela licitante.

11. DO PRAZO DE VIGENCIA DO CONTRATO

11.1. A vigéncia de execugao contratual devera ser contada a partir da data de assinatura
do documento e tera prazo de 12 (doze) meses.

11.2. A duragdo do contrato esta adstrita a vigéncia do crédito orcamentario.

12. DAS OBRIGAGOES DA CONTRATADA

12.1. Arcar com todas as despesas, diretas ou indiretas, decorrentes do cumprimento das

obrigagbes assumidas, sem qualquer 6nus para a Secretaria Municipal de Infraestrutura —
SEMINFRA,;

12.2. Manter, durante o periodo de vigéncia do contrato, todas as condi¢cbes que ensejaram
a sua habilitagdo neste processo de contratagao;

12.3. Substituir, reparar ou corrigir, as suas expensas, no prazo fixado neste Termo de
Referéncia, o objeto com avarias ou defeitos;

12.4. Prestar todos os esclarecimentos que forem solicitados pela Secretaria Municipal de
Infraestrutura — SEMINFRA;

12.5. Cumprir o objeto do contrato estritamente de acordo com as normas que

regulamentam o objeto da contratacao.
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13. DAS OBRIGAGOES DA CONTRATANTE

13.1. Proporcionar todas as facilidades para que o fornecedor possa cumprir suas
obrigagdes dentro das normas e condi¢des deste processo;

13.2. Rejeitar, no todo ou em parte, os materiais/servigos entregues em desacordo com as
obrigagdes assumidas pelo fornecedor;

13.3. Efetuar o pagamento nas condi¢des pactuadas;

13.4. Comunicar a empresa sobre possiveis irregularidades observadas nos
materiais/servicos fornecidos, para imediata substituicao;

13.5. A Administracdo nao respondera por quaisquer compromissos assumidos pela

contratada com terceiros, ainda que vinculados a execucao do presente Termo de Contrato, bem
como por qualquer dano causado a terceiros em decorréncia de ato da contratada, de seus
empregados, prepostos ou subordinados.

14. DA FISCALIZAGAO

A Contratada sera fiscalizada por servidor designado para esse fim, representando o
Contratante, permitida a contratagao de terceiros para assisti-lo e subsidia-lo de informacdes
pertinentes a essa atribuicdo, de conformidade com o art. 117 da Lei 14.133/21.

15. DO PRAZO E LOCAL DE ENTREGA DO OBJETO LICITADO

15.1. Prazo de entrega sera de imediato ou de acordo com o cronograma de eventos a
qual se referir a gestora do contrato, a contar da data do recebimento da Requisicao;

15.2. A prestacado de servigo sera feita mediante a apresentacdo de ordem de servigo,

preenchidas as especificagbes e quantidades solicitadas. Apds preenché-las e assina-las sob o
carimbo, no ato da prestacdo do servigo, a contratante ficara com a 12 via da Requisicao e a
contratada com a 22 via, que sera apresentada a esta unidade mediante nota fiscal, no ato do
pagamento.

15.3. O fornecimento dar-se-a nos locais definidos anteriormente pela Contratante, uma
vez que a Secretaria Municipal de Infraestrutura — SEMINFRA ¢é subdividida em setores.

15.4. Aceitos os bens, sera procedido o atesto na Nota Fiscal, autorizando o pagamento.

15.5. Nao aceito o(s) bem(s) entregue(s), sera comunicado a empresa adjudicataria, para
qgue proceda a respectiva e imediata substituicdo, em um prazo n&o superior a 24 (vinte e quatro)
horas para que se possa adequar o solicitado com o cotado com o efetivamente entregue, de
forma a atender aquilo que efetivamente se pretendia adquirir.

16. DA DOTAGAO ORCAMENTARIA

16.1. As despesas para contratacdo do objeto desta dispensa de licitacdo correrdo a conta
da seguinte rubrica orgamentaria:
04.122.0002.2038.0000 — MANUTENCAO DAS ATIVIDADES DA SEMINFRA
3.3.90.39.00 — OUTROS SERVICOS DE TERCEIROS — PESSOA JURIDICA
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17. DA PRECO E DAS CONDI(}()ES DE PAGAMENTO

17.1. O pagamento sera efetuado em moeda corrente no Pais, até 30 (trinta) dias apds a
apresentagdo da Nota Fiscal, prova de regularidade junto a Seguridade Social e ao Fundo de
Garantia por Tempo de Servico (FGTS), demonstrando situagao regular no cumprimento dos
encargos sociais instituidos por lei.

17.2. O valor a ser empenhado sera correspondente a fracéo ideal do produto fornecido.

17.3. Havera a retencdo do Imposto de Renda (IR) nos pagamentos efetuados aos

fornecedores, em conformidade com o Decreto n° 262 de 16 de maio 2025, o qual dispde sobre a
retencéo de tributos por Orgados e Entidades do Poder Executivo, e da outras providéncias.

18. MECANISMOS DE COMUNICAGAO A SEREM ESTABELECIDOS

181 A contratante disponibilizara e-mail para comunicagdo entre as partes,

seminfra@belterra.pa.gov.br
18.2 A contratada disponibilizara numero de telefone e-mail para comunicagao entre as partes.

18.3 A ordem de compra sera enviada por e-mail disponibilizado.

19. DAS DISPOSIGOES GERAIS

A responsabilidade pela condugao do certame sera da Secretaria Municipal de Infraestrutura
— SEMINFRA, mediante o SETOR ADMINISTRATIVO FINANCEIRO da Secretaria. Apos
adjudicados, os autos do processo serdo remetidos ao Secretario Municipal para os

procedimentos posteriores.

Belterra-PA, 1° de agosto de 2025.

RELISON S”_VA DO A inado de forma digital por RELISON SILVA DO
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RELISON SILVA DO NASCIMENTO
Secretario Municipal de Infraestrutura — SEMINFRA
Decreto n° 005/2025
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